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                     Ñoàng Xoaøi, ngaøy 16 thaùng 4  naêm 2009


QUYEÁT ÑÒNH

Ban haønh Quy ñònh coâng taùc löu tröõ treân ñòa baøn tænh Bình Phöôùc


UÛY BAN NHAÂN DAÂN TÆNH BÌNH PHÖÔÙC

Caên cöù Luaät Toå chöùc HÑND vaø UBND ngaøy 26/11/2003;

Caên cöù Luaät Ban haønh vaên baûn quy phaïm phaùp luaät cuûa HÑND, UBND ngaøy 03/12/2004; 

Caên cöù Phaùp leänh soá 34/2001/PL-UBTVQH10 ngaøy 04/4/2001 cuûa UÛy ban Thöôøng vuï Quoác hoäi veà Löu tröõ  Quoác gia;

Caên cöù Nghò ñònh soá 111/2004/NÑ-CP ngaøy 08/4/2004 cuûa Chính phuû Quy ñònh chi tieát thi haønh moät soá ñieàu cuûa Phaùp leänh Löu tröõ Quoác gia;

Caên cöù Thoâng tö soá 46/2005/TT-BNV ngaøy 27/4/2005 cuûa Boä Noäi vuï höôùng daãn quaûn lyù taøi lieäu khi chia, taùch, saùp nhaäp cô quan, toå chöùc, ñôn vò haønh chính vaø toå chöùc laïi, chuyeån ñoåi hình thöùc sôû höõu doanh nghieäp Nhaø nöôùc; 

Theo Quyeát ñònh soá 1381/QÑ-UBND ngaøy 14/7/2008 cuûa UBND tænh veà vieäc chuyeån Trung taâm Löu tröõ thuoäc Vaên phoøng UBND tænh veà tröïc thuoäc Sôû Noäi vuï vaø ñeà nghò cuûa Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï taïi Tôø trình soá 213/TTr-SNV ngaøy 31 thaùng 3 naêm 2009,
QUYEÁT ÑÒNH:
Ñieàu 1. Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh naøy Quy ñònh coâng taùc löu tröõ treân ñòa baøn tænh Bình Phöôùc.

Ñieàu 2. Quyeát ñònh naøy coù hieäu löïc thi haønh sau 10 ngaøy keå töø ngaøy kyù vaø thay theá Quyeát ñònh soá 74/2005/QÑ-UBND ngaøy 01/8/2005 cuûa UBND tænh veà vieäc ban haønh Quy ñònh coâng taùc löu tröõ vaø taøi lieäu löu tröõ treân ñòa baøn tænh Bình Phöôùc.

Ñieàu 3. Caùc oâng (baø): Chaùnh Vaên phoøng UBND tænh, Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï, Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh, Chuû tòch UBND caùc huyeän, thò xaõ, Giaùm ñoác Trung taâm Löu tröõ vaø Thuû tröôûng caùc cô quan, ñôn vò coù lieân quan chòu traùch nhieäm thi haønh Quyeát ñònh naøy./.
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QUY ÑÒNH

Coâng taùc löu tröõ treân ñòa baøn tænh Bình Phöôùc

(Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh soá 14/2009/QÑ-UBND

ngaøy 16 thaùng 4  naêm 2009 cuûa UBND tænh)


Chöông I

QUY ÑÒNH CHUNG

Ñieàu 1. 

Taøi lieäu löu tröõ tænh Bình Phöôùc thuoäc thaønh phaàn Phoâng löu tröõ Nhaø nöôùc Vieät Nam, coù giaù trò lòch söû veà chính trò, kinh teá, quoác phoøng, an ninh, ngoaïi giao, vaên hoaù, giaùo duïc, khoa hoïc vaø coâng ngheä ñöôïc chænh lyù, baûo quaûn, thoáng keâ vaø khai thaùc söû duïng taïi Trung taâm Löu tröõ, Löu tröõ huyeän, thò xaõ.
Taøi lieäu löu tröõ phaûi laø baûn chính, baûn goác ghi treân giaáy, phim, aûnh, baêng hình, ñóa hình, baêng aâm thanh, ñóa aâm thanh hoaëc caùc vaät mang tin khaùc; trong tröôøng hôïp khoâng coøn baûn chính, baûn goác thì ñöôïc thay theá baèng baûn sao hôïp phaùp.

Ñieàu 2. Heä thoáng löu tröõ tænh Bình Phöôùc
1. Löu tröõ lòch söû:

a) Trung taâm Löu tröõ;

b) Löu tröõ taïi caùc huyeän, thò xaõ (sau ñaây goïi chung laø huyeän).

2. Löu tröõ hieän haønh:

a) Löu tröõ taïi caùc sôû, ban, ngaønh, toå chöùc, doanh nghieäp thöïc hieän coâng taùc noäp löu taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû theo quy ñònh cuûa phaùp luaät;

b) Löu tröõ taïi UBND caùc xaõ, phöôøng, thò traán (sau ñaây goïi chung laø xaõ).

Ñieàu 3. Yeâu caàu chung veà taøi lieäu löu tröõ
1. Taøi lieäu löu tröõ cuûa ñòa phöông laø di saûn vaên hoaù thuoäc moät phaàn Phoâng löu tröõ quoác gia, khoâng moät cô quan, taäp theå vaø caù nhaân naøo ñöôïc chieám duïng rieâng. Nghieâm caám vieäc mua baùn, trao ñoåi, tieâu huûy taøi lieäu löu tröõ traùi phaùp luaät.

2. Taøi lieäu hình thaønh trong quaù trình hoaït ñoäng cuûa caùc cô quan, toå chöùc, caù nhaân phaûi ñöôïc chænh lyù, thoáng keâ vaø baûo quaûn theo phoâng löu tröõ cuûa cô quan, toå chöùc, caù nhaân ñoù vaø ñaûm baûo nguyeân taéc khoâng ñöôïc phaân taùn phoâng löu tröõ.

Ñieàu 4. Kinh phí ñaàu tö cho hoaït ñoäng löu tröõ
1. Ngaân saùch Nhaø nöôùc: Haøng naêm, caên cöù vaøo chöông trình, keá hoaïch cuûa coâng taùc löu tröõ caùc cô quan, ñôn vò laäp döï toaùn kinh phí göûi cô quan coù thaåm quyeàn pheâ duyeät nhaèm ñaûm baûo cho hoaït ñoäng veà löu tröõ ñaït hieäu quaû;

2. Caùc khoaûn thu töø phí khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ;

3. Taøi trôï cuûa caùc toå chöùc, caù nhaân trong vaø ngoaøi nöôùc. 

Chöông II

THU THAÄP, CHÆNH LYÙ, XAÙC ÑÒNH GIAÙ TRÒ TAØI LIEÄU

Ñieàu 5. Thu thaäp taøi lieäu vaøo löu tröõ
1. Thu thaäp taøi lieäu vaøo löu tröõ hieän haønh:

a) Nguoàn noäp taøi lieäu vaøo löu tröõ hieän haønh goàm nhöõng hoà sô, taøi lieäu ñöôïc hình thaønh trong quaù trình hoaït ñoäng cuûa caùc cô quan, toå chöùc haøng naêm.

b) Nguoàn noäp taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû thöïc hieän theo quy ñònh taïi ñieåm b, khoaûn 2, Ñieàu 6 Nghò ñònh 111/2004/NÑ-CP ngaøy 08/4/2004 cuûa Chính phuû Quy ñònh chi tieát thi haønh moät soá ñieàu cuûa Phaùp leänh Löu tröõ Quoác gia.

2. Trung taâm Löu tröõ, Löu tröõ huyeän coù nhieäm vuï theo doõi, toå chöùc thu thaäp hoà sô, taøi lieäu ñeán haïn noäp löu cuûa caùc cô quan, toå chöùc thuoäc nguoàn noäp löu theo quy ñònh.

Ñieàu 6. Thôøi haïn giao noäp taøi lieäu löu tröõ
1. Thôøi haïn giao noäp taøi lieäu vaøo löu tröõ hieän haønh: Sau 01 naêm, keå töø naêm coâng vieäc coù lieân quan ñeán hoà sô, taøi lieäu coù giaù trò löu tröõ keát thuùc.

2. Thôøi haïn giao noäp taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû: 

a) Taøi lieäu haønh chính, taøi lieäu nghieân cöùu khoa hoïc, öùng duïng khoa hoïc vaø coâng ngheä; taøi lieäu xaây döïng cô baûn: Sau 05 naêm, keå töø naêm taøi lieäu ñöôïc giao noäp vaøo löu tröõ hieän haønh cuûa caùc cô quan, toå chöùc.

b) Taøi lieäu phim, aûnh, phim ñieän aûnh; micro-phim; taøi lieäu ghi aâm, ghi hình, taøi lieäu khaùc: Sau 02 naêm, keå töø naêm taøi lieäu ñöôïc giao noäp vaøo löu tröõ hieän haønh cuûa cô quan, toå chöùc.

Ñieàu 7. Traùch nhieäm cuûa cô quan, toå chöùc noäp löu taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû
1. Cô quan, toå chöùc giao noäp taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû ñuùng thôøi haïn quy ñònh. Taøi lieäu noäp vaøo löu tröõ lòch söû phaûi ñöôïc chænh lyù hoaøn chænh theo ñuùng yeâu caàu nghieäp vuï löu tröõ vaø giao noäp taøi lieäu treân cô sôû hoà sô hoaëc ñôn vò baûo quaûn ñöôïc thoáng keâ thaønh “Muïc luïc hoà sô, taøi lieäu noäp löu”. Giao noäp ñaày ñuû hoäp, caëp, coâng cuï tra cöùu keøm theo vaø vaän chuyeån taøi lieäu ñeán nôi giao noäp.

2. Tröôøng hôïp cô quan, toå chöùc muoán giöõ laïi hoà sô, taøi lieäu ñaõ ñeán thôøi haïn giao noäp phaûi ñöôïc söï ñoàng yù baèng vaên baûn cuûa löu tröõ lòch söû nhöng thôøi haïn giöõ laïi khoâng quaù 01 naêm.

3. Trong tröôøng hôïp taøi lieäu ñeán thôøi haïn noäp vaøo löu tröõ lòch söû nhöng chöa ñöôïc chænh lyù hoaëc chænh lyù chöa ñaït yeâu caàu nghieäp vuï löu tröõ thì cô quan, toå chöùc ñoù phaûi chòu traùch nhieäm chi traû toaøn boä kinh phí vaø hôïp ñoàng vôùi löu tröõ lòch söû tieán haønh chænh lyù hoà sô, taøi lieäu theo ñuùng tieâu chuaån quy ñònh. Kinh phí chænh lyù hoà sô, taøi lieäu do cô quan, toå chöùc laäp döï toaùn treân cô sôû nguoàn kinh phí khoâng töï chuû vaø ñöôïc hoã trôï töø ngaân saùch Nhaø nöôùc.

4. Giao dòch trong vieäc chænh lyù hoà sô, taøi lieäu giöõa cô quan, toå chöùc vôùi löu tröõ lòch söû ñöôïc thöïc hieän baèng hình thöùc hôïp ñoàng kinh teá.

Ñieàu 8. Vieäc xaùc ñònh giaù trò taøi lieäu ñöa vaøo baûo quaûn hoaëc loaïi ra nhöõng taøi lieäu heát giaù trò ñeå tieâu huûy do Hoäi ñoàng xaùc ñònh giaù trò taøi lieäu thöïc hieän theo quy ñònh taïi Ñieàu 11 vaø Ñieàu 12, Nghò ñònh 111/2004/NÑ-CP ngaøy 08/4/2004 cuûa Chính phuû.

Chöông III

THOÁNG KEÂ, BAÛO QUAÛN VAØ KHAI THAÙC, SÖÛ DUÏNG TAØI LIEÄU

Ñieàu 9. Thoáng keâ taøi lieäu löu tröõ
1. Trung taâm Löu tröõ coù traùch nhieäm höôùng daãn, ñoân ñoác caùc sôû, ban, ngaønh, huyeän, thò xaõ thöïc hieän cheá ñoä baùo caùo thoáng keâ ñònh kyø coâng taùc löu tröõ vaø taøi lieäu löu tröõ. 

2. Soá lieäu thoáng keâ löu tröõ ñònh kyø haøng naêm ñöôïc tính töø 0 giôø ngaøy 01 thaùng 01 ñeán 24 giôø ngaøy 31 thaùng 12. Trung taâm Löu tröõ toång hôïp göûi baùo caùo veà Cuïc Vaên thö vaø Löu tröõ Nhaø nöôùc ñuùng theo quy ñònh hieän haønh.

3. Kho löu tröõ phaûi ñaûm baûo ñaày ñuû soå saùch thoáng keâ taøi lieäu löu tröõ, phaàn meàm tin hoïc hoaëc coâng cuï ñeå phuïc vuï cho vieäc tra tìm taøi lieäu löu tröõ.

Ñieàu 10. Baûo quaûn taøi lieäu löu tröõ
1. Taøi lieäu löu tröõ cuûa cô quan, toå chöùc phaûi ñöôïc baûo veä, baûo quaûn an toaøn trong kho löu tröõ. 

2. Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh, Chuû tòch UBND caùc huyeän, thò xaõ vaø Giaùm ñoác Trung taâm Löu tröõ coù traùch nhieäm chæ ñaïo thöïc hieän caùc quy ñònh sau ñaây veà baûo quaûn taøi lieäu löu tröõ:

a) Xaây döïng hoaëc boá trí kho löu tröõ ñaûm baûo ñuùng tieâu chuaån vaø kyõ thuaät theo quy ñònh;

b) Thöïc hieän caùc bieän phaùp phoøng, choáng chaùy, noå; phoøng, choáng thieân tai; phoøng gian, baûo maät ñoái vôùi kho löu tröõ vaø taøi lieäu löu tröõ;

c) Trang bò ñaày ñuû caùc thieát bò kyõ thuaät, phöông tieän baûo quaûn taøi lieäu löu tröõ;

d) Duy trì nhieät ñoä, ñoä aåm, aùnh saùng phuø hôïp vôùi töøng loaïi hình taøi lieäu löu tröõ; 

ñ) Thöïc hieän caùc bieän phaùp phoøng, choáng coân truøng, naám moác, khöû a-xít vaø caùc taùc nhaân gaây hö hoûng taøi lieäu;

e) Tu boå, phuïc cheá taøi lieäu löu tröõ bò hö hoûng hoaëc coù nguy cô bò hö hoûng;

f) Thöïc hieän cheá ñoä baûo hieåm taøi lieäu löu tröõ ñoái vôùi taøi lieäu löu tröõ ñaëc bieät quyù hieám.

Ñieàu 11. Khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ
1. Quyeàn vaø traùch nhieäm cuûa cô quan, toå chöùc vaø caù nhaân trong vieäc khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ:

a) Cô quan, toå chöùc vaø caù nhaân ñöôïc khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ ñeå phuïc vuï yeâu caàu coâng taùc, nghieân cöùu khoa hoïc vaø caùc nhu caàu chính ñaùng cuûa mình theo quy ñònh cuûa phaùp luaät. Khi khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ phaûi traû phí khai thaùc, söû duïng taøi lieäu theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

b) Thuû tuïc khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ ñöôïc thöïc hieän theo quy ñònh taïi Ñieàu 18, Nghò ñònh 111/2004/NÑ-CP ngaøy 08/4/2004 cuûa Chính phuû.

2. Thaåm quyeàn quyeát ñònh danh muïc taøi lieäu ñaëc bieät quyù, hieám vaø khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ:

a) Danh muïc taøi lieäu löu tröõ ñaëc bieät quyù, hieám taïi löu tröõ lòch söû caáp tænh, caáp huyeän do Chuû tòch UBND cuøng caáp pheâ duyeät vaø cho pheùp khai thaùc, söû duïng.

b) Ngöôøi ñöùng ñaàu caùc cô quan, toå chöùc, ñôn vò cho pheùp khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ taïi cô quan, toå chöùc, ñôn vò mình quaûn lyù.

c) Thaåm quyeàn cho pheùp mang taøi lieäu löu tröõ ra nöôùc ngoaøi ñöôïc thöïc hieän theo quy ñònh taïi Ñieàu 19, Nghò ñònh 111/2004/NÑ-CP ngaøy 08/4/2004 cuûa Chính phuû.

3. Sao taøi lieäu löu tröõ:

Ngöôøi coù thaåm quyeàn cho pheùp khai thaùc, söû duïng taøi lieäu löu tröõ thì cho pheùp sao taøi lieäu löu tröõ. Vieäc sao taøi lieäu löu tröõ phaûi do cô quan, toå chöùc tröïc tieáp quaûn lyù taøi lieäu löu tröõ thöïc hieän.

Chöông IV

QUAÛN LYÙ TAØI LIEÄU KHI GIAÛI THEÅ, PHAÙ SAÛN,

CHIA, TAÙCH, SAÙP NHAÄP VAØ CHUYEÅN ÑOÅI HÌNH THÖÙC SÔÛ HÖÕU

Ñieàu 12. Quaûn lyù taøi lieäu löu tröõ cuûa cô quan, toå chöùc giaûi theå vaø doanh nghieäp phaù saûn

1. Taøi lieäu löu tröõ cuûa cô quan, toå chöùc vaø doanh nghieäp thuoäc nguoàn noäp löu cuûa löu tröõ lòch söû phaûi ñöôïc giao noäp vaøo löu tröõ lòch söû.

2. Taøi lieäu löu tröõ cô quan, toå chöùc vaø doanh nghieäp khoâng thuoäc nguoàn noäp löu vaøo löu tröõ lòch söû phaûi ñöôïc giao noäp vaøo löu tröõ cô quan, toå chöùc caáp treân tröïc tieáp.

Ñieàu 13. Quaûn lyù taøi lieäu löu tröõ khi chia cô quan, toå chöùc ñeå thaønh laäp cô quan, toå chöùc môùi

1. Ñoái vôùi cô quan, toå chöùc tröôùc khi chia thuoäc nguoàn noäp löu taøi lieäu vaøo Löu tröõ lòch söû:

a) Hoà sô, taøi lieäu thuoäc dieän noäp löu phaûi giao noäp vaøo löu tröõ lòch söû. 

b) Hoà sô, taøi lieäu khoâng thuoäc dieän noäp löu: Cô quan môùi thaønh laäp tieáp nhaän truï sôû cuõ tieáp tuïc quaûn lyù. Neáu tröôøng hôïp caùc cô quan môùi thaønh laäp ñeàu khoâng tieáp nhaän truï sôû cuõ, hoaëc cuøng tieáp nhaän truï sôû cuõ thì vieäc quaûn lyù nhöõng taøi lieäu cuõ do cô quan quaûn lyù caáp treân quyeát ñònh.

c) Hoà sô, taøi lieäu lieân quan ñeán nhöõng coâng vieäc ñang giaûi quyeát: Cô quan môùi thaønh laäp, coù chöùc naêng quaûn lyù vaø ñöôïc giao nhieäm vuï tieáp tuïc giaûi quyeát coâng vieäc ñoù thì ñöôïc tieáp nhaän laïi hoà sô, taøi lieäu ñeå theo doõi giaûi quyeát tieáp.

2. Ñoái vôùi caùc cô quan, toå chöùc tröôùc khi chia khoâng thuoäc nguoàn noäp löu taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû:

a) Hoà sô, taøi lieäu veà nhöõng coâng vieäc ñaõ giaûi quyeát xong: Cô quan môùi thaønh laäp tieáp nhaän truï sôû cuõ tieáp tuïc quaûn lyù. Neáu caùc cô quan môùi thaønh laäp ñeàu khoâng tieáp nhaän truï sôû cuõ, hoaëc cuøng tieáp nhaän truï sôû cuõ, vieäc quaûn lyù taøi lieäu do cô quan quaûn lyù caáp treân quyeát ñònh.

b) Hoà sô, taøi lieäu veà nhöõng vieäc ñang giaûi quyeát: Cô quan môùi thaønh laäp, hieän ñang coù nhieäm vuï tieáp tuïc giaûi quyeát coâng vieäc ñoù, tieáp nhaän ñeå theo doõi giaûi quyeát tieáp.

Ñieàu 14. Quaûn lyù taøi lieäu löu tröõ khi chia, taùch phoøng, ban hoaëc boä phaän (sau ñaây goïi chung laø boä phaän) cuûa cô quan, toå chöùc ñeå saùp nhaäp vaøo cô quan, toå chöùc khaùc
1. Hoà sô, taøi lieäu veà nhöõng vieäc ñaõ giaûi quyeát xong cuûa boä phaän ñöôïc taùch phaûi giao laïi cho löu tröõ cô quan cuõ quaûn lyù theo nguyeân taéc khoâng phaân taùn phoâng löu tröõ.

2. Hoà sô, taøi lieäu veà nhöõng vieäc chöa giaûi quyeát xong cuûa boä phaän ñöôïc taùch phaûi ñöa veà cô quan môùi ñeå theo doõi giaûi quyeát tieáp.

Ñieàu 15. Quaûn lyù taøi lieäu löu tröõ khi saùp nhaäp cô quan, toå chöùc vaøo moät cô quan, toå chöùc khaùc (hoaëc hôïp nhaát moät soá cô quan, toå chöùc ñeå thaønh cô quan, toå chöùc môùi)

1. Cô quan, toå chöùc cuõ thuoäc nguoàn noäp löu taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû: 

a) Hoà sô, taøi lieäu thuoäc dieän noäp löu ñaõ ñeán haïn giao noäp ñöôïc giao noäp vaøo löu tröõ lòch söû coù thaåm quyeàn;

b) Hoà sô, taøi lieäu thuoäc dieän noäp löu nhöng chöa ñeán haïn giao noäp ñöôïc chuyeån veà cô quan môùi;

c) Hoà sô, taøi lieäu khoâng thuoäc dieän noäp löu vaø nhöõng hoà sô, taøi lieäu ñang giaûi quyeát ñöôïc chuyeån veà cô quan môùi.

2. Cô quan, toå chöùc cuõ khoâng thuoäc nguoàn noäp löu taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû: hoà sô, taøi lieäu ñöôïc chuyeån veà cô quan môùi.

Ñieàu 16. Quaûn lyù taøi lieäu khi chia, taùch, saùp nhaäp ñôn vò haønh chính huyeän
1. Chia huyeän ñeå thaønh laäp caùc huyeän môùi:

a) Ñoái vôùi taøi lieäu ñang baûo quaûn taïi kho Löu tröõ huyeän:

- Neáu huyeän bò chia treân cô sôû taùi laäp laïi töø caùc huyeän cuõ tröôùc ñaây thì taøi lieäu thuoäc phoâng löu tröõ cuûa huyeän naøo nay ñöôïc traû laïi cho huyeän ñöôïc taùi laäp quaûn lyù.

- Caùc taøi lieäu thuoäc phoâng löu tröõ cuûa huyeän bò chia thì ñöôïc huyeän môùi tieáp nhaän truï sôû cuõ tieáp tuïc quaûn lyù.

b) Ñoái vôùi caùc cô quan, toå chöùc thuoäc phaïm vi quaûn lyù cuûa huyeän bò chia thì vieäc quaûn lyù taøi lieäu ñöôïc aùp duïng nhö khi chia cô quan, toå chöùc ñeå thaønh caùc cô quan, toå chöùc môùi taïi Ñieàu 13 cuûa Quy ñònh naøy.

c) Ñoái vôùi xaõ thuoäc huyeän bò chia: Neáu ñôn vò haønh chính khoâng thay ñoåi thì vieäc quaûn lyù taøi lieäu löu tröõ khoâng thay ñoåi; neáu phaûi ñieàu chænh ñôn vò haønh chính thì hoà sô, taøi lieäu do xaõ tieáp nhaän truï sôû cuõ quaûn lyù.

2. Saùp nhaäp (hoaëc hôïp nhaát) moät soá huyeän ñeå thaønh huyeän môùi:

a) Ñoái vôùi nhöõng phoâng löu tröõ ñang baûo quaûn taïi kho Löu tröõ cuûa huyeän cuõ: thoáng keâ taøi lieäu theo phoâng löu tröõ vaø ñöa veà baûo quaûn taäp trung taïi kho Löu tröõ huyeän môùi.

b) Ñoái vôùi caùc cô quan, toå chöùc tröïc thuoäc: vieäc quaûn lyù taøi lieäu aùp duïng nhö Ñieàu 15 cuûa Quy ñònh naøy.

Ñieàu 17. Quaûn lyù taøi lieäu löu tröõ khi chia, taùch, saùp nhaäp xaõ

1. Khi chia xaõ ñeå thaønh laäp hai hay nhieàu xaõ môùi: Hoà sô, taøi lieäu hieän coù cuûa xaõ bò chia do xaõ môùi tieáp nhaän truï sôû cuõ tieáp tuïc quaûn lyù.

2. Khi ñieàu chænh xaõ cuûa huyeän naøy cho huyeän khaùc quaûn lyù: neáu xaõ ñöôïc ñieàu chænh cho huyeän khaùc quaûn lyù nhöng vaãn giöõ nguyeân ñôn vò haønh chính xaõ cuõ thì vieäc quaûn lyù taøi lieäu cuûa xaõ khoâng thay ñoåi.

3. Khi ñieàu chænh moät phaàn dieän tích töï nhieân vaø daân soá cuûa xaõ naøy cho xaõ khaùc quaûn lyù: toaøn boä hoà sô, taøi lieäu veà phaàn dieän tích vaø daân soá ñöôïc ñieàu chænh vaãn do xaõ cuõ tieáp tuïc quaûn lyù.

4. Saùp nhaäp (hoaëc hôïp nhaát) moät soá xaõ ñeå thaønh laäp xaõ môùi thì hoà sô, taøi lieäu cuûa xaõ cuõ ñöôïc ñöa veà baûo quaûn taäp trung taïi xaõ môùi.

Ñieàu 18. Quaûn lyù taøi lieäu khi toå chöùc laïi hoaëc chuyeån ñoåi hình thöùc sôû höõu doanh nghieäp Nhaø nöôùc
1. Khi toå chöùc laïi doanh nghieäp Nhaø nöôùc döôùi caùc hình thöùc chia, taùch, saùp nhaäp hoaëc toå chöùc laïi doanh nghieäp döôùi caùc hình thöùc hoaït ñoäng khaùc theo quy ñònh cuûa phaùp luaät nhöng khoâng thay ñoåi hình thöùc sôû höõu cuûa doanh nghieäp: thì vieäc quaûn lyù taøi lieäu löu tröõ ñöôïc aùp duïng nhö khi chia, taùch, saùp nhaäp cô quan, toå chöùc.

2. Khi chuyeån ñoåi hình thöùc sôû höõu doanh nghieäp Nhaø nöôùc maø Nhaø nöôùc vaãn tieáp tuïc naém giöõ coå phaàn, voán goùp chi phoái thì vieäc quaûn lyù taøi lieäu ñöôïc thöïc hieän nhö ñoái vôùi caùc cô quan, toå chöùc khaùc cuûa Nhaø nöôùc.

3. Khi chuyeån ñoåi hình thöùc sôû höõu doanh nghieäp Nhaø nöôùc maø Nhaø nöôùc khoâng tieáp tuïc naém giöõ coå phaàn, voán goùp chi phoái.

a) Ñoái vôùi doanh nghieäp Nhaø nöôùc tröôùc khi chuyeån ñoåi sôû höõu thuoäc nguoàn noäp löu taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû: Nhöõng hoà sô, taøi lieäu thuoäc dieän noäp löu cuûa giai ñoaïn tröôùc khi chuyeån ñoåi sôû höõu ñöôïc giao noäp vaøo löu tröõ lòch söû coù thaåm quyeàn; nhöõng hoà sô, taøi lieäu khoâng thuoäc dieän noäp löu ñöôïc doanh nghieäp tieáp tuïc quaûn lyù.

b) Ñoái vôùi doanh nghieäp Nhaø nöôùc tröôùc khi chuyeån ñoåi sôû höõu khoâng thuoäc nguoàn noäp löu taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû: Hoà sô, taøi lieäu ñöôïc doanh nghieäp tieáp tuïc quaûn lyù.
Chöông V

QUAÛN LYÙ NHAØ NÖÔÙC VEÀ COÂNG TAÙC LÖU TRÖÕ

Ñieàu 19. Traùch nhieäm cuûa UBND tænh
1. Quyeát ñònh vaø pheâ duyeät caùc ñeà aùn, chöông trình, keá hoaïch phaùt trieån coâng taùc löu tröõ treân ñòa baøn tænh.

2. Quaûn lyù thoáng nhaát coâng taùc löu tröõ cuûa tænh; ban haønh, höôùng daãn vaø kieåm tra vieäc thöïc hieän caùc cheá ñoä, quy ñònh veà coâng taùc löu tröõ ñoái vôùi caùc cô quan, toå chöùc treân ñòa baøn tænh.

Ñieàu 20. Sôû Noäi vuï tham möu, giuùp UBND tænh thöïc hieän chöùc naêng quaûn lyù Nhaø nöôùc veà löu tröõ
1. Xaây döïng chöông trình, keá hoaïch coâng taùc löu tröõ trình UBND tænh pheâ duyeät;

2. Höôùng daãn, kieåm tra chuyeân moân, nghieäp vuï veà thu thaäp, baûo veä, baûo quaûn vaø toå chöùc söû duïng taøi lieäu löu tröõ ñoái vôùi caùc cô quan, ñôn vò treân ñòa baøn tænh vaø Trung taâm Löu tröõ;

3. Thöïc hieän caùc cheá ñoä chính saùch ñoái vôùi caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc laøm coâng taùc löu tröõ.

Ñieàu 21. Traùch nhieäm cuûa UBND caùc huyeän

1. Xaây döïng vaø chæ ñaïo thöïc hieän keá hoaïch phaùt trieån coâng taùc löu tröõ ôû ñòa phöông. 

2. Toå chöùc thöïc hieän coâng taùc löu tröõ lòch söû theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

3. Höôùng daãn, kieåm tra UBND caùc xaõ treân ñòa baøn chaáp haønh caùc cheá ñoä, quy ñònh phaùp luaät veà coâng taùc löu tröõ.

Ñieàu 22. Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh tænh, Giaùm ñoác caùc doanh nghieäp Nhaø nöôùc, Thuû tröôûng caùc cô quan, toå chöùc Trung öông ñöôïc toå chöùc theo ngaønh doïc taïi tænh coù traùch nhieäm chæ ñaïo trieån khai thöïc hieän caùc quy ñònh veà coâng taùc löu tröõ ôû cô quan, ñôn vò mình quaûn lyù. Toå chöùc thöïc hieän coâng taùc löu tröõ hieän haønh vaø noäp löu hoà sô, taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

Ñieàu 23. 

1. Trung taâm Löu tröõ laø ñôn vò söï nghieäp tröïc thuoäc Sôû Noäi vuï, thöïc hieän chöùc naêng, nhieäm vuï veà coâng taùc löu tröõ lòch söû theo quy ñònh taïi Quyeát ñònh soá 2322/QÑ-UBND ngaøy 28/10/2008 cuûa UBND tænh ban haønh Quy ñònh chöùc naêng, nhieäm vuï, quyeàn haïn vaø toå chöùc cuûa Trung taâm Löu tröõ tænh Bình Phöôùc. 

2. Trung taâm Löu tröõ, Löu tröõ huyeän coù traùch nhieäm trieån khai thöïc hieän caùc vaên baûn quaûn lyù nhaø nöôùc veà coâng taùc löu tröõ, taøi lieäu löu tröõ vaø höôùng daãn löu tröõ caáp döôùi thöïc hieän coâng taùc löu tröõ vaø taøi lieäu löu tröõ.

Ñieàu 24. Chuû tòch UBND caùc xaõ coù traùch nhieäm thöïc hieän ñuùng caùc quy ñònh veà nghieäp vuï coâng taùc löu tröõ. Toå chöùc coâng taùc löu tröõ hieän haønh vaø noäp löu hoà sô, taøi lieäu vaøo löu tröõ lòch söû theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

Chöông VI

KHEN THÖÔÛNG, XÖÛ LYÙ VI PHAÏM VAØ KHIEÁU NAÏI, TOÁ CAÙO

Ñieàu 25. Khen thöôûng

1. Cô quan, toå chöùc, caù nhaân coù thaønh tích trong vieäc thu thaäp, quaûn lyù, baûo quaûn taøi lieäu löu tröõ; phaùt hieän, giao noäp, taëng cho taøi lieäu coù giaù trò, taøi lieäu ñaëc bieät quyù, hieám cho cô quan löu tröõ thì ñöôïc xem xeùt ñeà nghò khen thöôûng theo quy ñònh.

2. Keát quaû thöïc hieän nhieäm vuï coâng taùc löu tröõ ñöôïc ñaùnh giaù, xeáp loaïi haøng naêm vaø ñöa vaøo tieâu chí bình xeùt thi ñua, khen thöôûng keát quaû hoaøn thaønh nhieäm vuï chung cuûa cô quan, ñôn vò haøng naêm.

Ñieàu 26. Xöû lyù vi phaïm
Cô quan, toå chöùc, caù nhaân coù haønh vi vi phaïm caùc quy ñònh cuûa phaùp luaät veà taøi lieäu löu tröõ hoaëc coá tình gaây khoù khaên cho coâng taùc quaûn lyù Nhaø nöôùc veà löu tröõ thì tuøy theo tính chaát, möùc ñoä vi phaïm bò xöû lyù theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

Ñieàu 27. Khieáu naïi, toá caùo vaø giaûi quyeát khieáu naïi, toá caùo

1. Cô quan, toå chöùc vaø caù nhaân coù quyeàn khieáu naïi ñoái vôùi caùc haønh vi vi phaïm phaùp luaät trong lónh vöïc löu tröõ. 

2. Caù nhaân coù quyeàn toá caùo ñoái vôùi caùc haønh vi vi phaïm phaùp luaät trong lónh vöïc löu tröõ. 

3. Vieäc giaûi quyeát khieáu naïi, toá caùo ñöôïc thöïc hieän theo quy ñònh cuûa Luaät Khieáu naïi, toá caùo.

,
Chöông VII

ÑIEÀU KHOAÛN THI HAØNH

Ñieàu 28. Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï chæ ñaïo Giaùm ñoác Trung taâm Löu tröõ höôùng daãn, kieåm tra vieäc thöïc hieän Quy ñònh naøy.

Ñieàu 29. Caên cöù Quy ñònh naøy, Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh, Chuû tòch UBND caùc huyeän, thò xaõ, Thuû tröôûng caùc cô quan, toå chöùc coù lieân quan treân ñòa baøn tænh coù traùch nhieäm thöïc hieän, xaây döïng quy ñònh cuï theå coâng taùc löu tröõ, taøi lieäu löu tröõ vaø ñaûm baûo kinh phí cho hoaït ñoäng löu tröõ cuûa cô quan, ñôn vò mình./.
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