UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC Poc lip - Ty do - Hanh phiic
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Sé': 44 /2005/0D-UB Binh Phudc, ngay? thing & ndm 2005.

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN TiNH
V/v: Ban hanh Quy ché'té chitc va hoat djng ciia
Vén phong Uy ban nhén dén tinh Binh Phidic.

UY BAN NHAN DAN TiNH

- Cin ¢t Ludt T3 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003.

- Ciin ¢ Nghi dinh s6 171/2004/ND-CP ngay 29/9/2004 clia Chinh phi vé viéc
Quy dinh & chifc cdc cd quan chuyén mén thudc UBND tinh, thanh phd truc thude
Trung udng.

- Ciin ot Quyét dinh s& 127/2004/QD-UB ngiy 21/12/2004 ciia UBND tinh vé
Quy ché& lam viéc ctia UBND tinh Binh Phutdc.

- Xét dé nghi ciia Chdnh Vin Phong UBND tinh va Gidm déc S& Noi vu.

QUYET PINH

Piéu 1 : Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ ban Quy ché td chiic va hogt djng ciia
Vin phong Uy ban nhédn ddn tinh Binh Phidc ™.

Piéu 2 :Bén Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh ké
ngay ky va thay th€ cho bin Quy ch€ dudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
110/1998/QP-UB ngay 15/9/1998 clia UBND tinh.

Piéu 3 : Cdc 6ng (ba): Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm doc S& Noi vy, Cha tich
UBND cdc huyén, thi xa, thu trudng cdc don vi ¢6 lién quan chiu tridch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./
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TINH BINH PHUGC Péc lap - Ty do - Hanh phiic
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QUY CHE
Té chite va hoat dong ctia Vin phong U y ban nhédn din
Tinh Binh Phudc

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6’4-4 /2005/QP-UB
ngay 7 /4 /2005 ciia UBND tinh Binh Phuic).

CHUONG I
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1 : Vin phong ﬁ}' ban nhéin dén tinh Binh Phudc (dudi ddy goi tit 1a Vin Phong) la
cd quan chuyén mon thudc UBND tinh, chiu sif chi dao va quén I vé 15 chifc, bién ché va
cong tac ctia UBND tinh, dong thdi chiu su chi dao, hudng dan, ki€m tra vé nghiép vu
chuyén mon clia Vin phong Chinh phu.

Vin phong ¢6 wf cich phdp nhin, ¢6 con diu riéng, duge du todn kinh phi dé
hoat ddng va duge md tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.
Piéu 2 : Vin phong c6 chiic ning tham muu tdng hgp va phuc vu lanh dao, chi dao, diéu
hanh vé moi mat hoat ddong clia UBND tinh, bio dim tinh toin dién, thong nhat, lién tuc,
¢6 hiéu Iuc va hiéu qué.

CHUONG I
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3 : Vin phong UBND tinh ¢6 nhitng nhiém vu, quyén han sau:

1/ T6 chifc cong tic thong tin va xit 1§ cdc thong tin.

2/ Gitp UBND va Chii tich UBND tinh xdy dung chudng trinh lam viéc nam, quy,
thang va lich 1am viéc hang tuin ciia UBND tinh. dong théfi t6 chiic theo ddi, dén doc cic
¢d quan chuyén mon thugc UBND tinh va UBND cdc huyén, thi xa thuc hién chudng trinh
cOng tiac do.

3/ Thim tra vé tinh phdp 1§ cdc dé 4n, vin ban phédp ludt clia cic S&, nganh,
huyén, thi xa trude khi trinh HDND - UBND tinh phé duyét, ky ban hianh theo ding quy
dinh cta phap luit.

4/ Tham muu giip UBND tinh, Chii tich UBND tinh phdi hdp véi cdc Ban ciia
HBND tinh chuén bi ndi dung cic ki hop HPND tinh.

5/ Quén Iy thong nhdt viéc ban hanh vin ban clia UBND tinh ddm bdo diing chi
truong, duding 161 cia Pang va cdc quy dinh phip ludt ciia Nha nudc vé ndi dung, hinh



thiic, thii tuc va thim quyén. T8 chic truyén dat cdc chi thi, quyét dinh ciia UBND tinh va
theo doi, don dc, kiém tra viéc thuc hién cic chi thi, quyét dinh d6.

6/ Hudng din va kiém tra cdc cd quan chuyén méon thudc UBND tinh, UBND cic
huyén, thi xa vé cdng tac vin thy, luu trit, nghiép vu hanh chinh, thong nhit theo quy dinh
clia Nha nudc. T6 chifc quan I cong tic viin thu, Iuu trit, hanh chinh cia UBND tinh.

7/ Béo didm céc diéu kién vé vat chit, cic phudng tién di lai, cdc diéu kién cho
moi hoat dong va diéu hanh cia UBND tinh, Hoi dong Thi dua khen thudng, Ban Bién
gidi va cdc td chifc khdc sinh hoat ghép véi Vin phong UBND tinh theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

8/ Quén Iy t chiic, cdng chifc vién chiic, nhin vién, tai chinh, tai san cla cd quan
theo quy dinh ctia Nhi nudc va theo phén cip cia UBND tinh.

9/ Gitdp UBND tinh dim bido mdi quan hé vdi Tinh Gy - HDND tinh - Poan Pai
biéu Quéc hdi, UBMTTQVN tinh, cic Bd va cd quan ngang Bo, cic S&, ban, nganh, cic
td chifc nhian dao va cdc doan thé xa hoi trong tinh. Té chife [iép nhédn, xi 1y, tham muu
UBND tinh gidi quyét cdc khi€u nai, to cdo ciia td chifc va cong dan.

g CHUONG 111 :
TO CHUC BO MAY VA CHE PO LAM VIEC
Piéu 4 : T3 chiic b may

1/ Lanh dao Vin phong:

Vin phong UBND tinh do 01 Chdnh Vin phong diéu hanh va c6 tir 01 dén 03
Phé Chdnh Vian phong gitp viéc cho Chdnh Vin phong. Cic chiic vu nay do UBND
tinh b nhiém theo tiéu chudn vé chuyén mén nghiép vu do cd quan Nha nudc ¢6 thim
quyén ban hanh va theo cdc quy dinh clia Pang va Nha nudc vé quén 1§ cdn bo.

2/ Cd cu t6 chife cia Vin phong, gbm :
* Phong Té chifc - Hanh chinh.
* Phong Quadn tri.
* Phong Ti€p cong dén:
* BO phin chuyén vién theo titng khdi:
* Céac ddn vi truc thudc:
- Trung tim Luu trit
- Trung tdm Tin hoc.
- Nha khdch tinh
3/ Mdi phong ¢6 01 Trudng Phong va 01 Phé Trudng Phong. Chitc vu Trudng

Phong do UBND tinh b4 nhiém theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong, chifc vu Phé
Trudng Phong do Chdnh Vin phong b nhiém.



4/ Nhiém vu cu thé€ clia cdc phong va bd phin chuyén vién theo khdjdo Chéinh
Vin phong UBND tinh quy dinh.

5/ Trung tim Luu tri¥, Trung tim Tin hoc, Nha khéch tinh ¢6 Quy ché 5 chifc va
hoat dong riéng do UBND tinh ban hanh.

6/ Tuy theo dic di€m, tinh hinh va yéu cau nhiém vu trong tiing giai doan. Chdnh
Vin phong ¢6 thé dé nghi UBND tinh quyét dinh di€u chinh cd ciu té chifc cho phi
hgp dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phdp ludt.

7/ Bién ch€ clia Vin phong thudc bién ché€ qudn 1y Nha nudc duge UBND tinh
giao hang ndm.
Piéu 5 : Ché do lam viéc

1/ Vin phong UBND tinh lam viéc theo ché€ d§ thu trudng, Chdnh Vin phong la

ngudi quyét dinh moi van dé thudc pham vi, chifc ning, nhiém vu, quyén han ctia Vin
phong va chiu trach nhiém cao nhét trudc UBND tinh, Chi tich UBND tinh vé moi mt
hoat dong clia Vin phong, déng thdi chiu trdch nhiém trude Vin phong Chinh phi vé
cic linh vifc ¢ong tdc chuyén mon, nghi€p vu clia Vin phong va trude phap luat. Cac
Phé Chanh Vin phong gidp viéc cho Chdnh Vin phong duge Chdnh Van phong phin
cong phu trach mdt s6 linh vuc cong tic. Phé Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc
Chénh Vin phong, dong thdi cing Chdnh Vin phong lién ddi chiu trach nhiém trudc
cAp trén va trude phép ludt vé phin viéc dude phdn cong phu trach.

2/ Trudng Phong chiu trach nhiém trude Chanh Vin phong vé moi céng viéc
dugc giao ctia Phong. Phd Trudng Phong gitp viéc cho Trudng Phong duge Trudng
Phong phin cong phu trich mdt s6 mit cong tdc clia phong va duge iy quyén diéu
hanh céng viéc clia phong khi Trudng Phong di viing. Cdc chuyén vién cia tiing khéi
chiu su chi dao lién ddi cia Chii tich, Phé Chii tich phu triach khdi, déng thdi chiu sy chi
dao ctia Chénh Vin phong, Phé Chanh Vin phong phu trich chuyén mén vé cic cong
viéc co lién guan.

3/ Vin phong ddm bao hop giao ban theo dinh ki hing thing d€ kiém diém tinh
hinh thuc hién cong tic va xdy dung chudng trinh cong tdc cho thing ti€p theo, dong
thdi 8 chifc cdc cude hop bit thudng dé€ phé bién, trién khai cdc nhiém vu dét xudt,
cép bach cia UBND tinh va Vin phong Chinh phi giao.

CHUONG IV:
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 6: Quan hé gitta Vin phong UBND tinh véi cic cd quan lién quan:

1/ C6 trach nhiém tong hdp théng tin d& bdo cdo dé xudt, Cha tich, Phé Chii tich
UBND tinh cho ¥ kién chi dao gidi quyét nhiing vin dé thudc thim quyén. Pong thisi &
chitc thé hién biing vin ban cic ¥ ki€n d6 va truyén dat dén cic cip, cic nganh dé thuc
hién.



2/ Phéi hdp vdi Vin phong Tinh iy xiy dung chudng trinh cong tdc cla Tinh iy,
UBND tinh, ddng thdi to chifc thu thip thong tin chuin bi cho UBND bdo cdo nhitng
vén dé xin ¥ ki€n, chi truong Thudng tryc Tinh Gy, Chinh ph.

3/ Pon déc cdc S&, nganh, UBND huyén, thi trong viéc xdy dung cdc dé 4n theo
chudng trinh 1am viéc clia UBND tinh, dé trinh UBND tinh xem xét quyét dinh. Pong
thifi ra sodt, ki€ém tra, don d6c cic Sd, nganh, UBND cdc huyén, thi thuc hién céc
Quy&t dinh, Chi thi ctia UBND tinh da ban hanh; bdo ddm thuc hién 5t ché dj béo cdo
thinh thi véi cdc cd quan Trung wong theo quy dinh. Sdp x€p chudng trinh cho Chu
tich, Phé Chi tich UBND tinh ki€m tra va lam viéc dinh k¥, dot xudt vdi cd sd.

4/ Vin phong UBND tinh thuc hién chific ndng qudn 1y nghiép vu van thu, luu
trit d6i v&i Vin phong hodc Phong Hanh chinh cdc Sd, ban, nganh, Vin phong UBND
cdc huyén, thi. PAm bdo thuc hién théng nhit trong toan tinh theo quy dinh cia Nha
nudc.

CHUONG V:

CHE P( BAO CAO
Piéu 7 : Vin phong UBND tinh gitip UBND tinh thyc hién ch& do thong tin, béo cdo
lén Thuting trvc Tinh Gy, Thudng trwvc HDND tinh, Uy ban MTTQVN tinh, Thii tuéng
Chinh pht, thi trudng cdc Bo, nganh & Trung uong.

. CHUONG VI:

PIiU KHOAN THI HANH

Piéu 8: Bin Quy ch& niy c6 hiéu lyc thi hanh ké tf ngay ky. Viéc sita ddi, bo sung
Quy ché& niy do Chdnh Vin phong UBND tinh va Gidm ddc S& Noi vu dé nghi UBND
tinh xem xét quyét dinh.

Bén Quy ché nay thay th& cho bin Quy ché vé t6 chifc va hoat dong clia Viin
phong UBND tinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 110/1998/QP-UB ngay
15/9/1998 cia UBND tinh./.
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