UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S& : 429 12005/QP-UBND Péng Xoai, ngay £ 4 thangA0 nam 2005
QUYET PINH

V/v phé duyét dé dn cdi ciach hanh chinh theo cd ch& “mit cira”
cua S¢ Tuw phap tinh Binh Phude

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cif Luit T chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin ¢ Quyét dinh sd 181/2003/QP-TTg ngay 04/9/2003 clia Thi wéng
Chinh phi v& viéc ban hanh Quy ché& thuc hién cd ch€ ‘mdt cita™ tai cdc cd quan
hanh chinh Nha nudc tai dia phudng;

Cin cif Quyé&t dinh s& 45/2005/QP-UB ngay 25/4/2005 clia UBND tinh vé
viéc thuc hién cd ch& “mét cira” trong gidi quy&t chng viéc ciia 1 chifc va cong din
tai cd quan hanh chinh Nha nudc.

Xét dé nghi clia Gidm dbc S8 Tu phédp va Gidm doc S8 Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét dé 4n cdi cdch hianh chinh theo cd ch& “mdt cita” clia S& Tw phip
tinh Binh Phudc (kém theo dé dn).
Piéu 2. Cian cif dé dn da dudc phé duyét, S& Tu phip c6 trach nhiém:
1/ Ban hanh cic Quyét dinh: Quy dinh vé viéc ti€p nhdn va tra két qua; quy dinh
cdc thii tuc hanh chinh, trinh tv gidi quyét cdc thii tuc hianh chinh theo cd ché “mot
cira”; quy dinh cdc loai biéu miu, gidy td.. trén cd sd quy dinh cla cd quan Nha
nudc c6 thim quyén.
2/ Phéi hop vdi cdc sd, ban, nganh d& t8 chife thuc hién dé dn da dudc phé duyét.
Piéu 3. Cdc 6ng (ba): Chdnh Vin phong UBND tinh, Gidm ddc S& Noi vu, Gidm
ddc Sd Tu phap, Chi tich UBND cdc huyén, thi xa, thi trudng cdc don vi ¢6 lién
quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tit ngay ky./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUGC Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PE AN
CAI CACH THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE “MOT CUA”
CUA SG TU PHAP TINH BINH PHUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: AL9 /2005/0P-UBND
ngay 24 thang AU nam 2005 ciia UBND tinh)

A - QUY DINH CHUNG
I/. Viéc ti€p nhédn va trd két qua gidi quyét hd sd ciia td chirc va cong dén
duge thie hién tre ti€p tai Phong Ho tich-Qudc tich-Ly lich o phép.
II/. Thue hién cd ché “mét eifa ” thudc cdc linh vuc sau:

- Pin ho tich; ¢
- Cap Phiéu 1y lich tr phap. i 3/ 4
5l
Bl
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B - NHUNG QUY PINH CU THE N

VIEC TIEP NHAN VA TRA KET QUA

1/ Bé dn nay dudc xdy dung trén cd sd chitc ning nhiém vu va quyén han cla
S& Tu phép thyc hién cd ché “mot clta” trong cong viéc gidi quyét cong viéc clia to
chifc, cong din & cd quan hanh chinh Nha nudc.

2/ Cong chitc lam nhiém vu ti€p nhidn va tra két qud thudc Phong Ho tich-
Qudc tich-Ly lich tr phép.

3/ Té chife, cong din c6 yéu ciu gidi quyé&t nhitng cong viéc theo cd ché
“mdt cita” chi lién hé vdi cong chifc ti€p nhin va trd k&€t qua. Cong chite ti€p nhin
phdi trd ddy di ho sd két qua sau khi dd gidi quyét theo quy dinh.

4/ Coéng chitc ti€p nhdn va trd két qud c6 nhitng nhiém vu sau:

- Ti€p nhin va trd két qua gidi quyé€t hd sd khi td chifc, cong din cé yéu ciu
gidi quy&t cong viéc trong pham vi thim quyén ciia S& theo quy dinh.

- Xem xét né€u hé so diy di va ding vdi quy dinh thi ti€p nhin, viét phi€u
nhin hd sd, hen ngay trd k€t qua theo quy dinh v vao sd theo dbi.

- Truding hdp hd so chua hoan chinh thi hudng din dé 18 chifc, cong dan bd
sung hoin chinh.

- Khong ti€p nhén hé sd khi ho sd chura diy di thi tuc theo quy dinh.



- Chuyén hd sd ciia to chite, cong din d€n Trudng phong (hodc Phé Trudng
phong) d€ phin cong ngudi gidi quyét.

- Tra két qua gidi quyét hd sd cho cic t6 chifc, cong din ding thdi gian da
hen. Thu phi va 1€ phi (néu co) theo quy dinh.

Trudng hdp gidi quyét hod so khong ding thdi gian nha di hen thi théng bio
cho t8 chitc cong din bi€t 1y do va hen lai. Thai gian hen lai khong qui 1/3 thai gian
hen lan diu.

Trudng hop yéu ciu cia 6 chic, cong din khéng thude thim quyén gidi
quyét thi hudng din 8 chife, cong din dén cd quan ¢6 thim quyén gidi quyét.

5/ Nhiém vu ctia Phong Ho tich-Quéc tich-Ly lich tr phap:

- Cong chitc phu trach cong tac ti€p nhin 6 trach nhiém ti€p nhin hd so day
di ghi vao sd theo doi, vi€t phi€u ti€p nhan va chuyén hd so dén Trudng Phong
(hoic Phé Trudng Phong) cham nhat 1a trong ngay.

- Cong chitc nghiép vu clia Phong dudc lanh dao Phong phin cong gidi quyét
hé sd va bdo cdo lai lanh dao Phong khi di gidi quy€t xong hd sd theo quy dinh.

- Trudng phong ¢6 trach nhiém tham muu, trinh linh dao S& k¥ theo thim
quyén va chuyén lai hd sd da gidi quyét cho cong chifc ti€p nhin dé€ tra két qua cho
to chitc, cong din theo phiéu hen.

Déi vdi cic hd so thude thim quyén ciia UBND tinh thi phong Ho tich-Quéc
tich-Ly lich tr phdp lip diy di cdc thi tuc trinh ldnh dao S& tham muu cho UBND
Gk k7.

- Trwding hdp viéc gidi quy€t hd sd cilia to chife, cong din c6 lién quan dén
nhiéu phong chuyén mén thi Phong Ho tich-Qudc tich-L§ lich oo phdp phdi tre tiép
lién hé cdc phong chuyén mon khic d€ gidi quyét va hoidn thinh cdc thi tuc cin
thi€t. Cdc phong chuyén mon lién quan phdi 6 trach nhiém phdi hdp dé Phong Ho
tich-Quéc tich-Ly lich tr phdp hoin thanh nhanh ho sd theo diing théi han.

- Thanh tra S& ¢6 trdch nhiém gidm sdt cdc hoat ddng trén, xdc minh ddn
khi€u nai, td cdo c6 lién quan va dé xuit Gidm d6c S gidi quy&t néu cé diu hidu vi
pham.

6/ Moi quy dinh vé hd sd, thi tuc hanh chinh, thdi gian gidi quyét tirg linh
vifc cong viéc, cdc khodn phi va 1€ phi dudc niém yét cong khai tai Phong Ho tich-
Qudc tich-Ly lich tr phép.



C - TRINH TU THU TUC

I/ PANG KY HO TICH:
1/ Péng ky két hén tai Viét Nam cé yéu té nude ngoai:

Ho sd dang ky két hén clia mi bén duge lip thanh 02 bo.
1a/ D&i véi ngui 13 cong dén Viét Nam:
* Ho so gom:

- T& khai ding ky két hén (theo mau);

- Gidy khdm sitc khoe do bénh vién cip tinh cip (thdi gian chira qui 6 thdng,
tinh d€n ngay nhéin hd sd) xdc nhin hién tai ngudi ding ky két hon khong bi mic
bénh tim thin hodic mdc bénh tim thin nhung chwa dén mic khong c6 khd ning
nhin thue dudge hanh vi clia minh;

- Bén sao gidy chitng minh nhin din;

- Bén sao s6 ho khdu hodc gidy dang ky tam trii (do cd quan cdng an cip);

- Ly lich ¢4 nhéin (theo miu);

* Ngodai cdc gidy td trén, tiy theo titng truting hop dudi diy ma duong sy phéi
ndp cdc gidy 1§ twong @ng nhy sau:

- Pi véi ngudsi dang phuc vu trong hre Igng vil trang hodc dang lam viéc ¢é

lién quan trire ti€p dén bi mit quic gia thi phdi ndp gidy ching nhin clia g
chitc quin 1y cip nganh twong ng hodc cip tinh xdc nhin viéc k&t hon. 1.;‘6 gudi
nutGe ngodi khong dnh hudng dén viéc bdo vé bi mit quic gia hoic kh;_mg__i;r 1 vii

quy dinh ctia nganh do6; i

- B véi nglrdl tritde diy c¢6 vo hodc 6 chong nhung di ly hén th‘i/pé:i njp
bin sao bdn dn, quyét dinh cho ly hon di c6 hiéu lue phép luit;

- P6i véi ngudi trude diy cé vd hodc c6 chdong nhung ngudi vg hodc ngudti
chong d6 da chét hodc bi tuyén bd 1a da chét thi phdi ndp bin sao gidy ching u¥ clia
ngudi vd hodc ngudi chong do.
1b/ Péi vdi ngudi ntde ngoai (ké ca newdi Viét Nam dinh of & nuide ngoai):

* Ho sd gbm:

- T& khai ding ky k&t hon (theo méu); hodc viin bin riéng xdc nhin tinh trang
hién tai dudng su khong c6é vg hodc khong cé chong. (Trimg hop phdp ludt nude
ngoai khéng quy dinh viéc xdc nhidn vao to khai hodc cdp loai gidy nay thi cé thé thay
thé bang viéc xdc nhdn i tuyén thé ciia diong su vé viéc khong cé vg hodc khéng cé
chong, phit hop vdi phdp ludt ciia nide do).

- Gidy khdm sifc khoe do t6 chitc y t€ ¢6 thim quyén clia Viét Nam hoic
nudc ngoai cip (thdi gian chua qud 6 thing, tinh dé€n ngay nhdn hd sd), xdc nhin
hién tai ngudti ding ky k&t hon khong bi mic bénh tim thin hoic mic bénh tim
than nhung chuta d&€n mitc khong c6 kha ning nhin thuc duge hianh vi clia minh;

- Ho chi€u hoic gidy &y ¢6 gid tri thay thé;
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- Thé thu&ng tri hodc thé tam tri hodc gidy xdc nhén tam trd;

- Ly lich c4 nhin (theo mau);

* Ngodi cic gidy td trén, tily theo titng truting hgp dudi diy ma duong sy phai
ndp cic gidy 10 twdng ng nhi sau:

- P61 vdi ngudi trude diy ¢6 vo hodc c6 chong nhung di ly hon thi phdi ndp
bin sao ban dn, quyé&t dinh cho ly hon di ¢6 hiéu lwe phdp ludt; viéc ghi chi (néu
¢6) vao ban dn hoic quyét dinh cho ly hén phii duge thue hién trude khi ndp hd sd;

- Péi véi ngudi trude diy ¢6 vg hodc ¢6 chong nhung ngudi vg hodc ngudi
chéng d6 da chét hoic bi tuyén bd 1a di chét thi phii ndp bdn sao gidy ching uf clia
ngudi vd hodc ngudi chong dé.

* Thi gian giai quyét: Trong thdi gian khéng qud 25 ngay lam viéc k€ i
ngay nhin di hd sd hdp 1&. Trudng hdp can cé syt xdc minh ciia ¢d quan cong an thi
thoi gian xdc minh khéng qua 15 ngay.

sinh:
* Ho so gdm:
- Pon dé nghi thay déi, cai chinh hé tich, xdc dinh lai din toc (theo miu);

- Bin chinh gidy khai sinh (truong hop khéng cé bdn chinh thi thay bdng bdn ™ 5
sao gidy khai sinh cdp tit s6 géc chita qud 3 thdng);

- Bin sao sd ho khiu gia dinh clia ngudi c6 don yéu cau;

- Bdn sao gidy chitng minh nhén dén;

- Céc gidy & can thi€t khdc chiing minh di diéu kién dé thuc hién viéc thay
ddi, cdi chinh ho tich, xdc dinh lai din tdc trong gidy khai sinh.

* Thoi gian gidi quy&t: Trong thii gian khong qud 15 ngay lam viéc k€ tr
ngiy nhin di hd so hgp 1é.

1/ CAP PHIEU LY LICH TU PHAP:

* Ho so ldp thanh 02 bé gom:

- Bon dé nghi cap Phi€u Iy lich tv phdp (theo miu);

- Bin sao s6 hd khiu (d6i vdi cong din Viét Nam); Bin sao gidy chitng nhén
thuding tri hodc tam tri tai Viét Nam (461 vdi ngudi nudc ngoii);

- Bin sao gidy chifng minh nhin din (d&i vdi cong din Viét Nam). Bén sao
hd chi€u (ddi véi ngudti nude ngoai).

* Thai gian gidi quyét: Trong thifi gian khong qud 25 ngay lam viéc ké
ngay nhin di ho sd hop 1€.



D - LE PHI
I/ Biang ky hd tich:
Thue hién theo Quyét dinh s& 57/2000/QD-BTC ngay 20/4/2000 ciia Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh mic thu 1& phi hé tich:
- Ping k¥ k€t hon ¢6 y€u t6 nudc ngoii thu 1 phi 500.000 ddng.
- Pang ky viéc thay ddi, cii chinh hd tich, xdc dinh lai din tHc trong Gidy
khai sinh thu 1€ phi 25.000 dﬁng,

I/ Cdp phiéu Iy lich tu phap:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 94/2004/QB-BTC ngay 07/12/2004 ctia B6 Tai
chinh vé viéc qui dinh ch& do thu, ndp, quén 1¥ va sit dung 1& phi cip Phiu Iy lich tr
phap:

- C&p Phi€u 1¥ lich tw phép thu 1& phi 100.000 * /lin cip/ngudi.

- B&i v6i cong din Viét nam cu tri tai cdc xd dic biét khé khidn, mién ndi,
vilng siu, viing xa thuéc chudng trinh phat trién kinh t€- xd hoi theo Quyét dinh s
135/1998/QD-TTg ngay 31/7/1998 clia Thi twdng Chinh phii (goi chung 14 chudng
trinh 135) dp dung mifc thu 1& phi cip Phiéu 1y lich wr phip 50.000 dbng/lin
cAp/ngudi.

Trong qud trinh t3 chite thie hién ci cdch hanh chinh theo cd ché “mét cita”
S& Tu phdp ¢6 trdch nhiém phdi hgp vdi SG Noi vu dé xuit vdi UBND tinh tié&p tuc
diéu chinh sira d&i, b6 sung ndi dung P& dn d€ ngay cang phuc vu tot hon tronglgiai

(Ane I

quy&t cdc vu viée cla td chife, cong din theo muc tiéu di dé ra./. 3=
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