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QUYETDlNH
Ban hanh Quy eh~ tA ehife va hOl}.tu{\ng

ella Van phOng Uy ban nhlin dan tinh Binh PhU'lye

UY BAN NIlAN DAN TiNH
Can cu Lu~t T6 chlrc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Can cu Lu~t Ban hanh van ban quy ph:;un phap lu~t cua HDND, UBND

ngay 03/12/2004;
Can cu Nghi djnh s6 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cua Chinh pM

quy djnh t6 chuc cac co quan chuyen mon thuQc UBND, thanh ph6 1:r\IcthuQc
Trung uang;

Can cu Thong ill lien tich s6 02/2011/TTLT-VPVP-BNV ngay
28/01/2011 cua Van ph6ng Chinh pM - BQ NQi V\l huang dfut vS chuc nang,
nhiem V\l, quySn h:;mva co du t6 chuc cua Van phOng UBND tinh, thanh ph6
1:r\IcthuQc Trung uang;

Xet dS nghi cua Chanh Van PhOng UBND tinh t~ Cong van s6
81/VPUBND-TC ngay 18/02/2011 va Giitm d6c Sa NQi V\l t?i To trinh s6
257/TTr-SNV ngay 14/3/2011,

Truong l'a'n Thi~u

QUYET DJNH:
Di€u 1. Ban hanh kern theo QuySt djnh nay Quy chS t6 chuc va ho?t

dQng cua Van phOng Uy ban nhan dan tinh Binh PhuCtc.
Di€u 2. QuySt djnh nay co hieu b;rcthi hanh sau 10 ngay, kS tir ngay kY

va thay thS QuySt djnh s6 163/2005/QD-UBND ngay 30/12/2005 cua UBND
tinh vS viec ban hanh Quy chS t6 chuc va ho?t dQng cua Van phOng UBND tinh
Binh PhuCtc.

Di€u 3. Cac ong (ba): Chanh Van phOng UBND tinh, Giitm d6c Sa NQi
V\l, CM tich Uy ban nhan dan cac huyen, thi xii, Thu huang cac co quan, dan vi
co lien quan chiu trach nhiem thi hanh QuySt dinl;_~~~~
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iN BAN NHAN DAN
TiNH BiNH pHlf6c

CQNG HOA xA HOI CUU NGHlA VIET NAM. .
Di}c I~p - TV" do - H~nh phUc

QUYCHE
Til chuc va ho~t di}ng cua Van phOng
Dy ban nhan dan tinh Binh PhU"lYC

(Ban himh kern thea Quy€t tl;nh s6 ~{ 120II IQD-UEND
ngay 011 4- 120II eua UEND tinh Einh Phuae)

ChU'ong I

VJ TRi, CWC NANG

DiSu 1. Vi tri
1. Van phOng Uy ban nhfu1dan tinh Binh Phuae (dum day g<;>it~t hi Van

PhOng UBND) la co quan ehuyen mon, ngang sa, 1ftbo may giup viee eua UBND
tinh va Chu tieh UBND tinh (bao g6m ea PM CM tieh UBND tinh).

2. Van phOng co tITeach phap nhan, co con d~u va tai khoan rieng, ehiu S1,1"
chi d<io, quim. Iy v~ t6 ehlre, bien eh~ va eong me eua UBND tinh, Sl,fchi dllo,
huang dfulv~ ehuyen mon, nghiep Vl,leua Van phOng Cbinh pM.

DiSu 2. Chuc nang
Van phOng co ehue nang tham mw t6ng hqp, giup Uy ban nhan dan tinh

t6 ehue eae hOlltdong chung eua UBND tinh; tham mrm giup CM tieh UBND tinh
chi dllo, di~u hanh cae hOllt dong chung ella bo may hanh ebinh eua tinh, c6ng tae
quan Iy nha nuae a dia phuang; bao dam eung e~p thong tin phl,leVl,leong me quan
Iy chi d<io,di~u hanh eua UBND tinh, CM tich UBND tinh va thong tin eho eong~~~~*~*~~~~~~~~~~
hOlltdong eua UBND tinh, CM tieh UBND tinh.

ChU'ongll

NHI$M Vl), QUYEN IL).N

D.~ 3 NhiA ~ hleu. \lm vy., quyen ~n
Van phOng UBND tinh th1,1"ehien cae nhiem Vl,l,quy~n h1lll quy djnh tlli

Nghi djnh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nilnI 2008 eua Chinh pM quy
dinh t6 ehue cae co quan ehuyen mon thuoe UBND tinh, thftnh ph6 trl,l"ethuQe
Trung uang vanhihlg nhiem Vl,l,quy~n h\Ule\l the sau:

1. 111= mrm t6ng hqp, giup UBND tinh.
a) Xay dl,fllg, quan Iy chuang trinh eong tae eua UBND tinh theo quy djnh

eua phap luat.
b) Theo ,d6i, don d6e cae sa, co quan ngang sa, co quan thuQe UBND tinh

(sau day goi tat la sa, ngimh), UBND huyen, thi xa, cae co quan, t6 ehlre lien



quan th\lC hi~n chuang trinh cong tac cua UBND tinh va Quy chS lam vi~c cua
UBNDtinh.

c) Ph6i h9'P thuang xuyen vai cac sa: nganh, UBND huy~n, tI; xii cac ca
quan, to chuc lien quan trong qua trinh chuan bi va hoan chinh cac de an, d\l' an,
d\l' thao viin ban quy ph~ phap lu~t trinh UBND tinh xem xet, quySt diM theo
quy diM clla phap lu~t.

d) Thfun tra vS trinh tl,r, thll Wc chufut bi va co y kiSn danh gia di;lcl~p d6i
vai cac dS an, d\l' an, d\l' thao viin ban quy ph~ phap lu~t, cac bao cao quan
trong theo chuang trinh cong tac clla UBND tinh va cac cong vi~c khac do cac
sa, nganh, UBND huy~n, !hi xii cac ca quan, t6 chuc lien quan trinh Uy ban
nhan dan cAptinh.

d) Xiiy d\l'llg cac dS an, d\l' an, d\l' thao viin ban quy ph~ phap lu~t va cac
bao cao theo S\l'phan cong clla UBND tinh.

e) KiSm soat thll Wc hanh chinh va tiSp nh~, xu ly phan anh, kiSn nghi
Clla ca nhan, t6 chuc vS quy diM hanh chinh thuoc ph~ vi, thfun quySn quan ly
clla UBND, Chll tich UBND tinh theo quy diM cua phap lu~t.

g) CM tri, ph6i h9'P vai cac sa, nganh, UBND huy~n, cac ca quan, t6
chuc lien quan chufut bi ni;lidun~, ph\lc Y\l phien hop thuang kY, bfit thuang, cac
cuoc hop va hi;li nghi chuyen de khac cua UBND tinh, cac cui;lc hop clla CM
tich UBND tinh.

h) CM tri, diSu hOa, ph6i h9'P vi~c tiSp cong dan gifra cac ca quan tham
gia tiS.pcong dan t~ TI\l sa TiSp COI}gdan cua tinh; quan ly, bao dam diSu ki~n
v~t chat cho ho~t don~ CllaTI\l sa Tiep Cong dan clla tinh.

2. Tham muu tong h9'P, giup CM tich UBND tinh.
a) Xiiy d\l'llg, trinh CM tich UBND tinh pM duy~t va don d6c th\l'C hi~n

chuang trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang, tufut clla CM tich UBND tinh;
kiSn nghi vai CM tich UBND tinh nhfrng nhi~m Y\l trong tarn, trong diem cfut
t~p trung chi d~o, diSu hanh cac sa, nganh, UBND huy~n, !hi xii, cac ca quan, t6
chuc lien quan trong tUng thai gian nhfit diM.

b) KiSn nghi vai CM tich UBND tinh giao cac sa, nganh, UBND huy~n,
thi xii, cac ca quan, t6 chuc lien quan xiiy d\l'llg ca chS, chinh sach, cac dS an, d\l'
an, d\l' thao ;riin ban ~hap lu~t de trinh cfip.co thfun quySn 9.uYStdiM. .

c) lflarn tra ve trinh tl,r,thll Wc chuan bi va co y kien danh gia doc l~p doi
vai cac de an, d\l an, d\l' thao viin ban, bao cao theo chuang trinh cong tac clla
CM tich UBND ?nh va cac cong vi~c khac do cac Sa, nganh, UBND huy~n, !hi
xii cac ca quan, to chUc lien quan trinh CM tich UBND tinh.

d) CM tri, ph6i hgp vai cac sa, nganh, UBND huy~n, thi xii, cac co quan,
t6 chuc lien quan hoan chinh ni;li dung, thll Wc, h6 sa va d\l thao viin ban de
trinh CM tich UBND tinh xem xet, quySt dinh d6i vai nhfrng cong viec t.'mang
xuyen khac.

d) CM tri lam vi~c vai liinh d~o ca quan, cac t6 chUc, ca nhan lien quan
de gim quySt nhfrng vfut dS thuQc thfun quySn clla Chll tich UBND tinh rna cac
sa, nganh, UBND huy~n, !hi xii con co y kiSn khac nhau theo llY quySn clla CM
tich UBND tinh.



e) CM tri so:;mthao, bien tap ho(ie ehinh sua 1futeubi cae d\l' thao bao eao,
cae bili phat bieu quan tr9ng eua CM tieh UBND tinh.

g) Giup Chu tieh UBND tinh chi dl;lOth\l'e hien cae Quy ehS phbi hqp
eong tae giua UBND tinh vai cae co quan eua Dang, HQi d6ng nhan dan, Uy
ban M(it tran T6 qube va cae t6 ehUe ehinh tri - xa hQi, Toa an nhan dan, Vien
kiem sat nhan dan ciip tinh.

h) Giup CM tich UBND tinh kiem tra th\l'e hien nhfrng eong viee thuQe
thfun quy8n kiem tra ella CM tich UBND tinh dbi vai cae sa, nganh, HQi d6ng
nhan dan, UBND huyen, thi xii)cae co quan, t6 ehue lien quan de bao eao va
kiSn nghi vai CM tich UBND tinh cae bien philp efut thiSt nhfun don dbe th\l'e
hien va bao dam eh~p hanh kYwang, kY 1uat hanh ehinh.

i) D8 nghi cae sa, nganh, HDND, UBND huyen, thi xii cae co quan, t6
ehUe lien quan bao eao tinh hinh, kinh tS th\l'e hien cae van ban chi dl;lO,di8u
hanh ella UBND, CM tieh UBND tinh.
. k) Duqe yeu cAuea~ sa, nganh, !lDND, UBND huyen, thi xii)eae co quan,
to ehue lien quan eung ea'p t!ri lieu, so lieu va van ban lien quan ho(ie 0-am d\l'
cae eUQeh9P, lam viee de nam tinh hinh, ph\le Y\l eong tae chi dl;lO,dieu hanh
eua UBND, Chu tieh UBND tinh.

3. Bao dam thong tin ph\le Y\l eong tae 1iinh dl;lO,chi dl;lO,di8u hanh eua
UBND' CM tieh UBND tinh.

a) Th\l'e hien ehS dQbao cao dinh kYva dQtxu~t vai CM tieh UBND tinh;
thong tin de cae Thanh vien UBND tinh, Thu trui'Jng co quan thuQe UBND tinh,
CM tieh HDND, UBND huyen, thi xa cae co quan eua Dang, Nha nuae va cae
co quan, t6 ehue lien quan v8 tinh hinh kinh tS - xa hQi eua dia phuang, hOl;lt
dQng eua UBND tinh, eong tae 1iinhdl;lO,chi dl;lO,di8u hanh eua Chu tich UBND
tinh.

b) Cung e~p thOng tin eho eong chUng v8 cae hOl;ltdQng ehu ySu, nhfrng
quySt dinh quan tr(;mgeua UBND tinh, Chu tieh UBND tinh; nhung S\l'kien kinh
tS, ehinh tri, xii hQi n6i bat rna du 1uan quan tam theo quy dinh phap 1uat va chi
dl;lOella CM tieh UBND tinh.

c) Th\l'e hien nhiem Y\l philt ngon eua UBND tinh theo quy dinh eua pMp
1uat.

d) Quan 1y,xu~t ban va pMt hanh Cong bao ciip tinh.
d) Quan 1yva duy tri hOl;ltdQng m:;mgtin hge eua UBND tinh.
e) Quan 1y t6 ehue va hOl;ltdQng eua Trang Thong tin dien ill eua Van

phOng UBND tinh.
4. Bao dam cae di8u kien vat eh~t, leY thuat eho hOl;ltdQng eua UBND

tinh, CM tieh UBND tinh.
5. Xay d\l'llg, ban hiJrJI cae van ban thuQc thfun quy8n ella Van phOng

UBND tinh theo quy dinh eua pMp 1uat.
6. T6 ehue viee pMt hanh va quan 1y cae van ban eua UBND tinh, CM

tieh UBND tinh.
7. T6ng kSt, huang diin ehuyen mon, nghiep Y\l v8 eong tae van phOng dbi

vai Van phong cae sa, nganh, Van phOng UBND huyen, thi xa.



h9C.
8. Tb chirc nghien Clru, thl,IChi~n va irng d\lIlg cac dS tm nghien Clru khoa

9. Quan ly tb chirc bi;>may, bien ch€; thl,IChi~n ch€ di;>tiSn luang va cae
ch€ di;>,chinh sach di'ii ngi;>,khen thm'mg, kY luiit; dao t~o, b6i duang vS chuyen
mon, nghi~p V1J d6i vai can bi;>,cong chirc, vien chirc thui;>cVan phOng UBND
tinh.

10. Quan ly tm chinh, tm san duqc giao theo quy dinh cua phap luiit va
philn cApcua UBND tinh.

11. Thl,IC hi~n cac nhi~m V1J, quySn h~ khac do UBND va CM tich
UBND tinh giao hoi;ic theo quy dinh cua phap luiit.

ChU'ongm
TO CHUC BO MAY vA BIEN cUE

Di~u4. TB chrrc bi} may
1. Li'inh d~o Van phOng UBND tinh.
a) Van phOng UBND tinh co Chanh Van phOng diSu hanh, co khong qua

03 Pho Chanh Van phOng giup Chanh Van phOng.
b) Chanh Van phOng, Pho Chanh Van phOng do Chu tich UBND tinh bb

nhi~m, mien nhi~m, khen thuOng, kY luiit theo quy dinh cua phap luiit.

2. Cac phOng:
a) PhOng Hanh chinh - Tb chirc

b) PhOng Quan tri - Tm V1J

c) PhOng Ti€p cong diln

d) PhOng Kinh t€ nganh

e) PhOng Van hoa - Xii hi;>i

f) PhOng Ni;>ichinh - Ngo~ V1J

g) PhOng Kinh t€ - Tbng hqp
h) Phong KiSm soat thu wc hanh chinh va Cm cach hanh chinh (co quy

dinh rieng do CM tich UBND tinh Quy€t dinh ban hanh).

M6i phOng co TruOng phong va khong qua 02 PhO TruOng phOng.
TruOng phong diSu ph6i ho~t di;>ngcua phOng theo Sl,Iphiln cong cua Chanh Van
phOng. Cac Pho TruOng phOng duqc TruOng phong philn cong diSu hanh mot s6
nhi~m V',l cong tac cua phOng. Vi~c bb nhi~m Tmemg phOllg, PhO TruOng phC!'g
thl,IChi~n theo philn cAp thfun quySn quan ly cong chirc trong cac co qUaIl hanh
chinh cAptinh diI duqc UBND tinh quy dinh.

Chanh Van phOng quy dinh chirc nang, nhi~m V1J, quySn h~ Cl,1thS cua
cac phOng chuyen mon, nghi~p V1J thui;>cVan phOng.

:1
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3. Dan vi Sl,lnghi~p trl,lc thuoc:

Tmng tam Tin hoc - Cong bilO

(Trung tam c6 Quy chB t6 chirc hO(ltdong rieng)

4. TUy theo d~c diBm, tinh hinh va yeu du nhi~m Vl,ltrong timg giai
dOl;lll,Chanh Van phOng de nghi Chu tich UBND tinh quyBt djnh dieu chinh ca
du t6 chirc cho phil hqp dBthl,lChi~n nhi~m Vl,lduqc giao.

Di~u 5. Bien cbS

1. Bien chB cua Van phOng UBND tinh thuoc bien chB hanh chinh cua
tinh, do UBND tinh quyBt dinh trong t6ng s5 bien chB hanh chinh cua tinh duqc
Tmng uang giao.

2. Bien chB Sl,lnghi~p cua dan vi trl,lc thuoc Van phOng UBND tinh do
Uy ban nhan dan tinh quyBt dinh theo dinh mirc bien chB va theo quy djnh cua
phap lu(it.

3. Van phOng b5 tri, sir d\!ng can bo, cong chirc, vien chirc phil hqp vai
chirc danh tieu chuiin ng(lch cong chirc, vien chuc nha nuac va theo quy djnh
cua phap lu(it.

CbU'ongIV
cm DOLAM ~C vA MOl QUAN m; CONG TAc

Di~u 6. CbS dQ lam vi~c, bQi bQp

I. ChB do lam vi~c.

a) Chanh Van phOng VBND tinh Ia nguiri dUng d~u, chiu tnich nhi~m
cao nhilt truac UBND tinh, CM tich UBND tinh va truac phap lu(it vB toan bo
hO(ltdong cua Van ph6ng.

b) Cac Ph6 Chanh Van phOng UBND tinh duqc Chanh Van phOng phan
cong theo doi timg kh5i cong vi~c va chiu trach nhi~m truac Chanh Van phOng
va truac phap lu(it ve cac ITnh vuc cong vi~c duqc phan cong ph\! trach. Khi
Chanh Van phOng vfuJ.gm~t, mot Ph6 Chanh Van phOng dU<;JcChanh Van
phOng uy nhi~m dieu hlinh cac hO(ltdong cua Van ph6ng UBND tinh.

c) TruOng phOng, Ph6 TruOng phOng, Giitm d5c, Ph6 Giitm d5c Tmng
tam, Chuyen vien dugc lam vi~c trl,lc tiBp vm Chanh Van phOng, Ph6 Chanh
Van phOng, CM tich, Ph6 CM tich VBND tinh khi c6 yen duo

2. ChB do hQi hop.

a) Van phOng dam bao hop giao ban thea dinh kY hang thang dS kiem
di6m tinh hinh thl,lc hi~n cong tac va xay dlJIlg chuang trinh cong tac cho thang
tiBp theo.

b) GiiIa nam, Van phOng t6 chuc hop sa kBt 6 thang va cu5i nam t6 chuc
t6ng kBt hO(lt d9ng cua ca quan. Khi ciin, Van phOng t6 chuc cac cuoc hop b~t
thuemg dS ph6 biBn, triSn khai cac nhi~m Vl,ldot xu~t, dp bach. ..



DiSu 7. Quan hf cong taco

1. Vai Van phOng Chinh pM, Van phOng cac Bo, ca quan ngang Bo, ca
quan thuoc Chinh pM.

a) Van phOng chiu S\l'huang dfuI, kiSm tra cua Van phOng Chinh pM vS
cong tac chuyen mon, nghi~p V\l theo quy dinh cua phap luiit, d6ng thai co trach
nhi~m thuang xuyen thinh thi va bao cao vCli Van phOng Chinh pM dS dm;lc
huang dfuI th\l'Chi~n nhi~m V\l.

2. VCIiVan phOng cac Bo, ca quan ngang bo, ca quan thuoc Chinh pM.
Van phOng quan h~, ph6i hW vCliVan phOng cac bo, ca quan ngang bo,

ca quan thuoc Chinh pM dS gi~p UBND tinh kip thai nfun cac cM truang, chinh
sach clla Nha nuac, to chUc trien khai th\l'Chi~n a dia phuang.

3. VCIiVBND tinh, CM tjch VBND tinh.

a) Van phOng VBND tinh chiu S\l'chi d:;totrl,l'ctiep, toan di~n cua VBND
tinh, CM tjch VBND tinh.

b) Van phOng giup VBND tinh th\l'Chi~n che do thong tin, baa cao len
Thu tuang Chinh pM, Thu truang cac Bo, nganh Trung uang theo quy dinh.

4. VCIi Van phOng Tinh uy, Van phOng Doan D:;ti biSu Qu6c hOi va
HDNDtinh.

Ph6i hw vCliVan phOng Tinh uy, Van phOng Doan D:;tibiSu Qu6c hOi va
HDND tinh dS cM dong xay dung chuang trinh cong tac cua VBND tinh, d6ng
thai t6 chuc thu thiip thong tin chuiin bi cho UBND tinh bao cao nhUng viin db
ciin xin y kien, cM truang cua Thuang trl,l'c Tinh uy, HDND tinh, Thu wang
Chinh pM va Chinh pM.

5. VCIicac sa, ban, nganh, VBND cac huy~n, thi xii.

a) Ph6i hgp vClicac sa, nganh, ~ND cac huy~n, thi xii trong vi~~ chuiin
bi xay dung cac de an, bao cao, ta trinh de ~ UBND tinh xem xet, quyet dinh;
don d6c cac dan vi nay th\l'C hi~n cac quyet dinh, chi thi, chi d:;to cua UBND
tinh, CM tjch UBND tinh; dam bao th\l'Chi~n t6t che do bao cao, thinh thi theo
quy dinh; s~p xep cac chuang trinh cho CM tjch, cac Pho CM tich VBND tinh
kiSm tra va lam vi~c dinh kY, dot xuilt vai ca sa.

b) Huang dfuI kiSm tra cong tac chuyen mon, nghi~p V\l van phOng clla
Van phOng cac sa, nganh, Van phOng HDND - VBND cac huy~n, thi xii.

ChU"O'ng V

DIED KHoAN THI HANH

DiSu 8. T8 chfrc th\fc hifn
Chanh Van phOng chiu trach nhi~m t6 chuc triSn khai th\l'C hi~n, theo

doi, kibm tra vi~c th\l'Chi~n Quy che nay.



Vi~c sua d6i, b6 sung nQi dung Quy che TIllY do Chlinh Viin phOng
UBND tinh ph6i hQ'PvCriGillin d6c Sa NQiY\l th6ng nhiit, trinh CM tich UBND
tinh xern xet, quyet djnh.l.

Trudng Ta'n Thi~u
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