UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TIN¥I BINH PHUGC Péc lip - Tw do - Hanh phiic
86 : 31 /2011/QD-UBND Binh Phuéc, ngay OFthang 4 nim 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 6 chiic va hoat déng
cia Vin phong Uy ban nhin din tinh Binh Phwéc

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt TS chirc HDPND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cir Ludt Ban hanh vén ban quy pham phip luit cia HDND, UBND
ngay 03/12/2004;

Can cir Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 ciia Chinh phu
quy dinh t4 chirc cic co quan chuyén mén thuéc UBND, thanh phd tnre thude
Trung wong;

Can cir Thong tr lién tich s6 02/2011/TTLT- VPVP-BNV  ngay
28/01/2011 cua Van phéng Chinh pht - B Noi vp huéng dan vé chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cdu tb chirc ciia Vin phong UBND tinh, thanh phé
truc thude Trung rong;

Xét dé nghi cha Chénh Vin Phong UBND tinh tai Cong vin so
81/VPUBND-TC ngay 18/02/2011 va Giam dbc S& N6i vu tai To trinh sb
257/TTr-SNV ngay 14/3/2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché t§ chirc va hoat
déng cua Vin phong Uy ban nhan dan tinh Binh Phuéc.

Diéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hi€u lvc thi hanh sau 10 ngay, Kké tir ngay ky
va thay thé Quyét dinh sb 163/2005/QD-UBND ngay 30/12/2005 cita UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cta Vian phong UBND tinh
Binh Phudc.

Pidu 3. Céac 6 Ong (ba): Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc S& Nai
vu, Chu tich Uy ban nhan d4n céc huyén, thi x4, Tht tnrdng cac co quan, don vi

c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh Rayj\

BB AN DAN TiNH
Noi nkin: ‘. ( *’:"‘;—CHU 7F H %
- VPCP, B Noi vi; L2 o e
- Cuc KTVB-B§ T phap,
- TTTU, TT.HPND, PPBQH tinh,
- Uy ban MTTQVN tinh;

- CTcée PCT,
- Nhur Biéu 3,
- LDVP, cdc phong, TT, Truong Tan Thiéw

- 8& N&t vu 02 bén;
- Lyu: VT (Thl5/3).30




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Péc ldp - Ty do - Hanh phiic

, QUY CHE
To chitc va hoat djng ciia Vin phong
Uy ban nhén dén tinh Binh Phwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 31 /2011/0B-UBND
ngay 0F / 4 /2011ctia UBND tinh Binh Phutéc)

Chwong
VI TRI, CHUC NANG
Pidu 1. Vi tri
1. Vain phong Uy ban nhén din tinh Binh Phude (dudi day goi tit 1a Vin

Phong UBND) 14 co quan chuyén mén, ngang sd, 1a bd may giip viée cia UBND
tinh va Cha tich UBND tinh (bao gbém ¢4 Phé Chi tich UBND tinh).

2. Van phong ¢6 tr cach phap nhan, ¢6 con déu va tai khoan riéng, chiu su
chi dao, quan 1y v& 18 chuc, bién ché va cong tac ciia UBND tinh, su chi dao,
hudéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ciia Vian phong Chinh phil.,

Diéu 2. Chirc niing

Vin phong c6 chirc ning tham muru tdng hop, gittp Uy ban nhan dén tinh
t0 chirc cac hoat d6ng chung ciia UBND tinh; tham muu gitp Chi tich UBND tinh
chi dao, didu hanh cac hoat ddng chung cua bd mdy hanh chinh cua tinh, cong tac
quan Iy nha nuée & dia phwong; bao dam cung cap thong tin phuc vu céng tac quan
ly chi dao, didu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh va théng tin cho cong

ching theo quy dinh cia phap luét; bao dam céc didu kién vt chit, k¥ thudt cho
hoat déng ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Chuong I
NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 3. Nhiém vu, quyén han

Vin phong UBND tinh thyc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh phu quy
dinh t6 chitc cac co quan chuyén moén thuéc UBND tinh, thanh phé true thude
Trung wong va nhitng nhiém vu, quyén han cu thé sau:

1. Tham muru tdng hop, gitp UBND tinh.

a) Xay dung, quan 1y chuong trinh c6ng tac cia UBND tinh theo quy dinh
ctia phap luat.

b) Theo d3i, dén dbc céc sd, co quan ngang sd, co quan thudc UBND tinh
(sau day goi tit 1a s&, nganh), UBND huyén, thi x4, cic co quan, t6 chirc lién



quan thwe hién chirong trinh cdng tac cia UBND tinh va Quy ché 1am viéc cua
UBND tinh.

c) Phéi hop thucmg xuyén véi cic so, nganh, UBND huyén, thi xd cac co
quan, t5 chirc lién quan trong qua trinh chudn bj va hoan chinh cac d& 4n, dy 4n,
du thao van ban quy pham phép lujt trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh theo
quy dmh cua phap luét.

d) Tham tra vé trinh tw, thi tuc chuén bi va c6 ¥ kién danh gia doc 14p dbi
v6i cac dé an, du an, du thao van ban quy pham phap luft, cac bdo céo quan
trong theo chuong trinh c¢ong tac cia UBND tinh va céac cdng viée khac do cac
s&, nganh, UBND huyén, thj x4 cic co quan, t6 chirc lién quan trinh Uy ban
nhan dén cip tinh.

@) X4y dung cac dé an, dy 4n, dir thao vian ban quy pham phap luat va cac
bao céo theo su phén cdng cua UBND tinh.

e) K1em soat thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xir ly phan anh, klen nghi
ctia ¢4 nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, thAm quyén quan ly
ciia UBND, Chu tich UBND tinh theo quy dinh ctia phép lujt.

g) Chu tri, ph01 hop véi cé4c s&, nganh, UBND huyén, céc co quan, t
chirc lién quan chudn bij ndi dung, phuc vu phién hop thudng ky, bét thudng, cac
cudc hop va hoi nghi chuyén dé khac cia UBND tinh, cac cudc hop cua Chi
tich UBND tinh.

'h) Chua tr, diéu hoa, ph01 hop viéc tiép coéng din giita cc co quan tham
gia tICP cong d4n tai Try so Tiép Céng dan cua tinh; quéan ly, bao dam diéu kién
vét chat cho hoat dong cua Tru s& Tiép Cong dén cia tinh.

2. Tham muu tong hgp, giip Chi tich UBND tinh.

a) Xy dung, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét va dén déc thuc hién
chuong trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang, tudn cua Chu tich UBND tinh;
kién nghi v6i Chi tich UBND tinh nhitng nhiém vu trong tim, trong diém can
tap trung chi dao, didu hanh céc sd, nganh, UBND huy¢n, thi x4, cic co quan, tb
chirc lién quan trong timg thoi gian nhét dinh.

b) Kién nghij voi Chu tich UBND tinh giao cac s¢, nganh, UBND huyén,
thi x4, cac co quan, td chirc lién quan xdy dung co ché, _chinh séch, cac dé 4n, du
an, dy thao vin ban phap luat ¢8 trinh cap ¢b thim quyen quyet dinh.

c) Tham tra vé trinh tw, thi tyc chudn bi va ¢é ¥ kién danh gia doc lap d6i
v6i cac dé an, dir 4n, dy thao vin bin, bao cio theo churong trinh cdng tic cia
Chu tich UBND tinh va céc cdng viéc khac do cac S&, nganh, UBND huyén, thi
x4 c4c co quan, t6 chirc 1ién quan trinh Chi tich UBND tinh,

d) Chi tri, phdi hop véi cac sd, nganh, UBND huyén, thi x4, c4c co quan,
t& chirc lién quan hoan chinh ndi dung, thi tuc, hd so va du thao vin ban dé
trinh Cht: tich UBND tinh xem xét, quyét dinh di véi nhitng con g vigc thuong
xuyén khac.

d) Chn tri lam viéc voi lanh dao co quan, cac t6 chirc, c4 nhén lién quan
dé giai quyét nhitng van dé thudc thim quyén cita Chu tich UBND tinh ma céc
s¢, nganh, UBND huyén, thi x4 con ¢6 y kién khac nhau theo iy quyén cua Chu
tich UBND tinh.




¢) Chu tri soan thao, bién tp hodc chinh sira 14n cudi cac du thao béo céo,
c4c bai phat biéu quan trong ctia Chu tich UBND tinh.

g) Giup Chu tich UBND tinh chi dao thwc hi€n cac Quy ché pho1 hop
cong tac gira UBND tinh véi cac co quan cna bang, Hoi ddng nhén dan, Uy
ban Mat tran T quoc va cé4c td chirc chinh tri - x4 hoi, Toa 4n nhan dén, Vién
kiém sat nhan dén c4p tinh.

h) Glup Chi tich UBND tinh kiém tra thyc hién nhitng céng viéc thuoc
thidm quyén kiém tra ciia Chi tich UBND tinh c'101 véi cac sd, nganh, Hoi ddng
nhin dian, UBND huyén, thi x3,cac co quan, tb chtre lién quan dé bao cao va
kién nghi v6i Cha tich UBND tmh cac bién phap cén thiét nhim dén déc thuce
hién va bao dam chép hanh ky cuong, ky luét hanh chinh.

i) D& nghj cc s&, nginh, HDND, UBND huyén, thi x4 cdc co quan, to
chirc lién quan bio céo tinh hinh, kinh t& thuc hién cac van ban chi dao, diéu
hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh.

k) Pugc yéu céu cdc s¢, nganh, HOND, UBND huyén, thi xi,cac co quan,
td chirc lién quan cung cap tai lidu, s6 liéu va vin ban lién quan hoac tham du
cac cudc hop, lam vige dé nim tinh hinh, phuc vu céng tic chi dao, diéu hanh
ctia UBND, Chu tich UBND tinh.

3. Bao dam thong tin phuc vu cdng tac lanh dao, chi dao, didu hanh cia
UBND, Chu tich UBND tinh.

a) Thyc hi¢n ché d6 bao céo dinh ky va dot xudt véi Chi tich UBND tinh;
thong tin dé cac Thanh vién UBND tinh, Tht tnréng co quan thuéc UBND tinh,
Chu tich HDND, UBND huyén, thi x& céc co quan cia Pang, Nha nudc va cac
co quan, td chirc lién quan vé tinh hinh kinh té - xi hoi cia dja phuong, hoat
ddng cia UBND tinh, cong tic 1anh dao, chi dao, diéu hanh cia Chu tich UBND
tinh.

b) Cung cép théng tin cho céng ching vé cac hoat dong chi yéu, nhimg
quyet dinh quan trong ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; nhitng s kién kinh
té, chinh trj, x4 hoi ndi bat ma du luén quan tdm theo quy dinh phap luit va chi
dao ctia Chit tich UBND tinh.

¢) Thue hién nhiém vu phét ng6n cia UBND tinh theo quy dinh cua phap
lujt.

d) Quan ly, xuét ban va phat hanh Céng béo cap tinh.

d) Quan 1y va duy tri hoat d6ng mang tin hoc ctia UBND tinh.

e) Quéan 1y t6 chirc va hoat dong cia Trang Thong tin dién tr cua Van
phong UBND tinh.

4. Béo dam céc diéu kién vit chit, k§ thuat cho hoat dong cua UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

5. X5y dung, ban hanh cac vin ban thudec thim quyén ciia Vin phong
UBND tinh theo quy dinh ctia phap ludt.

6. Té chirc viéc phat hanh va quan 1y cic vin ban cia UBND tinh, Chit
tich UBND tinh.

7. Tng két, hudéng din chuyén mén, nghiép vu vé cong tac vin phong dbi
véi Vian phong céc sd, nganh, Van phong UBND huyén, thi x4.



8. T4 chirc nghién ciru, thyc hién va rng dung cac aé tai nghién ctru khoa
hoc.

9. Quan 1y t& chirc b may, bién ché; thyc hién ché d¢ tién lwong va cac
ché dd, chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luét; dao tao, bdi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu dbi v6i can bd, cong chirc, vién chirc thuéc Vin phong UBND

tinh.

10. Quan ly tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cép cia UBND tinh. ‘

11. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do UBND va Chu tich
UBND tinh giao hoic theo quy dinh cta phap luét.

Chuwong I
TO CHU'C BO MAY VA BIEN CHE

Pidu 4. TH chirc by may

1. Lanh dao Vin phong UBND tinh.

a) Vin phong UBND tinh ¢6 Chanh Vén phong didu hanh, c6 khéng qua
03 Phé Chanh Vin phong giap Chanh Vin phong.

b) Chanh Vin phong, Pho Chénh Vin phong do Chu tich UBND tinh bd

nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky lugt theo quy dinh ctia phap luét.

2. Cac phong;:

a) Phong Hanh chinh - T chirc

b) Phong Quan tri - Tai vu

c) Phong Tiép cong dan

d) Phong Kinh té nganh

¢) Phong Van hoa - X& hét

f) Phong Ni chinh - Ngoai vu

g) Phong Kinh té - Téng hop

h) Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh va Céi cach hanh chinh (c6 quy

dinh riéng do Chi tich UBND tinh Quyét dinh ban hanh).

Mbi phong co Trudng phong va khong qua 02 Pho Truomg phong.
Trudng phong diéu phoi hoat déng cia phong theo s phin cong cna Chanh Van
phong. Cac Pho Trirdng phong dugc Trudng phong phén cong diéu hanh mdt 6
nhiém vy cdng tac clia phony. Vies bd nhiém Truéng phéng, Phé Trudng phorg
thyre hién theo phén cap thdm quyén quan ly cdng chirc trong cac cd quan hanh
chinh cép tinh ¢ dwgec UBND tinh quy dinh.

Chénh Vin phong quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cu thé cia
c4c phong chuyén mon, nghiép vu thudc Van phong.




3. Don vi sir nghiép truc thude:

Trung tdm Tin hoc - Céng bao

(Trung tAm c¢6 Quy ché tb chirc hoat ddng riéng)

4. Tuy theo dic diém, tinh hinh va yéu céu nhiém vu trong timg giai

doan, Chanh Véan phong dé nghi Chu tich UBND tinh quyét dinh diéu chinh co
chu t& chirc cho phi hop dé thyre hién nhiém vy duge giao.

Diéu 5, Bién ché

1. Bién ché cia Vién phong UBND tinh thuc bién ché hanh chinh cia
tinh, do UBND tinh quyét dinh trong tong s0 bién ché hanh chinh ctta tinh duoc
Trung wong giao.

‘ 2. Bién ché sy nghiép cia don vi truyc thude Va"m’ phong UBND tinh do
Uy ban nhéan dén tinh quyét dinh theo dinh mirc bién ché va theo quy dinh cla
phap luét.

3. Van phong bd tri, sir dung can bd, cong chirc, vién chitc pha hop véi

chirc danh tiéu chuin ngach céng chirc, vién chirc nha nudc va theo quy dinh
cia phap luat.
Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché dp 1am viéc, hi hop

1. Ché @5 lam viéc.

a) Chanh Van phong UBND tinh 1a ngudi dimg d4u, chiu trach nhiém
cao nhét trudc UBND tinh, Cha tich UBND tinh va trudce phép luit vé toan b
hoat ddng clia Vin phong.

b) Cac Ph6 Chanh Vian phong UBND tinh dugc Chanh Vin phong phéin
cong theo do1 tirng kh01 cdng vi¢c va chiu trach nhiém trudc Chanh Vian phong
va tnrée phap luét ve cac linh virec ¢dng viéc duge phin céng phu trach. Khi

Chanh Van phong ving mit, mdét Pho Chanh Vin phong dugc Chanh Vin
phong uiy nhiém diéu hanh cic hoat ddong cia Vin phong UBND tinh.

c) Truong phong, Phé Trudng phong, Giam dbc, Phé Giam déc Trung
tdm, Chuyén vién duge lam viéc tryc tidp v6i Chanh Vién phong, Phé Chanh
Vin phong, Chii tich, Phé Chi tich UBND tinh khi ¢6 yéu céu.

2. Ché 5 hoi hop.

a) Van phong dam bio hop giao ban theo dinh ky hang thang dé kidm
dlem tinh hinh thwc hién cong tac va xdy dung chuong trinh céng tic cho thang
tiép theo.

'b) Gitra ndm, Vin phong td chirc hop so két 6 théng va cudi nam td chirc
tdng két hoat ddng cua co quan. Khi ¢in, Vian phong to chirc cac cude hop bt
thudng dé phd bién, tridn khai cac nhiém vu dot Xudt, clp bach.



Ditu 7. Quan hé cong tic.
1. V6i Vin phong Chinh phi, Vian phong cac BY, co quan ngang B, co
quan thudc Chinh phua.

a) Vin phong chiu sw huéng dan, kiém tra cia Vin phong Chinh phu vé
cong tac chuyén mén, nghiép vy theo quy dinh cia phap luat, ddng thoi ¢6 trach
nhiém thwong xuyén thinh thi va bao céo véi Vin phong Chinh phi dé duoc
huéng dén thie hidn nhiém vu.

2. Vi Vin phong cic B§, co quan ngang bg, co quan thude Chinh phu.

Vian phong quan hé, phéi hop véi Vin phong cac bg, co quan ngang b,
co quan thugc Chinh phu dé giip UBND tinh kip thoi nim cac chu truong, chinh
sach cia Nha nwéec, t6 chirc trién khai thyc hién & dia phuong,

3. V&1 UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

a) Véan phong UBND tinh chiu sw chi dao tryc tiép, toan dién ciia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Vian phong giap UBND tinh thye hién ché d6 thong tin, bdo cdo 1én
Thu twéng Chinh phi, Thi truéng céc BY, nganh Trung wong theo quy dinh.

4. V6i Vin phong Tinh dy, Vin phong Poan Pai bidu Quoc hoéi va
HDND tinh.

Phdi hop v@i Vin phong Tinh ty, Vin phong Poan Pai biéu Quéc héi va
HDND tinh dé chi dong xay dung chuong trinh cong tac cia UBND tinh, dong
thon t6 chirc thu thép théng tin chudn bj cho UBND tinh bio c4o nhitng vén dé
cén xin ¥ kién, cht trrong cla Thudng trire Tink ay, HPND tinh, Thi tudng
Chinh phu va Chinh phn.

5. Vi cac sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thi x4.

a) Phéi hop vdi cac s, nganh, UBND céc huyén, thi x4 trong viéc chuén
bi x8y dung cac d8 an, bao cao, to trinh dé trinh UBND tinh xem x¢t, quyet dinh;
d6n dbc cac don vi ndy thyuc hién cic quyét dinh, chi thi, chi dao cia UBND

tinh, Cha tich UBND tinh; dam bao thuc hién t5t ché d6 bao cdo, thinh thi theo
quy dinh; sap xep cac chuong trinh cho Chi tich, cac Phd Chu tich UBND tinh

kiém tra va 1am viéc dinh ky, d6t xuét voi co sé.
b) Huéng din kidm tra cong tac chuyén mén, nghiép vu vin phong cia
Vin phong céc s, nganh, Vin phong HDND - UBND cac huyén, thi x4.
Chuwong V
DIEU KHOAN THI HANH
Didu 8. T6 chirc thyre hién

Chanh Van phong chiu trach nhiém t§ chirc trién khai thuc hién, theo
d6i, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.



Viéc sira ddi, bd sung ndi dung Quy ché nay do Chanh Van phong
UBND tinh phéi hop véi Giam dbc S& Noi vu théng nhét, trinh Cha tich UBND

tinh xem xét, quyét dinh./.

¥:BAN NHAN DAN TINH

Truong Tan Thiéu
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