UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

HUYEN BU GIA MAP Pgc lap - Ty do - Hanh phuc
$6:0ed../2018/QP-UBND Bi: Gia Mdp, ngay A §.théng4.9.nim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han v co cdu 5 chie
cita Vin phong HPND va UBND huyén Bu Gia Map

UY BAN NHAN DAN HUYEN BU GIA MAP

Can cik Lugt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cr Ludt Ban hanh vén bon quy pham phdp luét ngay 22/6/201 S
Cén cik Nghi dinh 56 37/20] 4/NB—CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phu quy dinh t6
chzfrc cde co quan chuyén mon thuée Uy ban nhdn dén huyén, Qudn, T hi xd, Thanh
Pho thudce tinh; .
Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong HDND v UBND huyén tai Té trink sd
M (TTr-vP.UBND ngauARI2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co chu td chitc ctia Van phong HDND va UBND huyén Bu Gia Map.

Dieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngayols} /{0/2018 va thay thé

- Quyet dinh s6 06/2017/QP-UBND ngay 19/9/2017 ctia UBND huyén Bl Gia Map vé

- ban hanh Quy dinh' chic néng, nhiém vu, quyén han va co ciu té chiic ctia Vin phong
HDND va UBND huyén Bu Gia Map. |

Trudng phong Noi vu - Lao dong - Thuong binh va X& héi, Chu tich UBND céc
xd va Thi trudng cic co quan, don vi ¢6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND tinh;

- VP. Boan PBQH va HEND tinh;
- 8& Tu phép,

- Vin phong UBND tinh;

- TT.HU, TT.HBND huyén;
- UBMTTQVN huyén;

- CT, PCT UBND huyén;

- Dai Truyén thanh huyén;

- Phong VH-TT;

- Nhu Diéu 3;

-LDBVP, CVVP,;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
HUYEN BU GIA MAP Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc nang, nhiém v, quyén han va co cau t§ chire
cia Viin phong HDND v3 UBND huyén Bu Gia Maip
(Ban hanh kém theo Quyét dinty 54 0 /2018/0D-UBND
ngay Ay thcing/l 0 ram 2018 ciia UBND huyén)

’Chll’O’l!g I
VITRI - CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri

2. Van phong c6 tur cdch phdp nhan, ¢é con diy riéng, duge dy toan kinh phi dé
hoat dong va mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéce theo quy dinh,

Diéu 2. Chike niing

han theo thim quyén; cung cép théng tin phuc vu quan 1y va hoat dong cuia HDND,
UBND v3 céc co quan nha nuéc & dia phuong; dam bio co 56 vét chat, ky thuat cho
hoat déng ctia HPND va UBND huyén; triuc ti€p quan 1y va chj dao hoat dong cua

Chuong 11 .
NHIEM VU - QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han:

nhur sau:

1. Gilp Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén
dan, Cha tich Uy ban nhan dan clp huyén (sau day goi chung 1a Hoi ,c'ién% nhs’m dén,
Uy ban nhan dan huyén) xdy dung céc chuong trinh, ké hoach céngﬂtac;ato c‘hqc theo
dbi, don dbe, kiém tra cac co quan, ban, nganh huyén, Héi dépg n'han dan va Uy ban
nhan dén cac x& thuc hién ding chuong trinh, ké hoach cdng tac do.
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Tdng hop, béo cio dinh ky, dot xuat vé két qua thuc hién cac chuwong trinh ké
hoach cong téc; dé xut, kién nghi giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua. Kip thoi bao
cdo, tham muu diéu chinh churong trinh, ké hoach céng tac, ddp img yéu cdu quén ly,
chi dao, diéu hanh cia Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan cap huyén.

2. Gidp Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén chi dao trién khai, kiém
tra, don doc viée thuc hién céc chuong trinh, ké hoach cbng tac, cdc vin ban phap
luét ctia co quan quan 1y Nha nudc cap trén va ciia Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén
dan huyén.

3. Tryc tiép tham muu cho UBND huyén chi dao, diéu hanh, quan 1y nha nudc
v€ cdng tac ngoai vu, bién gidi trén dia ban huyén.

4. Chu tri, phéi hop hoic @6n dbc cac phong, ban, dia phuong tham muu soan
thdo cdc dé an, bao cdo, t& trinh va cac loai vin ban khac do Hoi dong nhén dan, Uy
ban nhan dan huyén giao, dam bao chit lugng va tién @6 da ra.

5. Kiém tra, ra so4t vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, thAm guyén d6i véi cac hd
so do ca’tg o quan, don vi, dia phuong trinh Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan cap
huyén dé ky ban hanh vin ban hoic cho y kién chu truong.

Trong truong hop cac du thao vin ban, hé so trinh cia cac co quan, don vi, dia
phuong chua dam bao yéu ciu vé thé thire, néi dung, trinh tu, tha tuc, Vin phong
HDND vi UBND huyén yéu ciu co quan trinh hoan chinh lai du thao hodc thuc hién
ddy du céc trinh tu, tha tuc theo quy dinh; truong hop @& nghj d6 khong duogce co
quan, don vi, dia phuong trinh théng nhét thi Vin phong HPDND va UBND huyén
bao cdo cho Thudng tryc Hoi déng nhén dan, Chi tich Uy ban nhén dan huyén biét
va chi dao.

Vin phéng HDND va UBND huyén dugc yéu clu céc co quan, don vi, dia
phuong 6 1ién quan cung cép céc tai lidu, thong tin, sb liéu, viin ban cé lién quan
hodc tham du céc cude hop, 1am viéc dé ném tinh hinh, théng tin phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh ciia Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

6. Chu tri, phéi hop céc co quan cé lién quan chuin bi cac néi dung, didu kién
dé phuc vu td chirc cac ky hop Héi déng nhan dan, Hbi nghj Uy ban nhan dén thuong
ky va cdc hdi nghi, cudc hop, lam viéc khac cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén
huyén theo ding quy dinh phap lust. Tham muu, gitp Thudng truc Hoi ddng nhin
dén huyén t8 chirc cac dot giam st va tiép xtic i tri.

7. T chic thu thap, xir Iy, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu
hanh, hoat déng ctia H6i déng nhan dan, Uy ban nhén dan huyén; quan ly va duy tri
hoat d6ng mang tin hoc ciia Uy ban nhan dan huyén.

8. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dén huyén vé td chic va hoat dong
cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cia phap luit.
9. Tryc tiép quan Iy va chi dao hoat ddng ciia B phan tiép nhan v tra két qua

theo co ché mét cua cia Uy ban nhin dén huyén; huéng dan, ti€p nhén ho so clia ca
nhén, t6 chic trén tat ca cac linh vuc thude thim quyén gidi quyét ctia Uy ban nhin
dén huyén, chuyén hé so dén cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén

gidi quyét va nhan két qua dé tra cho td chirc, c4 nhan theo quy dinh.
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ding quy dinh; ving dung cdng nghé théng tin va bdo dam an toan, thong tin lién lac
phuc vu hoat déng cia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

11. Phéi hop véi Phong Noi vu, huéng din vé& nghiép vu hanh chinh van
phong, van thu, heu triv dé; vGi céng chirc lam cdng tac vin phong cia cic phong,
ban, céng chitc Vin phong - Thong ké céc x4, |

12, Té‘chirc thuc hién cac vin ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co quan
c6 tham quyén ban hanh ho#c phé duyét lién quan dén hoat déng cua Vin phong

dinh. Nghién cim, Ung dyung két qua nghién ctu khoa hoc va cai céch hanh chinh
phuc vu nhiém vu dugc giao. Thuc hién cong tac phong, chdng tham nhiing, lang phi
trong pham vi quan 1y cta Vin phéng HDND va UBND huyén theo quy dinh cia
phép lujt.

13. Quan 1y td chirc bo may, bién ché cOng chirc, co ciu ngach céng chue,
vi trf vi€c lam; thyc hién ché d6, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thuéng, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu déi véi cobng chirc, ngudi
lao déng thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap ludt va phan céng cia Uy
ban nhan dan huyén.

14. Quan ly, st dung va chju trach nhiém vé taj chinh, tai san dugc giao theo

quy dinh, Bido dam cdc didy kién lam viéc va td chirc phuc vu céc hoat dong céng tac
theo yéu ciu cua Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Thudng truc Hbi déng nhén
dan, cdc Ban Hbi déng nhén dan, Chu tich, cic Phé Chui tich Uy ban nhén dan huyén
va Van phong HDND va UBND huyén theo ché do quy dinh.

15. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén quéan ly Nha nudc vé: y t& du
phong; khdm bénh, chita bénh, phuc hdi chic nang; y dugc cb truyén; sizc khoe sinh
sén; trang thiét bj y té; dugc; my phdm; an toan thuc phdm; bao hiém y té; dan sé - ké
hoach héa gia dinh trén dja ban huyén.

16. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc ning, nhiém vu
kiém soét thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07
thang 8 ndm 2017 cva Chinh phu.

I7. Thyc hién nhiém vu, quyén han khéc do Héi déng nhan dan, Uy ban nhan
dan cép huyén giao hodc theo quy dinh cta phép luit.

Chwong ur )
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHF:
Piéu 4. T4 chire bp may
I. Lanh dao Van phong HDND va UBND cp huyén gém c6 Chanh Vin
phong va khéng qua 03 Phé Chéanh Van phong.
2.Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén bd nhiém Chénh Vin phong, Phé
Chanh Vin phong theo quv dinh clia phap luat



Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché céng chie, sb lwgng ngudi lam viée tai Vin phong HDND va
UBND huyén dugc giao trén co s& vi tri viée lam, gén véi churc ndng, nhiém vu,
khéi lugng cong viée va nam trong téng bién ché cOng chirc ctia huyén do UBND
tinh giao.

2. Viéc bb tri, stir dung cdng chirc, nhin vién cta Vin phong HDND va UBND
huyén phai cin cr vao vi tri viéc lam, chirc danh, ti€u chuan chuyén mén, nghiép vu
theo ding quy dinh phép tuat, ddm bao su hidu qua, tinh gon.

‘ Ch wong IV ]
CHE PO LAM VIEC, CHE BQ TRAC’H NHIEM
VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d¢ lam viéc

1. Vin phong HBND va UBND huyén lam viéc theo ché dé thu trudng, dam
bao nguyén tac tdp trung dan chu.

_2. Chéanh Vin phong 1a ngudi dimg du, chju trich nhiém truéc Héi ddng nhén
dén, Uy ban nhan dan huyén va truéc phap luat vé toan bd hoat déng cua Vin phong;
1a chu tai khoan ctia Vin phong HDND va UBND huyén.

3. Phé Chanh Van phong duge Chanh Vin phong phan c¢ong phu trach, chi dao
mot s6 mit cdng tic va chju trach nhiém trrde Chanh Vin phong, trude phép luat vé
nhiém vu duogc phan cong. Phé Chanh Vin phong duoc gial quyét, xir ly cdc cong
viéc cua Chanh Vin phong khi Chanh Vin phong uy quyén va chju trach nhiém vé
cac cbng viée duge ty quyén d6; Pho Chanh Vin phong khéng duoc iy quyén lai cho
ngudi khac. -

4. Cong chuc, nhén vién cia Van phong chép hanh sy quan 1y, chi dao, didu
hanh, phén céng nhiém vy cta Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong phu trach.
Nghiém chinh chép hanh Quy ché lam viée, ndi quy, ky ludt cia co quan. Chiu trach
nhiém trudc Chanh Van phong, Phé Chéanh Vin phong phu trach va lién déi chiu
trach nhiém trude cap trén va phéap luat vé nhiém vu dugc giao.

5. Vian phong duy tri viéc hop giao ban hang théng dé danh gid két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao va trién khai ké hoach céng tac, cac vin ban cé lién quarn
dén t6 chirc va hoat déng cia Van phong.

Diéu 7. Ché d¢ trach nhiém

1. Van phong HDND va UBND huyén chiu trich nhiém déi véi nhitng van dé
tham muru, dé xuat thude pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, ldnh dao Vin phong HDND va UBND huyén chju trach nhiém

vé ¥ kién tham muu, d& xuit ciia minh.

Diéu 8. Méi quan hé céng tac

Vién phong HDND va UBND huyén thuong xuyén giit mbi quan hé cong tac
v6i Véan phong HOND tinh va Vin phong UBND tinh; c6 mdi quan hé phéi hop cong
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tac vdi: cac phong, ban huyén; Vin phong Huyén uy, Ban Thudng truc Uy ban Mit
trén T6 qudc va cie 18 chirc doan thé cap huyén; HDND va UBND Cap x&d va cic co
quan, don vj khéc vé cac mat cong tac cb lién quan de cung cap théng tin, gitip viéc

. Chuong vV .
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. T chite thye hién

1. Céan cu vao quy dinh ctia phap luit va Quy dinh' nay, Chanh Vin
phong HDND va UBND huyén ¢o trach nhiém: Ban hanh Quy che lam viéc ciia Vin
phong HDND va UBND huyén va kiém tra thirc hién Quy ché d6.

TM. UY BAN NHAN DAN
HU TIC
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