UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BU GIA MAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:_40 /2016/QP-UBND Bi Gia Mdp, ngay (4 thdng A4.ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng
cia Phong Giao duc va Dao tao huyén Bu Gia Mip

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Luat T$ chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/ 2015;

Cian c Luat Ban hanh van ban quy pham phap luit ngay 22/6/2015;

Cin cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cha Chinh phu quy
dinh t5 chitc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, Quan, Thi x4, Thanh
phb thudc tinh;

Céan cta Thong tu lién tich s6 11/2015/TTLT- BGDDT-BNV ngay 29/5/2015
cia B Gido duc va Dao tao va B4 Noi vu hudng dan vé chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu td chire ctia S& Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh
phd truc thude Trung wong, Phong Gido dyc va Pao tao thude Uy ban nhan din
huyén, quan, thj x4, thanh pho thudc tinh;

Can cur Cong vin s6 2508/UBND-NC ngay 31/8/2016 cia UBND tinh Binh
Phuéc vé viéc huéng din chuc ning, nhiém vu va tb chirc ctia Phong GD&DT thude
UBND huyén;

Xét dé nghi cia Truéng phong Gido duc va Pao tao huyén Bu Gia Map tai Td
trinh 56 104 /TTr— GD&DT ngay 26/10/2016; Céng vin thim dinh cta Phong Tu phap
s6 266/PTP-TH ngay 31/8/2016 va v kién ctia Phong Néi vu tai Cong viin s6 59/NV ngay
24/10/2016,

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc va hoat dong cia
Phong Gido duc va Dao tao huyén Bu Gia Mép.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 07/2012/QD UBND ngay
24/12/2012 ciia UBND huyén va c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Trudng phong Nbi vu,
Truéng phong GD&DT, Truorng phong Tu phap, Cha tich UBND cdc x3, Thi
trudng cac co quan, don vi cd lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: T™. UY BAN N HAN DAN HUYEN

- UBND tinh;

- Céc So: GD&DT, Tu phap;

- Trung tdm Tin hoc — Céng bdo tinh;
- TT.HU, TT.HPND huyén;

-CT, PCT UBND huyén;

- Nhur Piéu 3;

-LBVP, CV: NC;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
HUYEN BU GIA MAP Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Tb chirc va hoat ddng ciia Phong GD&PT huyén Bu Gia Map
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s640/2016/0D-UBND
ngaygl / A1/ 2016 ciia UBND huyén Bi: Gia Mdp)

Chuong 1
VI TRi, CHUC NANG

Piéu 1. Phong Giso duc va Pao tao huyén Bu Gia Map (dudi day goi 12
Phong) la co quan chuyén mén thugc UBND huyén; chiu sy chi dao, quan ly vé to
chirc, bién che va cong tac cua Uy ban nhan dan huyén. Dong thdi, chiu sy chi
dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua S6 GD&DT.

Phong ¢6 tu cach phap nhéan, ¢ con diu va tai khoan riéng, duoc du toan
kinh phi dé hoat déng va duge mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc theo quy dinh
cua phap luat.

l?iéu 2. Phong ¢6 chirc ning tham muu, gitp UBND huyén quéan ly nha
nuoc vé giao duc va dao tao & dia phuong va thuc hién mét so nhiém vy, quyén
han theo phén céng hoic uy quyén ciia UBND huyén, Chu tich UBND huyén va
theo quy dinh cta phap lujt.

Chwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han.

1. Trinh Uy ban nhén dén huyén:

a) Dy thao cac van ban huc’mg dan thy'c hién co ché chinh sach, phdp luat,
cac quy dinh ctia Uy ban nhén dén cdp tinh v& hoat dong gido duc ¢ dia phuong;

b) Dy thio Quyét dinh, Chi thi, quy hoach, ké hoach 05 nadm, hang nam
va chuong trinh, néi dung cai cach hanh chinh nha nudc vé linh vuce giao duc &
dia phuong;

¢) Du thao quy hoach mang luéi cic truong trung hoc co sé; truong phd
théng c¢6 nhiéu cap hoc, trong 6 khéng c6 cap hoc trung hoc phé théng; trudmg
pho théng dén téc bén tr; trudong pho thong dén tdc ndi tra khong c6 cép trung
hc_)~c pho thdng; trudmg tiéu hoc; truong mém non, nha tré, nhom treé, truong, 16p
mau gido (goi chung la co s0 gido duc mam non) & dia phuong theo hudéng din cia
S¢ Gido dyuc va Dao tao va Uy ban nhéan dén huyén.
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2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén du théo céc Quyet dinh thanh lap
(d6i véi cac co s& glao duc c¢ong lap), cho phep thanh lap (d6i voi céc cO s& glao duc
ngoa1 cdng 13p), sap nhép, chia tach, giai thé cac co sd gido duc (bao gom ca céac co
s& gido duc c6 sy déu tr cha cac td chirc, ca nhén nudc ngoai), ddi vai: Truong
trung hoc co s&; trudmg phd thong co nhiéu cip hoc, trong d6 khong c6 cap hoc
trung hoc phé théng; truong pho thong dén tgc ban tru; truong phd thong dan tgc ndi
tru khong co céap trung hoc phé théng; truong tidu hoc; co s& gido duc mim non;
cong nhén viéc thanh 1p trung tdm hoc tip cong dong; cac co s¢ gido duc co tén goi
khac (néu c6) thude thdm quyén quéan ly cia Uy ban nhén dén cap huyén.

3. Huong dén, to chirc thyce hién cac van ban quy pham phap luat, chuong
trinh, ké hoach phit trién gido duc ¢ dia  phuong, cac co ché, chinh sach vé xi hdi
héa gigdo dyc sau khi dugc co quan ¢6 thdm quyén phé duyét; huy dong, quan ly, su
dung cac ngudn luc dé phat trlen gido duc trén dia ban; tuyén truyén, phd bién,

giao duc phap luat va thong tin vé gido duc.

4. Huéng dan, t6 chic thyc hién chwong trinh, néi dung, ké hoach, chuyén
mon, nghiép vu, cac hoat dong gido duc, phd cap gido duc, x6a mu chir; cdng tic
tuyen sinh, thi, xét duyét, cép van bing, chimg chi dbi véi cdc co s gido duc thugc
thdm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan huyén. o

5. Chu tri xay dung, lap du toan ngén sach gido duc hang nam; quyet dinh "%‘g
phén bd, giao du toan chi ngén sach gido duc cho céc co s6 giao duc thuge Uy ban# «». a
nhan dan huyén khi duge cap c6 tham quyen phé duyét; phdi hop véi phong Tale 2
chinh - Ké hoach ciing cép xéc dinh, cin dbi ngén sach nha nu¢ce chi cho gido duc? & ;
hang nim ca dia phuong, trinh cép c6 thAm quyén phé duyét; hudong dan, kiém tra ”“——f
viée st dung ngan sach nha nude va cic ngudn thu hop phép khac cho gido duc d6i ===

véi cac co so gido duc thuéc Uy ban nhan dan huyén,

6. Kiém tra chuyén nganh theo hudng dan ciia thanh tra S& Gido duc va Pao
tao; ph01 hop v6i thanh tra huyen thanh tra S& Gido dyc va Pao tao trong cac hoat
dong kiém tra, thanh tra vé gido duc va dao tao & dia phuong.

7. Chiu trach nhlem gittip Uy ban nhan dén huyén quan ly nha nuéc d6i vGi
cac co s& gido duc (bao gdm ca céc co s& gido duc ¢6 su tham gia du tir cla cac td
chirc va ¢4 nhén nuée ngoal) Trudng trung hoc co s6; trudmg phd thong co nhiéu
clp hoc, trong d6 khong c6 cép hoc trung hoc phd thong; truong phé thong dan toc
ban tru; truong phd thong dan toc ndi trd khoéng c6 cap trung hoc phd théng;
truong tiéu hoc; co s& gido duc mim non.

8. Xay dung ké hoach va td chirc thue hién viéc dao tao, b01 dudng cong
chire, vién chire céc co sé gido duc thude tham quyén quan ly cua Uy ban nhén dan
huyén sau khi dugc co quan c6 thdm quyén phé duyét.

9. T chic Ung dung céc kinh nghiém, thanh tuu khoa hoc cong nghé tién
tién, tong két kinh nghiém, sang kién cua dja phuong trong linh vyc gido duc.

10. Té chirc thuc hién cong tac xdy dung va nhin réng dién hinh tién tién,
cong tac thi dua, khen thudng vé gido duc trén dia ban huyén.



11. Thye hién cai cach hanh chinh; céng tic thuc hanh, t1et ki€ém, phong
chéng tham nhung, lang phi; cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, to
c4o, kién nghi c6 lién quan dén gido duc va xir ly vi pham theo quy dinh cia phap
luat va phén cong ctia Uy ban nhédn dan huyén.

12. Gitp Uy ban nhén dén huyén thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi, trach nhiém va tham quyén
cia phong Gido duc va Dao tao theo quy dinh cta phap luat va theo phin cdng cua
Uy ban nhén dén huyén.

13. Gitip Uy ban nhan dén huyén quén ly nha nudc déi véi cac hoi, tb chire
phi chinh phu hoat dong vé linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban huyén theo
quy dinh cua phap luat.

14. Huéng dan chuyén moén, nghiép vu v& quan ly gido duc va dao tao dbi
vOi can b, ¢cong chic xd duge phan cong phu trach, theo doi cong tac gido duc &
dia phuong.

15. Quan ly t chirc bé}'méy, pién ché c6ng chire, co cu ngach cdng chire,
vi tri viée lam; thire hién ché &6 tién lucrng va chinh sach, chée d¢ dai ngo, dao
tao, bdi dudng, khen thudéng, ky luat déi véi cong chire thude pham vi quan ly
theo quy dinh ctia phdp luit va theo sy phan c¢dng hodc iy quyén cia Uy ban
nhan dan huyén.

16. Quéan ly va chiu trach nhiém yé tai chinh, tai san, co s& vét chit dugc
giao theo quy dinh cta phap luit va cia Uy ban nhén dan huyén.

17. Thuc hién céng tac thong ké, thong tin, bao cao dinh ky va hang nim,
bao cao dot xuat vé t chirc va hoat dong gido duc theo huéng dan cta S& Gigo duc
va Pio tao va Uy ban nhéan dan huyén.

18. Thuc hién cac nhiém vy khac do Chi tich Uy ban nhan dan huyén giao

va theo quy dinh cda phap luat.
Chwong I
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC

Diéu 4. Co ciu tb chire.

a) Fhong cé Trudng phong, khong qué ba (03) Phd Trudng phong va céc
cong chirc chuyén moén nghiép vy.

b) Truong phong 1a ngudi dimg dAu chju tréch nhiém trudc Uy ban nhén déan

huyén, Chu tich Uy ban nhin dan huyén va trudc phdp luit vé thuc hién chirc
néng, nhiém vy, quyén han va toan bd hoat déng ctia Phong, cu thé nhu sau:

- Cén cir cac quy dinh hién hanh ctia phdp ludt va phan cong cta Uy ban nhan
dan huyén, ban hanh quy ché 1am viéc, ché d¢ thong tin béo cdo clia phong va chi
dao, kiém tra viéc thuc hién quy dinh d6;

- Chiu trach nhiém truée Uy ban nhén dn huyén, Chau tich Uy ban nhan dan
huyén trong viéc thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han cua Phong quy dinh
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tai Théng tu lién tich sb 11/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 29/5/2015 cua B
GD&DPT va B Noi vu theo thim quyén va cic cbng viée duge Uy ban nhén dén,
Chti tich Uy ban nhan dan huyén phén cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém
chéng l3ng phi va chiu trdch nhiém khi @& xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi
gdy thiét hai trong co quan va céc co s¢ giao duc thude thdm quyén quan ly;

- C6 trach nhiém bao cdo voi Uy ban nhén dén huyen Cha tich Uy ban nhén
huyén vé tb chirc, hoat déng gido dyc cua Phong; bao cdo cong téc, cung cap tai liéu
trrge Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhdn dén huyén khi ¢6 yéu cau; phéi hcrp Vi
Trudng phong khac va nguoi dimg déu t6 chire chinh tri - x& hdi cip huyén giai quyét
nhimg van d& lién quan trong viéc thyc hién nhiém vu cia Phong;

- Tham gia phéi hop véi Trudng phong Noi vu thuc hién quy trinh, trinh
Cha tich Uy ban nhén dan huyén: Quyét dinh bd nhiém, b nhiém lai, mién
nhiém, luan chuyen cach chuc, gidng chirc dbi véi nguoi dimg déu, cip pho
ngudi dimg déu, céng nhin, khéng cong nhén Hoi déng trudng céc co s& giao
duc truc thudc Uy ban nhan dan huyén; Quyét dinh cong nhan, khoéng cong nhén
hoi dong quan tri, chu tich héi dbng quan trj, hiéu truéng, pho higu trudng cac co
s& giao duc ngoai cong 14p thude tham quyen quén ly nha nudc cua Uy ban nhéan
dan huyen theo quy dinh cua phap lugt va phan cap thAm quyén quan ly cong
chire, vién chirc trong cac don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh da dugc Uy
ban nhan dén cép tinh ban hanh;

¢) Cac Pho Truéng phong gitip Trudéng phong phu trach va theo déi mot sb
mit cong téc, chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap luét vé nhiém
vu dugc phan cong. Khi Truéng phong vang mit, mot Phé truéng phong dugc
Trudng phong Uy nhieém diéu hanh hoat déng cta phong;

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, khen
thudmg, ky luét, cho tir chirc, nghi huu va thuce hién ché do chinh sach khéc d01 Vi
Truéng phong, Phé Trudng phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
theo quy dinh cta phép luat.

Pidu 5. Bién ché ciia Phong.

a) Bién ché cong chirc cua Phong do Cha tich Uy ban nhin dén huyén quyét
dinh trong téng bién ché hanh chinh ciia huyén duge UBND tinh giao;

b) Viéc bd tri cong tac dbi voi cong chirc cia Phong phai cén ¢ vao vi tri viéc
1am, tiéu chudn ngach cong chirc va phdm chét, trinh d6, ning lyc clia cong chiic;

c¢) Can cir chire nang, nhiém vu va danh muc vi tri viéc 1am, co cu cong
chirc dugc cip c6 thdm quyen phé duyét, hang nam Phong chu tri, ph01 hop voi
Phong Néi vu xay dung ké hoach bién ché cdng chure theo quy dinh cua phap ludt
bao dam thuc hién nhiém vu duoc giao trinh cip c6 thdm quyén phé duyét.

Diéu 6. Ché dg 1am viéce.

a) Phong lam viéc theo ché do thu trudng, Trudng phong quyét dinh moi
vén dé thudc pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Phong va 1a ngudi chiu
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trach nh{ém cao nhét trudc Uy ban nhan déan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén vé tpén bd hoat dong ctia Phong; d("ing thoi chiu trach nhiém trudc Sé&
GD&DT vé céc linh vuc cong tac chuyén moén, nghiép vu cia Phong va trude
phép luat.

b) Truéng phong quyét dinh phan céng cong viée cho cac Phd Trudng
phong va cac céng chuc, nhén vién thugc Phong; truc tiép phu trach cbng tac xay
dung ké hoach, duxét chi ngin sach hoat déng cua don vi, d(“)ﬂg thoi chiu trach
nhiém vé cong tac td chirc can bd, khen thudng, ky lujt, dao tao, bdi dudng dbi véi
can bd, cong chirc thuéc Phong.

c¢) Céc Phé Trudng phong dugc Trudng phong phan cdng phu trach mot sé
linh vuc cong téc. Pho Trudng phong chiu trach nhiém trude Trudng phong ddng
thoi cling Trudng phong li€n déi chiu trach nhiém trudce cp trén va trudc phép lujt
vé phan viéc duge phén cong phu trach. Khi di cong tic, ving mit trong thoi gian
qua 03 ngay lam viéc thi Trudng phong tiy quyén cho 01 Phé Trudng phong diéu
hanh. Phé Trudng phong dugc Trudng phong Uy quyén tam thoi thay thé diéu
hanh hoat dong ctia Phong va chiu trach nhiém trudc Giam ddc S& GD&DT, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén va Truéng phong khi thyc hién nhiém vu duoc giao.
Hét thoi gian ty quyén, Phé Trudng phong cé trach nhiém bédo céo lai nhitng c/c“mg"‘:f“\
viéc da xtr 1y, dang xit Iy cho Trudng phong biét dé tiép tuc theo dbi diéu hanh N
d) Cac can bd, cong chirc, nhan vién khic lam viéc theo sy phén céri;g_;;"c(\;@?.f ;}
Trudng phong va chiu trach nhiém truéc Truéng phong vé nhig¢m vu dugc, gla()\,z}?
litn d&i chiv trach nhiém trede cép trén va trrde phap tuat vé phén cong viée ’d;{_fq.g:; s
phan cong phu trach. P X
e) Hang tuén, hang thang, Trudng phong t6 chirc hop giao ban voi cac bd phén
lién quan dé danh gia két qua thuc hién cong tac clia tuan trude, thang trudce va déra
phuong hudng, nhiém vy va giai phap dé thyc hién cho tuan sau, thang sau.
Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC
Pidu 7. Moi quan hé cong tac.
1. Dbi voi Uy ban nhan dan huyén: , -
Phong chiu su chi dao, quan ly truc tiep va to?:hdﬁ?:hcggng};ézagé?hgz bZI:l
huyén, Truong phong phai thuoingaxuy‘ﬁen tiao c?o 'tlf ’ lkhi o en ol truong
nhén dén huyén theo quy dinh va yeu cau dot xuat. Trude e " N hoach
chinh sach cua céc cap, ngf%lnh c6 lién Q??n.deplggzﬁ% da0 cia Uy bon nhan dan
chung ciia tinh, huyén; Truong AphongAphal xiny Kl ‘
huyén, Chi tich Uy ban nhan dan huyen.
2. Déi voi S& GD&DT:
chi dao, hudng dén, thanh tra,
sy GD&DT. Trudng phong co

Kkidm tra vé cong tac chuyén

Phong chiu sy trach nhiém béo céo tinh hinh

mén, nghiép vu cua
5



cong tac chuyén mén ciia nganh tai dja phuong véi Giam dbc S& GD&DT theo
dinh ky va yéu cau dét xuét.
3. Déi véi cac phong, ban, nganh:

Phong c6 mbi quan hé phdi hop chdt ch& voi cac phong, ban, nganh trong
pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao; c6 quyén d& nghi cic phong, ban, nganh
bao cao tinh hinh va cac vén dé lién quan dén linh vuc ma phong quén ly bang vin
ban hodéc truc tlep trao ddi dé trién khai thuc hién nhiém vu duge giao theo su chi

dao ctia Uy ban nhan dan huyén.

4. Péi véi Uy ban nhén dan cép x3 va cac co quan, don vi cé lién quan trén
dia ban huyén:

Phéng ting cudng mbi quan hé voi Uy ban nhan dan cap x4 va céc co quan,
don vi ¢6 lién quan trong viéc thuc hién nhiém vu thudc linh vye quéan ly, cung giai
quyét nhimg van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vy trén tinh than horp
tac va ton trong lan nhau. Truéng hop c6 nhitng vén dé chua nhét tri, cac bén xin y
kién chi dao cua Uy ban nhén dan huyén.

Chuong V

KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Khen thwéng, xir ly vi pham.

1. Tap thé Phong, can bd, cong chirc, nhin vién cia Phong c6 thanh tich trong
cong tac thi dugc khen thudng theo quy dinh ciia Ludt Thi dua, khen thudng. . 1

2. Can bg, cong chirc va nhan vién cua Phong vi pham phap luat hodc quy che;r
nay thi tlty theo tinh chit, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt, xur ly vi pham hanh
chinh hoic bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh, néu gay thiét hai thi phal
bdi thuong.

Diéu 9. Diéu khoin thi hanh.

Truéng phong GD&DT c¢6 trach nhi¢m chi dao td chirc tr1en khai Quy ché
nay dén toan thé can bd, cong chirc, nhan vién thudc Phong va céc td chirc, c4 nhan
¢6 lién quan dén céc linh vuc ma Phong quan ly.

Viéc sira ddi, bé sung Quy ché nay do Truéng phong GD&DT théng nhit véi
Trudng phong Tu phap, Truong phong N6i vu trinh Uy ban nhén dén huyén xem
xét, quyet dinh./.
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