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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN DONG PHU Poc lip - Tu do - Hanh phiic

$S6:35 /2015/QD-UBND Déng Phu, ngay A0 thang 12 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hep thire hién gidi quyét TTHC theo co ché
“M{t cira lién thong” trén dja ban huyén Dong Pha

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Luat T6 chire HDND-VQ. UBND ngay 26/11/2003,

- Can cir Luét Ban hanh vén bén quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dén ngay 03/12/2004,

Cin ctr Nghi dinh sé 37/2014/ND- CP ngay 05/5/2014 cha Chmh phu, Quy dinh
t& chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xd, thanh
phé thudc tinh;

Can ctr Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngdy 25/3/2015 ctia Thi trdng Chinh
phu, vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot clra, co ch€ mot cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong; '

Can cir Quyét dinh sb 27/2015/Qb-UBND ngay 01/9/2015 coa UBND tinh vé
viée ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mét ctra lién thong tai cac co
quan hanh chinh nha nuéc cta tinh; UBND huyén, thi xa; UBND cac x4, phuong, thi
tran trén dia ban tinh Binh Phudc;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong HDND va UBND huyén tai To trinh so
204/TTr-VP ngay 30/11/2015; két qua thdm tra ciia Phong Tu phap tai Béo céo )
85/BC-PTP ngay 27/10/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hgp thuce hién gial
quyet TTHC theo co ché “Mot cira lién thong” trén dia ban huyén Ddng Phu (c6 Quy
che kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND huy¢n, Thu truong cac phong,
ban, nganh co6 lién quan, Chﬁ tich UBND x4, thi tran va céac cd nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ‘A

ji—

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; . CHUTICHE.
- S Tu phap; o

- TTHU, TTHEPND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;
- Nhu Diéu 3;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN PONG PHU Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Phéi hop thuc hién gidi quyét thii tuc hanh chinh theo co ché
“M@t cira lién thong” trén dia ban huyén Dong Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 35 /201 5/QD-UBND ngay AD /]2/20] 5
ctia UBND huyén Péng Phil)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic thuc hién, co ché phdi hop va trinh tu giai
quyét cac thi tuc hanh chinh trén dia ban huyén Pdong Phi theo co ché "mot cta lién
thong" tai Bo phan Tiép nhan va tra két quéa huyén tryc thude Vin phong HDND va
UBND huyén.

Piéu 2. i tuong ap dung va giai thich tir ngit
1. Céc td chirc, ca nhan ¢6 nhu cu giai quyet thu tuc hanh chinh 1(sau day goi

tat 1a TTHC) trén tit ca cac linh vue thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dan
huyén, cac phong, ban chuyén mon thuéc UBND huyén.

2. Co quan, t6 chirc, ca nhan co thim quyén giai quyét cac TTHC.
3. TH chirc, c4 nhén khac c6 lién quan dén viée giai quyét TTHC.
Piéu 3. Cac nguyén tic thuc hién

1. Niém yét cong khai, ddy du, kip thoi cac TTHC, thoi gian giai quyét TTHC
tai Quyét dinh c6ng b6 TTHC cua Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh.

2. Tuén thi phap luét; cong khai, minh bach; quy trinh cy thé, 15 rang, théng
nhét; thi tuc tiép nhén don gian, thuin tién; tiép nhén, x{r ly dung thim quyén.

3. Bao dam giai quyet cong viéc nhanh chong, thun tién cho ca nhan, td chire;
vige yéu cau bd sung hd so de thue hién TTHC chi duge thyc hién khong qua mét 1an
trong sudt qua trinh giai quyet ho so tai mot co quan chuyén mon.

4. Bao dam su phdi hop chit ché gilta cac co quan hanh chinh nha nuéc trong
giai quyét cong viée ciia ca nhan, td chuc.

5. Viéc thu phi, 1¢ phi cuia ca nhén, td chirc duge thyc hién theo ding quy dinh
cia phép luat.

Piéu 4. Cac TTHC thuc hién theo co ché “Mot cira lién théng” tai Bo phén
Tiép nhan va tra két qua huyén.

1. Chp Gidy phép xay dung thudc thim quyén ctia UBND huyén.

2. Pang ky kinh doanh:

- Dang ky kinh doanh ho kinh doanh c thé.



- Chp gifly phép san xuat rugu thu cong hhém muc dich kinh doanh.

- Cép Gidy phép kinh doarth bén 1é san phim thudc 14.

- Chtrng nhén thanh lap hop tac xa ndéng nghiép.

3. LTnh vuC Dét d’ai: Thﬁ tuc giao fiét, nthué’ dat, chuyén muc dich sur dung dét; tha tuc
ding ky dat dai, tai sdn gan lién voi dét; cdp doi, cap lai Giay ching nhan quyén sir dung dat;
trich do dia chinh thia dat (khu dat).

4. Linh vuc Mdi truong:

X4c nhan Ban Ké hoach béo vé mdi trudng;

5. Linh vuc Tu phép:

- Chirng thuc ban sao tir ban chinh céc gidy to, van bing, chimg chi:

- Ching thyuc chir ky ctia nguoi dich trong céc gidy to, van ban ti tiéng nudc

ngoai sang tleng Viét, hoac tir ti€ng Viét sang tleng nude ngoai. Chimg thuc chr ky
trong cac glay tor van ban bang tiéng nudc ngoai, glay to van ban song ngft, glay to,

vin ban bang tiéng Viét.
- Chp lai ban chinh gidy khai sinh theo thdm quyén cia UBND huyén.

- Thay di, cai chinh hd tich cho ngudi tir d 14 tudi trér 1én cu trd trong nudc;
xéac dinh lai dén tdc; cai chinh, bo sung hd tich dbi vai ngudi nude ngoai da dang ky
ho tich tai co quan c6 thim quyén trén dia ban huyén; thay ddi, cai chinh, bd sung hod
tich, x4c dinh lai dan toc d6i véi ngudi Viet Nam dinh cu & nudce ngoai da dang ky ho

tich, trude day trén dia ban huyén.
6. Linh vuc Lao dong — Thuong binh va X& hoi:
- Hb so giai quyét ché do mai tang phi cho d¢bi twong chinh sach khi tir trén.
- Hb so giai quyét? ché d6 mai tang phi a6i voi cdn bg, cong chire, vién chire
Nha nude, Dé:ng, doan thé, can bd huu tri, mat sic va doi tuong chinh sich ngudi ¢6
cong khi tir tran.
- Gi6i thiéu di tham viéng, di chuyén hai cot liét si.
- Xac nhan thang luong, bang lvong cua doanh nghigp.
- Tro cép x4 hoi tai cong déng.
- Tro cép dot XUAt.
- H6 so hd tro kinh phi mai tang cho di tugng bao tro xa hoi.
Chuong I1
NHUNG QUY PINH cy THE
Diéu 5. Quy dinh v& tiép nhan hd so va chuyen ho so cho co quan, don vi gii
quyét héd so hodc tham muu UBND huyén giai quyét hé so:

1. Tiép nhan hd so:
a) Cé nhan, t6 chirc ndp hd so (hd so gidy hofic hd so la cac file dién th) tai B
phan Tiép nhan va tra két qua huyén hoéc ndp qua dich vu buu chinh, nfp truc tuyen;
b) Céng chirc tiép nhan hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cia ho so va xir ly theo mét trong cac trudng hop sau:



- Truong hop hé so khong thudc pham vi giai quyet thi hudéng din dé ca nhan,
td chirc dén co quan ¢ thim quyen giai quyét;

- Trudong hop hd so chua hop 18 thi huéng din cu thé theo Méu s 01 ban hanh
keém theo Quyét dinh nay;

- Trudmg hop hé so hop 18 thi céng chire tiép nhan hé so nhdp vao S6 theo dai
ho so theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Quyet dinh nay va phin mém dién tir; lap
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Quyét dinh
nay (ké ca Glay tlep nhan hd so va hen tra két qua dién tir néu c6) va gri cho c4 nhan,
t6 chirc giri ho so dé nghi giai quyét TTHC.

2. Chuyén hd so:

Sau khi nhdn dugc hd so hop 18, céng chike tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép
nhén va tra két qué huyén co trach nhi¢ém: Chup (scant) hd so va cac tai lidu do ca
nhan, td chirc co yéu céu gidi quyét TTHC ndp; lap Phiéu kiém soat qua trinh giaj
quyet hé so theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh nay; chuyén hd so (ca hd
so gidy va file dién tir) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so cho co quan, don
vi lién quan dé giai quyét TTHC hoac tham muu giai quyét TTHC (neu thudc thim
quyén giai quyet cia Van phong HDND va UBND huyén). Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so dugc chuyén theo hd so va luu tai Bo phéan Tiép nhan va tra két qua
huyén.

Piéu 6. Quy trinh phéi hop thuc hién cac TTHC thudc thim quyén giai quyét
ctia UBND huyén:

1. Thim dinh, tham muu giai quyet hd so: Sau khi tiép nhan ho so do Bo phén
Tlep nhén va tra két qua huyén chuyén dén, Tha truéng co quan, don vi tham muu, xir
ly ho so dé trinh UBND huyén giai quyét TTHC c¢6 trach nhiém phéi hop cac don vi
lién quan hoan chinh céc thu tuc theo quy dinh va phan cong cong chirc hoac vién
chirc (néu 1a don vi sy nghiép) tham muu giai quyét nhu sau:

a) Truong hop khong quy dinh phdi tham tra, x4c minh hé so: Cong chire, vién
chire thim dinh hd so, trinh Tha trudng co quan, don vi quyét dinh va chuyén két qua
giai quyét hd so cho Bo phan tiép nhan va tra ket qua huyén dé kiém tra, ra so4t thé
thirc vin ban va trinh UBND huyén ky giai quyét TTHC.

b) Trudng hop c6 quy dinh phai thim tra, xdc minh hé so: Céng chie, vién
chue duge Thu truéng co quan, don vi phan céng tham muu xtr Iy hd so bao cdo Thi
tréng co quan, don vi minh phuong 4n thdm tra, xac minh va td chire thue hién. Qua
trinh thim tra, x4c minh phai dugc 13p thanh hd so va luu tai co quan tham muu giai
quyét TTHC:

- B6i vdi hd so qua thdm tra, xAc minh ma du diéu kién giai quyét: Céng chir,
vién chirc duge phan cong tham muu xi ly, thaim dinh hd so trinh Tha truéng co quan,
don vi minh quyet dinh ndi dung trinh UBND huyén giai quyét TTHC, sau do chuyen
két qua, dé xuét giai quyét hd so cho B phan tiép nhén va tra két qua huyén dé kiém
tra, ra soat thé thirc van ban va trinh UBND huyén ky giai quyét TTHC;

- D&i véi hd so qua thdm tra, xac minh chua du didu kién gidi quyét: Cong
chire, vién chire bao cao Thu truéng co quan, don vi minh tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung cin bd sung. Thoi gian ma co quan, to
chirc da giai quyét lan déu duge tinh trong thoi gian gidi quyét ho so;



¢) Cac hd so quy dinh tai Dlem a va Diém b Khoan nay sau khi thim dinh ma
hd so khong du didu kién giai quyét, cong chire, vién chirc bao cdo Thu trudng don vj
‘minh tra lai hd so, Thu truéng don vi ban hanh thong bdo (bang vén ban) néu rd ly do
khong giai quyét hd so. Thong bdo duge nhip vao muc tra két qua trong So theo doi
' ho so. Thoi han thong bdo phai trong thai han giai quyét hd so theo quy dinh;

d) Dbi véi cac hd so quéd thoi han giai quyét: Co quan, tb chire ¢6 18i trong viéc
lam qud thoi han giai quyét hd so, TTHC phai théng bao bing vin ban cho B4 phin
tlep nhan va tra két qud huyén, dong thoi co quan, tb chirc do phai lap vin ban giri xin
157 c& nhan, t5 chirc dé nghi giai quyét TTHC (ngudi ndp hd so), trong van ban xin 15
phdi ghi 6 ly do qud han, thoi han tra két qua.

2. Thim tra, trinh lanh dao UBND huyén ky va ky giai quyét TTHC:

a) Lanh dao Van phong HPDND va UBND huyén phu tr,éch B0 phén Tiép; nhin
va trd ket qud huyén c6 trdch nhi¢m phén cong cong chire kiém tra, ra sodt thé thic
vin ban, ho so do co quan, don vi tham muu giai quyét ho so trinh ky:

- Qua lgiém tra, péu hd so, thu tuc ddm bdo thi cong chirc duge phan cong kiém
tra, ra sodt the thire, ho so chuyén ho so cho lanh dao Van phong HDND va UBND
huyén tham tra d¢ trinh linh dao UBND huyén xem xét ky duyét giai quyét TTHC.

- Qua kiém tra, néu hd so, tha tuc khdng ddm bio quy dinh thi cdng chire dwoc
phéin cong kiém tra, ra sodt thé thirc, hd so lap phiéu trd ho so, trinh lanh dao Vin
phong HDND va UBND huyén ky phiéu tra hd so va chuyén lai hd so, tai liéu cho co
quan hodc don vi da trinh ky hd so dé kiém tra, hoan chinh lai hd so da trinh ky. Co
quan hoac don vj trinh ky hd so sau khi nhin duge ho so do Bo phén Tiép nhin va tra
két qua huyén tra lai ¢6 trach nhiém kiém tra, hoan chinh lai hd so va chuyén lai ho so
(gui kém vin béan giai trinh ly do sai sot) cho Bo phdn Tiép nhan va tra ket qua huyén
dé kiém tra, ra soét thé thirc, hd so dé trinh UBND huyén ky duyét giai quyét TTHC.

b) Sau khi nhan dugc hd so, van ban giai quyét TTHC di duoc lanh dao Vin
phong HDND va UBND huyén thdm tra trinh ky, lanh dao UBND huyén s& xem xét
ky hd so, vin ban dé giai quyét TTHC cho 6 chirc va ¢4 nhin theo quy dinh. Sau khi
lanh dao UBND huyén ky xong vin ban, ho so gidi quyét TTHC thi chuyén Vin thu
UBND huyén ldp tha tuc dong du hd so, vin ban.

¢) Sau khi nhén duge hd so, vin ban giai quyét TTHC do lanh dao UBND
huyén ky duyét, Van thu UBND huyén c6 trach nhi¢m kiém tra, ddi chiéu theo quy
dinh vé Vin thu — Luu trtr, dong du va chuyen hé so, vin ban cho Bo phin Tiép nhan
va tra két qua huyén dé hoan tat thu tuc tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhin, td
chirc theo quy dinh.

Pitu 7. Quy trinh phéi hop thyuc hién cic TTHC thude thim quyén gidi quyét
cua cdc co quan chuyén mon thugc UBND huyén va cic don vi lién quan:

Sau khi tiép nhén hd so tir B phan Tiép nhin va trd két qua huyén, Thi truong
co quan, don vi ¢6 tham quyen giai quyét TTHC c6 trach nhiém phin céng cong chie
hodc vién chire tham muu gidi quyét nhu sau:

1. Trudng hop khong quy dinh phai thim tra, xac minh hd so Cong chir, vién
chirc thAm dinh, trinh Thu truéng co quan, don vi quyét dinh gidi quyét hd so va
chuyen két qua gidl quyét hd so cho B phan Tiép nhdn va trd két qua huyén dé hoan
tat th tuc tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhin, tb chire theo quy dinh.



2. Trudong hop ¢dé quy dinh phai tham tra, x4c minh hé so: Coéng chirc, vién
chirc dugc phan cong tham muu g1a1 quyét bao céo Thu trréng co quan, don vi minh
phurong 4n thim tra, xac minh va td chirc thyre hién. Qua trinh tham tra, xac minh phai
dugc lap thanh hd so va luru tai co quan giai quyét hd so;

a) D6i véi hd so qua thim tra, x4c minh du diéu kién giai quyét: Cong chuc,
vién chirc tham dinh, trinh Thd truéng co quan, don vi minh quyet dinh va chuyén két
qua giai quyet hé so cho B phén Tiép nhén va tra két qua dé hoan tét thu tuc tra két
qua giai quyét cho ca nhan, t§ chirc theo quy dinh.

b) Déi voi hd so qua thim tra, xac minh chwa du didu kién gidi quyét: Cong
chire, vién chirc bao céo Thu trudng co quan, don vi minh trd lai hd so kém theo thong
bao bang vin ban vanéu rd 1y do, ndi dung cén bo sung cho B phén Tiép nhan va tra
két qua dé hoan tit thu tuc tra két qua giai quyet cho c4 nhén, t6 chire theo quy dinh.
Thoi gian ma co quan, td chirc da giai quyét 1dn ddu duge tinh trong thoi gian giai
quyét hd so;

3. Cac hd so quy dinh tai Khoén | va Khoan 2 Diéu nay sau khi thdm dinh ma
hé so khong du diéu kién giai quyét, cong chire, vién chirc bao cdo Thu trudng co
quan, don vi minh tra lai hd so va ban hanh théng bo bang van ban Ltrong thong bao
phai néu rd ly do khéng giai quyét hd so. Théng bao dirgc nhap vao muc tra két qua
trong S6 theo dai hd so. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo
quy dinh;

4. Dbi véi cac hd 50 qua thoi han giai quyét: Co quarl, td chire co 18i trong v1ec
lam qua thoi han giai quyét hd so, TTHC phéi théng bao bang vin ban cho Bo phan
tlep nhan va tra két qua huyén, déng thoi co quan, t6 chirc d6 phai 13p vin ban giri xin
181 & nhan, t6 chirc dé nghi giai quyét TTHC (nguoi ndp hd so), trong vin ban xin 13i
phai ghi & Iy do qua han, thoi han tra két qua.

Diéu 8. Tra két qua giai quyét hd so, TTHC:

Sau khi nhan dugc két qua giai quyét hd so, TTHC tir UBND huyén hodc co
quan chuyén mon, don vi lién quan, cbng chirc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan
va tra két qua huyén nhép vao S6 theo doi hd so, phan mém dién tir va thuc hién nhu
sau:

L D6i véi cac hd so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét hd so cho ca
nhan, t chirc va thu phi, 1¢ phi (néu c6); trnirdng hop ¢4 nhan, 6 chirc da dang ky nhén
két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh thi viéc tra ket qud, thu phi, 1é phi
(néu cé) va cude phi duge thue hién qua dich vu buu chinh; néu thuc hién dich vu
cong truc tuyén mirc dd 4 thi viée tra két qua va thu phi, 1& phi s& dugc UBND huyén
quy dinh riéng trén co s& quy dinh cla phap luat.

2. Déi véi hd so chua du didu kién giai quyet Lién hé¢ v&i cé nhan, to chire dé
yéu ciu bo sung hd so theo thong béo d& nghi bd sung hd so cua co quan, td chic ¢6
thim quyén trong qué trinh giai quyét hd so va giri van ban xin 13i clia co quan c6 16i
trong qua trinh giai quyét TTHC hodc vin ban xin 16i ctia BO phan t1ep nhan va tra két
qua (néu 12 16 ciia cdng chirc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua khi tiép nhin hd so);

3. Dbi voi hd so khéng giai quyét: Lién h¢ véi ¢4 nhén, t6 chirc nop hd so de tra
lai hd so kém theo théng béo khéng giai quyét hd so (thong bao khong giai quyét hd
so phai néu rd ly do khdng giai quyét);




4. Péi voi hd so qua han giai quyet Théng bao thot han tra két qua lan sau va
chuyen van ban xin 181 clia co quan, td chirc co 161 da 1am qua han giai quyet cho ca
‘nhén, t chic ndp hd so;

‘ 5. Trudng hop ca nhan, td chue chua dén nhan hd so di c6 két ‘qua giai quyét
TTHC theo Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua thi két qua giai quyét hd so, TTHC
dé duoc luu gitr tai Bd phan Tiép nhéan va tra két qua huyén.

Diéu 9. Thoi gian giai quyét TTHC:

1. Déi v6i ting TTHC cu thé thi thuc hién theo quy dinh ciia TTHC d6 va theo
quy trinh gidi quyét TTHC theo ti€u chuan ISO dugc UBND huyén ban hanh.

2. Thu trudng cdc co quan, don vi va cac ¢ nhan thue hién TTHC c6 trach
nhi¢ém xu ly hd so theo dung thoi glan quy dinh cua TTHC duge co quan ¢ thim
quyén ban hanh va theo quy trinh giai quyét TTHC theo tiéu chuin ISO dugc UBND
huy¢n ban hanh.

Diéu 10. Trach nhiém clia cic co quan, don vi va ngudi tiép nhan TTHC.

1. Trach nhiém ctia Van phong HDND va UBND huyén (B6 phén Tiép nhan va
tra két qua):

a) La co quan dau mdi chju trach nhiém tiép nhin hd so va tra két qua cho ca
nhén, t0 chirc trong viée tiép nhén, giai quyét cdc TTHC thude thdm quyén ciia UBND
huyén va cla cic co quan chuyén mon cia UBND huyén va don vi co lién quan.

b) Niém yét cong khai tai bd phén tiép nhan va tra két qua hd so cac mau gidy
t& thil tuc gidi quyét hanh chinh theo quy dinh.

¢) Tiép nhan hd so va ban hanh Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua theo
Mﬁu s& 03 néu hd so day du, hop I€; hudng dan tb chire, ca nhan bd sung, hoan chinh
néu hd so chua dung, chua day da theo quy dinh (viéc huéng dan bd sung hd so phai
lap thanh phleu hudng dan, ¢ ky tén va ghi rd ho, tén ngudi huong dan); dong thon,
huong dan tb che, ca nhan dén cac co quan c6 thim quyén giai quyét TTHC néu yéu

cau vé TTHC cua td chirc, ca nhan khong thude linh vue ap dung tai Bd phén Tiép
nhan va tra két qua.

d) Nhép va chuyén dir ligu TTHC vao hé thong phan mé&m quan ly dién tr; theo
dai, dén dbc (bang vin ban hodc qua tong dai tin nhan hodc phan mém quan ly) ddi
voi co quan c6 li€n quan dén viéc giai quyet TTHC nham thuc hién dam bao thoi gian
quy dinh; tong hop,bao cdo ket qué giai quyét TTHC tiép nhan qua Bo phan Tiép nhén
va tra két qua huyen Pé xuit UBND huyén chi dao, xtt ly dbi véi cac don vi thue hién
TTHC cham tién do.

d) Théng tin dé td chirc, ca nhan c6 yéu ciu giai quyét TTHC biét tién do, két
qua thure hi¢n TTHC va co ché phdi hop tai Bo phén Tlep nhén va tra két qua huyén;
huéng din ca nhan, td chic cich thire truy cap phin mém d¢é xem tién do giai quyét
TTHC va ndp hd so dién ti.

¢) Chiu trach nhiém vé tién do tiép nhén, chuyén thdng tin lién quan dén cac
TTHC tiép nhén tai B4 phan Tiép nhén va tra két qua. Trong truong hop xi Iy hd so
khong dung thoi gian quy dinh cua phép luét thi chju trach nhiém hanh chinh va phai
bdi thudng thiét hai theo quy dinh cta phép ludt (néu cé thiét hai xay ra).

2. Trach nhi¢m cia Thu trudng cac cic co quan, don vi li€n quan:

a) C6 trach nhiém phan cbng cong chirc hodc vién chirc tham muu giai quyét
TTHC thudc nganh, [inh vire phu trach theo quy dinh.



b) Chiu trach nhiém vé tién do xir ly ¢6ng viéc, hiéu qua cong viée, tinh phap 1y
va tinh chinh xé4c cua TTHC do don vi minh tham muu giai quyét. Trong trudng hop
tham muu xur Iy khong ding quy dinh cta phap luat thi chiu trach nhiém hanh chinh va
phai bdi thudmg thiét hai theo quy dinh cia phap ludt (néu 6 thiét hai xay ra).

¢) Phéi hop v&i Vin phong HDND va UBND huyén va cac don vi lién quan dé
tham muu UBND huy¢n giai quyét kip thot nhiing vudng méc, kién nghi, phan anh
khiéu nai ctia céc t§ chirc, c4 nhan vé viée thuc hién TTHC lién quan dén linh vire do
don vi minh phu trach.

3. Trach nhiém ctia cong chiic tiép nhan hé so, TTHC:

a) Cong chirc dugc phdn cong thuc hién taep nhan hd so, TTHC tai Bo phan
Tlep nhin va tra két qua co trach nhiém tlep nhan hod so, TTHC; nhép di liéu vao phan
mém quan ly, chuyen dir liéu va chuyén hd so (bao gbm ca hd so dién tir) dén co quan,
don vi li€n quan dé xir ly nghiép vu, thuc hién TTHC theo quy dinh; thuc hién ding va
day du quy tic ung xir, quy ché van héa cong s, chip hanh thoi gian lam viéc, tac
phong lam viéc trong thi hanh céng vu; mac ddng phuc khi thi hanh céng vu; chiu
trach nhiém theo quy dinh déi véi linh virc duoc phén cong tham muu xir 1y, theo doi

va khi vi pham quy ché vin héa céng s& va néi quy co quan; néu ¢6 thiét hai Xay ra

phai bdi thuong theo quy dinh cia phdp luat.

b) Péi véi TTHC thudc thdm quyen giar quyét cia UBND huyén thi cdng chirc
tai B phan Tiép nhén va tra két qua huyén tiép nhan hé so, TTHC di dugc phong, ban’
chuyén mén (co quan, don vi thuc hién TTHC) hoan chinh, cé trach nhiém ra soat, -
kiém tra, trinh lanh dao Van phong HBND va UBND huyén tham tra trude khi trinh 7
lanh dao UBND huyén xem xét ky phé duyét; tiép nhan ho so tir Van thy UBND
huyén, hoan tat thil tuc va tra két qua giat quyet cho cd nhén, té chirc theo quy dinh.

¢) Béi véi linh vue thude thim quyen giai quyet clia co quan chuyén mén, don
vi thi céng chire B phan Tiép nhan va tra két qua tiép nhén két qua giai quyét TTHC
tir co quan chuyén mén, don vi va tra két qua cho t chirc, ¢4 nhan theo quy dinh.

d) Nhic cac co quan, don vi thuc hién TTHC: Tong hop, bao cédo tién do thuc
hién TTHC dinh ky hang thang, quy, 06 thdng va hang nim hodc bdo cdo dot xuét khi
cé yéu cdu cho lanh dao Vin phong HPND va UBND huyén biét.

4. Thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan phai chiu trdch nhi¢m trude Uy

ban nhin dan huyén trong viéc lam cham tré thai gian giai quyet hé so, TTHC déi voi
hd so, thi tuc giao don vi minh tham muu gii quyét.

Piéu 11. Ché d8 bdo cdo

Pinh ky hang thang, quy, 06 thang va hang nam cac phong, ban c6 lién quan
téng ‘hop ket qua thue hién TTHC theo Mau s6 5 va Mau s6 06 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay va giri bao céo vé UBND huyén, Vian phong HDND va UBND huyén,
Phong Noi vy, Phong Tu phap dé téng hop bao cao UBND tinh theo quy dinh.

Chuong HI1
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén va Thu trudng cac co quan
chuyén mén, don vi, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém truéc UBND huyén trong
viéc phdi hop thue hién theo Quy ché nay, cu thé nhu sau:
1. Chi dao cac don vi chirc ning, cdng chire, vi€én chirc, ngudi lao déng truc
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thuc thuc hién tot cac cong téc phdi hop; c6 trach nhiém phéi hop va trién khai thuc
hién co hi€u qua Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién thuong xuyen bao cao lanh
dao UBND huyén @€ kip thoi théo g nhiing khé khin, vuomg mic. '

2. Kip thoi thong tin nhiing thay dm bé sung vé hd s¢, TTHC Eip dung tai BO

phén Tiép nhan va tra két qua dé c4 nhan, té chirc biét va thye ién dung ‘quy dinh.
Y
© 3. Tuyén truyen gido duc,jcong chire, vién chire, ngudi lao dong trong timng co

‘quan, don vi biét ¢é thuc hién tét nhiém vu duge giao.

4. Dinh ky 6 thang, nam: Van phong HDND va UBND huyen chu tr1 phdi hop
cac co quan, don vi lién quan so két, tong két, danh gia rat kinh nghiém viéc thyc hién
Quy ché nay va bao cdo U¥ ban nhédn dan huyén xem xét chi dao.

5. Giao Chanh Van phong HPND va UBND huyén thudng xuyén don dbc cac
co quan, don vi thue hién quy ché nay va @& nghj Chu tich UBND huyén chi dao, xtr ly
d6i v&i co quan, don vi khéng phdi hop thuc hién tot Quy ché nay.

Piéu 13. Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh nhiing kho khan, vuéng méc
hodc ¢An bd sung, sira d6i cho phu hop, Thi trudng céc co quan, don vi lién quan dé
xuft giri Van phong HDND va UBND huyén tng hop, trinh Uy ban nhan dan huyén
xem xét quyét dinh./ﬁ\L

Ak




Miu s6 01

Poc lap - Tu’do Hanh phuc

Déng Phil, ngay  thdng  ndam 2057

THO SO CUB 1ottt eees e s ee e etee s aaenseesbesesessseansseaeresesseseeneeeaee weerssaeesers

Bia chi:............. e
Noi dung yéu cau g1a1 QUYBL. oot cr s
Sodiénthoai..........oovvviiviiiiin, Emaili....ocoovviiiieeee e

Yéu cau hoan thién ho so gobm nhiing ndi dung sau:

.......................................................................................................................

Trong qua trinh hoan thién hd so néu cé vudng mic, ong (ba) litn hé voi
..................... sé dién thoai 0651 3602599 dé duoc huéng dan. /J%

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)






Miu sb 02
Q\QBND HBPP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
" Péc lap — Tw do — Hanh phuc

| -~
Dong Phu, ngay  thdng  ndm 206
) 3
SO THEO DOI HO SO
Ngay, thing, nim Tra két qua cGh':
Ma $6 |Tén ci| DPia S:ﬂ Nhan
1l hd Tén [lwgng| nhén, chi, s6 C(}]lfl tri Hen Chuyén két qua N3
o [TTHC|hbsa | - 16 | dién “ L INhan| tri [hd so dén| tir co th%‘;y’ Ky
(bd) | chire | thoai z, |hd so| két | co quan | quan 8, | nhan
: quyet I T £ ... | nam :
- qua (giail quyet| giai
quyét
112 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14

Ghi cha: ) gheo dai ho so duge 1ap theo timg linh vye hodic nhém linh vuc tai B phin tiép
nhén va tra két qua./ &
v
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Miu s6 03
VAN PHON@ HENP ‘ ‘,‘A UBND HDP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Déng Phil, ngay  thing ndm A)[f\

(Lién: Luu/giao khdch hang)

B phén tiép nhan va tra két qua huyén Pdng Phu, tinh Binh Phuée.

TIEP NHAN DO SO CUALv.vvcveeeeeirceeeectenee e teeaee e e a s bt sas bbb
Dia chi: .............. e eeuteeeree et et e et s et ee e e ot e et A e s E e SRS e AR bt e st s et rer b SRt er el
Sé dién thoai: .........ccoeevvuennn... Email:...ooii
NOi dUNg YEU CAU ZIAL QUYEL: ... ovoeeeeee e irs et st
1. Thanh phén ho so ndp gom:

2.S6 luong hd soi............ (bd)

3. Thoi gian giai quyét hé so theo quy dinh la:............ ngay

4. Thoi gian nhan hd so: ngay ... thdng ... nam....

5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so; ngay.... thang.... nam....
6. Dang ky nhan két qua tai: Bo phan Tiép nhén va tra két qua huyén.

Vao Sé theo d5i ho so, Quyén sbi......cceeeerieinn. SHthirtu...............
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

- Gidly tiép nhén va hen tra két qua duoc 1ap thanh 2 1ién; mot lién chuyén kém theo Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoe luu tai Bo phén tiép nhén va tra két qua; mét lién giao
cho ca nhan, t6 chirc ndp ho 50,

- Ca nhdn, tb chirc c6 thé dang ky nhén ket qua tai B phan 1iép nhén va tra két qua hoic tai
nha (tru s¢ t6 chire) qua dich vu buu chmhﬁ







Miu sb 04

Poc lap - Tll’dO Hanh phuc

Déng Phii, ngay

thdng

ndm 20. ")

An . “!
PHI'E’fT KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sb: .........

(Chuyén kém theo. Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so nay)

.....

................................................................

..................................................................

KET QUA
i . ) . GIAI QUYET GHI
TEN CO QUAN | THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO HO SO -
. . CHU
(Trude han/ding
han/qua han)
1. Giao: ...gi0...phit, ngdy ... thdng ... nm
A 1A Nguoi giao Nguwdoi nhan
B phan TN&TKQ (Kyvirghivd ho tén) | (Ky va ghi vd ho tén)
2. Nhan:......
1. Giao:......... ...gi0...phut, ngay ... thang ... ndm
Nguoi giao " Nguwoi nhian
(Ky va ghi vd ho tén) | (Ky va ghi vd ho tén)
2. Nhan: .........
1. Giao: ......... . . thang ... ndm

2. Nhan: ............

...gi0...phut, ngay ..

Ngudi giao
(Ky var ghi vd ho tén)

'Ngu'(‘n' nhan
(Ky va ghi ré ho tén)




...gi0...phat, ngay ... thang ... nam....
1. Giao: oo Ngui giao Ngudi nhan
(Ky va ghi rd ho tén) | (Ky va ghi ré ho tén)
2. Nhan: ............
| ;
1. Giao: ............ ...gi0...phat, ngay ... thang ... nam....
Nguwdi giao Ngwoi nhin
(Ky va ghi vd ho tén) | (Ky va ghi r& ho tén)
2. Nhan: ............
|
1. Gia[t): ............ ...g10...phit, ngay ... thing ... ndm....
Nguwéi giao Ngwdoi nhan
(Ky va ghiré ho tén) | (Ky va ghi ré ho tén)
2. Nhan: ............
1. Giat:): ............ ...gi0...phlt, ngay ... thang ... nam....
| Ngwoi giao Nguwoi nhan
(Ky va ghivé ho tén) | (Ky va ghi rd ho tén)
2. Nhan: ............
1. Giao:............ ...gio...phut, ngay ... thang ... nam....
Nguwoi giao Ngwr¢i nhan
(Ky va ghird ho tén) | (Ky va ghi rd ho tén)
2. Nhan:
B phan TN&TKQ
I
Ghi chu:
-i]‘Ké't qua gi&i quyét ho so do bén nhan ghi khi nhan ban giao ho soy
=




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuce

BANG THONG KE GIAI QUYET HO SO

(Tiengay /72005 dénngay / /2013) Bidu 56 05
£ : v s YOI Theo dai tra HS tai B§ phé
So hé s¢ nhan giai quyet K#ét qua gidi quyét ho so codotira 5 Bo phan TN
* va TKQ
Thi tuc (do
co quan, don i P3 gidi quyét Pang giai quyét ]
STT| vi theo dai, Trong dé Trong 6 Trong o Trong 46 Ghi chii
tham mun xir T4 | T3
‘ ong| T2 A 2 2 . |Che bé ong
1y) TO‘" Nhin Ktl.lgng Tong | Trwée | Pung| Tré | Tong | Trong | Tré Sll(:'l 0 Pa tra |Déan chua
(k,y mai ! P han | han | han han | han . din dén nhan
trude) - nhan * HS :
W @) 91 @ ) @ | Do ® © | an | dD=1 an | an | ao | an-er [ an () (19
T(z)ng
b
, o =
Ngudi tong hop THU TRUONG DON VI

*Ghi chu: sb liéu & ¢ot s6 7 va et s6 15 bing nhau






UBNL HUYEN

NG PHU

VAN HHONG HDI\\H}\V \UBND

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG THONG KE GIAI QUYET HO SO

Biéu sb 06

(Tirngay /  /20ifdénngay / /20i%)
S6 hé so' nhén giai quyét Két qua gidi quyét hé so Theo dolrtr:avl;iltngBg phan
s | €O quan, don vi theo di, tham Da giai quyét Dang gidi quyét Ghi chil
i Iv Trong do Trong dé
muu xu ly ] £ Trong dé 5 °
Toéng . R Téng
L. . | Khong | Tong , x | Tong : P
Tén (ky| Nhidn 4 Trudc | Ping | Tre Trong [ Tré Pa trd |Dén chua
. o tiep A £ -
trudée) | mdai N han han han han han ddn |dén nhan
nhin
(1) ) @) =wss| )| ®) @ | D e | @ | o[ B0 ey [ oy [ LD as (16) (17)
1 |Phong Kinh té va Ha Téng
2 |Phong Tai chinh - K& hoach
3 |Phong Tu phép
4 [Phong LD, TB va XH
5 |Vin phong DPKQSD dét
6 Phong Tai nguyén va Moi
truong
7
Téng cong:
Ngudi tong hop THU TRUONG DON VI

* Ghi chi: s8 ligu cot s6 7 va s6 14 bang nhau

&=






. : : Miu s 01
VAN PHONG HDND VAUBND HPP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Déc 1ap — Ty do — Hanh phic
" TRA KET QUA
Sé: /HDHS-VP " Déng Phi, ngay  thang  nim 20

PHIEU HUGNG DAN HOAN THIEN HO SO

L e L R L R R L R R LNy
............................................................................................................
.........................................................................

...........................................................................................

......................................................................................................................
.....................................................................................................................
.......................................................................................................................
......................................................................................................................
........................................................................................................................
.....................................................................................................................

.......................................................................................................................

Trong qua friph hoan thién hd so néu c6 vudng mac, ong (ba) lién hé voi
..................... s0 dién thoai 0651 3602599 dé duoc hudng dan./,,
‘ ' -~

NGUOI HUONG DAN:
(Ky va ghi ré ho tén)



I
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L Man s6 02

VAN PHONG HDND VA UBND HPP  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Doc lap — Tw do — Hanh phic
"~ TRAKET QUA
Sé: /HDHS-VP Déng Phil, ngay ~ thdng  ndm 200
SO THEO DOI HO SO
Negay, thing, nim | Tra két qua Shhl:
Vi | s& |Tén ca| Pia ggn | Nhan
1 hd | Tén |lwgng|nhin, |chi, s0 c(lllﬁ (i Hen | Chuyén |két qua Neav.
TTHC|hdso| t6 | dién [C - |Nhan| trd [hdso dén| tirco |, 5" Ky
5o (bg) | chire | thoai B2 1hd so| két | co quan | quan thing, nhén
: * | quyéet ) nim :

qua |gidi quyét| giai
A quyét
2 3 4 | 5 6 7 | 819 10 | 1 12 | 13 ]| 14

G'qu' chit: S6 theo doi ho so duge 1ap theo timg linh vye hodic nhém linh vuc tai B phéan tiép
nhén va tra két qua./,,
v
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MAu s6 03
VAN PHONG HDND VA UBND HPP CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

BOPHANTIEP NHANVA  ©  “Péclap - Tw do — Hanh phiic
TRA KET QUA

S6: - /TNHS '‘Déng Phi, ngay  thdng ndm 29

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 hd so:......
(Lién: Luu/giao khdch hang)

B phén tiép nhén va tra két qua huyén Pdng Pha, tinh Binh Phudc.

Tiép nhan hd so cua:

.......................................................................................

‘Diachi: .......... S OO SO RO OT O ORI
SH dién thoai: «.vvveviiiereennnn., Emaili e
NOi dUNE YEU CAU GIAT GUYBL .ovvvviitceeeceser et et ssess st ses s
1. Thanh phin hé so ndp gom:

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

2.88 luong hd so:............ (b9)

3. Thoi gian giai quyet hd so theo quy dinh la:............ ngay

4. Thoi gian nhén hd so: ngay ... thang ... nam....

5. Thai gian tra két qua giai quyét ho so; ngay.... thang.... nim....
6. Pang ky nhan két qua tai: B6 phén Tiép nhan va tid két qua huyén.

Vio S theo ddi hd so, Quyén sdi...........coouvi.n, Sdthirtw...............
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(KY va ghi 18 ho tén) (Ky vix ghi 6 ho tén)
Ghi chi:

- Giéy tiép nhan va hen tra két qua dugc lap thanh 2 lign; mdt lién chuyén kém theo Phidu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoe Juu tai B6 phén tiép nhan va tra két qua; mot lién giao
cho ¢4 nhén, t6 chirc ndp ho so; :

- C4 nhén, tb chirc cé thé ding ky nhan két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua hoéc tai
nha (tru s t chirc) qua dich vu buu chinh, R

*1
H






Miu sé 04

VAN PHONG HDND VA UBND HBP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

So6:

/TNHS

Poc ldp - Tw do — Hanh phuc

Déng Phu, ngay

thang

nam 20

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua so: .........

(Chisyén kém theo Phiéu kiém sodt qué trink gidi quyét hé so ndy)

................................................................

..................................................................

2. Nhén: ............

Ngwoi giao
(Ky véa ghi v6 ho tén)

Ngudi nhin
(Ky va ghiré ho tén)

KET QUA
. : . ) . GIAI QUYET GHI
TEN CO QUAN | THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO HO SO .
. . CHU
: {Trudc han/ding
han/qué han)
1. Gia@: ...2i0...phat, ngdy ... thang ... ndm....
A pa Neguwai giao Ngudi nhan
BO phan TN&TKQ (Ky va ghird ho tén) { (Ky va ghi vo ho tén)
2. Nhén:......
1. Giao:......... ...gid...phat, ngay ... thang ... ndm....
Ngwoi giao - Ngwoi nhin
(Ky va ghiré ho én) | (Ky va ghird ho tén)
2. Nhan: .........
1. Giao: ............ ...g10...phut, ngay ...‘théng ... ndm....




|
|
i
‘ B
...gi0...phat, ngay ... thing ... nam....
|
1. Giao: ............ Nguwdi giao ~ Ngudi nhin
\[ (Ky va ghi rd ho tén) | (Ky va ghi vé ho tén)
i
a
2. ]}Ihan ............
|
| ‘
1
. Giao: ............ ...g10...phat, ngay ... thang ... nim....
| Negwoi giao Nguwdi nhén
l (Ky va ghi ré ho tén) | (Ky va ghi r8 ho tén)
2. ‘}Ihan ............
|
|
|
1. Giao: ............ ...gi0...phut, ngdy ... thdng ... nAm....
Ngwoi giao. Nguwoi nhidn
E (Ky va ghi rd ho tén) | (Ky va ghi ré ho tén)
s
2. Nhan: ............
l
|
t
I Giaor ...ooooeei ...gi0...phit, ngdy ... thang ... ndm....
Neguwoi giao Nguwoi nhin
(Ky va ghi rd hy tén) | (Ky va ghi ré ho tén)
|
2. Nhan: ............
i
1.Gilao:............ ...gio...phit, ngdy ... thang ... nam....
Ngwoi giao Nguoi nhin
i (Ky va ghi ¥ ho tén) | (Ky va ghi rd ho tén)
|
2. ]i\Ihéln:
|
Bo phin TN&TKQ
E Ghi chu: |
| - Két qué gial quyét hd so do bén nhén ghi khi nhn ban giao hd SOy,
a
B




TEN CO QUAN, DON V]

BANG THONG KE GIAI QUYET HO SO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Bidu sé 05

(Ticngay 7/ /20+ dénngay / /20 )
. A s £ A, s a. & a Theo doi tra HS tai B6 phan TN
, $6 hé s nhan giat quyét Két qua gidi quyét ho so * avé Ti?(l) ¢ phan
Thi tuc (do
¢o quan, don ] Pa giai quyét Pang giai quyét .
STT | vi theo ddi, Trong dé Trong d% Trong 4o Trong d6 Ghi chu
tham mwu xwr} | 5 T8
. Tong 2 a - , X - & ha ong
) Ton | Nhap Ktli‘g“g Téng | Truéc | Pang | Tré | Téng | Trong | Tri C::l‘:lbo Ditra |Dén chua
(ky mdai ”p han han | han han han g dan dén nhin
truéc) nhin : : : : HS :
(0 @ 81 w () © | D5 ® @ Lan | MO an | an | an | a9=wenr | an Cus T gy
Téng
P
» o -
THU TRUONG PON VI

Ngudi tong hop

*Ghi chi: s6 lidu & cdt s 7 va cot sd 15 bang nhau
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UBND HUYEN BONG PHU

VAN PHONG HPND VA UBND

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phic

BANG THONG KE GIAI QUYET HO SO

Biéu s6 06

(Tirngay /  /20i.dénngay / /20:%)
Sé hd so nhan giai quyét Két qua gidi quyét hd so Theo dolrtl:]avl;i‘[t?él}q phin
Co quan, don vi theo déi, tham ba giai quyet Dang giai quyet ' Ghi chi
STT muu xi 1§ Trong dé6 ) Trong d6 1chu
: . Trong dé .
Toéng . 2 Toéng
s | s, | Khong | Tong | 5 . | Tong 5 AN e
Ton (ky| Nhin i Trirde | Piing | Tre Trong | Tré Pa tra |Din chua
trudc) | méi P han han han han han dan |dén nhan
nhin
) 2) B) =wss| @ | © @ [ D ® | o | | S0 1 an | oay | SO as | e a7
1 |Phong Kinh té va Ha Tang
2 |Phong Tai chinh - K& hoach
3 |Phong Tu phap
4 |Phong LD, TB va XH
5 [Van phong PKQSD dat
6 Phong Tai nguyén va Méi
truomg
7
8
Téng cong: .
-
Nguwoi tong hop THU TRUONG DON VI

* Ghi chi: sb lidu cdt s& 7 va sb 14 b%’mg nhau
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