UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA PONG XOAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 0 /2017/QP-UBND Dong Xodi, ngayAl thing 9 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co
ciu to chirc ctia phong Gido duc va Pio tao thi xa Pong Xoai

UY BAN NHAN DAN THI XA PONG XOAI

Cdn cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong 19/6/2015;
Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cdn cir Nghi dinh 56 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt; Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phi quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn huyén, quan, thi
xd, thanh phé thudc tinh; Nghi dinh s6 115/201 0/ND-CP ngay 24/12/2010 cia
Chinh phii quy dinh trdch nhiém quan Iy nha nude vé gido duc;

Céin cir Théng tw Lién tich s6 11/2015/TTLT/BGD&PT-BNV ngay
29/5/2015 cua B¢ Gido duc va Dao tao va B6 Noi vu huong dan chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chike ciia S¢ Gido duc va Pao tao thupc UBND
cdp tinh, thanh phé truc thuée Trung uong, Phong Gido duc va Dao tao thujc
UBND cdp huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;

Theo dé nghi ciia Truong phong Noi vu thi xd tai To trinh sé6 615/TTr-
PNV ngay 15/9/2017,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu td chirc ctia Phong Gido duc va Pao tao thi xa Ddng
X0ai.

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay 01/10/2017 va thay thé
Quyét dinh sb 02/2012/Qb-UBND ngay 08/8/2012 cuia UBND thi xa vé viéc
ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng ciia phong Gido duc va Pao tao thi xa.

Piéu 3. Chanh van phong HDND va UBND thi x4, Trudng phong Noi vu
thi xa, Truong phong Gido duc va Dao tao thi xa, Thu trudng cac co quan, don
vi ¢6 lién quan va Chu tich UBND céac phudng, xa chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. 24"

Noi nhan:
- UBND tinh;
- Cac S&: Ngi vu, S6 GD&DT, Tu phép;
- TT. Thi iy, HDND thi xa;
- CT, cac PCT UBND thi xa;
- Nhu Diéu 3;
-LDVP, CV: NC, VX;
- Luu: VT. [ ol
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA PONG XOAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH

Chiic niing, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc
cia Phong Gido duc va Pao tao thi xa Bﬁng Xoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: (S~ /2017 /OP-UBND
ngayA2/ 9/2017 ciia UBND thj xd)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vij tri

1. Phong Gido duc va Do tao thj xa Ddng Xoai (sau day goi tat 1a Phong)
la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thi xa Dong Xoai (sau day goi la
UBND thi xa); Phong chiu sur ghi dao, quan ly, vé to ch1'1c~, biéq ché va nhiém vu
cong tac cia UBND thi xa; dong thoi, chiu su huéng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu cia S¢ Gido duc va Pao tao.

7 2. Phong c6 tu cach phap nhén, c6 con diu riéng, duoc du toan kinh phi
d€ hoat dong va dugc m¢ tai khodn tai Kho bac Nha nuéc theo quy dinh cia
phép luat.

Diéu 2. Chitc ning

Phong cé chirc nang tham muu, gitip UBND thi x4 thuc hién chirc nang
quan ly nha ngérc ve€ gido duc va dao tao & dia ‘phuorng va thuc hién mét sb
nhiém vu, quyén han theo phén cdng hoic ity quyén ciia UBND thi xa, Chu tich
UBND thi x4 va theo quy dinh cua phép luat.

Chwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh UBND thi xa:

a) Dy théo cdc véin ban hudng d?m‘tht_rc hién co ché chinh s4ch, phép luat,
cac quy dinh cua Uy ban nhéan dan tinh vé hoat dong giao duc ¢ dia phuong;

b) Du thao quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach 05 nam, hang nam va
chuong trinh, ndi dung cai cach hanh chinh nha nuéc vé linh vuc gido duc & dia
phuong;

¢) Du thao quy hoach mang luéi céc trudng trung hoc co s6, trudng phd
théng c6 nhiéu cép hoc, trong d6 khong cé cép hoc trung hoc phd théng; trudong
phé thong dan toc ban tra; truong phéd thong dén toc néi tri khéng c6 cép hoc
trung hoc phd thong, trudng tiéu hoc; truong mam non, nha tré, nhém tre,
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truong, 16p mAu gido (goi chung la co s& gido duc mam non) & dia phuong theo
hudng dan cua S¢ Gido duc va Pao tao va UBND thi xa.

2. Trinh Chu tich UBND thi xa:

Du thao cac quyet dinh thanh 1ap (d6i v6i cic co sé gido duc cong lap),
cho phép thanh lap (ddi véi cac co s& gido duc ngoai cong lap), sap nhép, chia,
tach, giai thé cac co s gido duc (bao g0m ca cac co s¢ gido duc c6 su dau tu cua
cac td chirc, ca nhén nude ngoai), dbi vai: Truodng trung hoc co s6; truong phd
thong co nhiéu cip hoc, trong d6 khoéng c6 cép hoc trung hoc phd théng; truong
phd thong déan tdc ban tri; truong phd thong dan tdc noi tra khdng c6 cap hoc
trung hoc phd thong; truong tiéu hoc; co s gido duc mam non; cong nhén viéc
thanh 18p trung tam hoc tép cong dong; cac co s gido duc c6 tén goi khac (néu
c6) thudc thim quyén quan ly cia UBND thi xa.

3. Huéng dén, t6 chirc thue hién cac vén ban quy pham phép lut, chuong
trinh, ké hoach phat trién gido duc & dia phuong, cic co ché, chinh sach vé xa
hoi hoa gido duc sau khi dugc co quan ¢ tham quyén phé duyét; huy dong,
quan ly, sir dung cac ngudn luc dé phat trlen gido duc trén dia ban; tuyén truyén,
phd bién, gido duc phap luat va thong tin vé gido duc.

4. Huéng dan, td chirc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach, chuyén
mon, nghiép vu, cac hoat dong giao duc, phd cép gido duc, x6a mu chir; cong tac
tuyén sinh, thi, xét duy€t, cap van bang, ching chi ddi véi cac co s& gido duc
thudc thdm quyén quan Iy cia UBND thi xa.

5. Chu tri xay dung, 14p du toan ngéan sach gido duc hang nim; quyét dinh
phan bd, giao du toan chi ngan sach giao duc cho céac co s¢ gido duc thuoc UBND
thi x4 khi duoc cip c6 thim quyen phé duyét; phdi hop véi Phong Tai chinh - Ké
hoach thi xa xac dinh, can doi ngan sach nha nuge chi cho gido duc hang nam cua
dia phuong, trinh cip c6 thdm quyén phé duyét; hudng din, kiém tra viéc sir dung
ngan sach nha nudc va cdc ngudn thu hgp phap khéc cho gido duc ddi véi cac co s
gido duc thugc UBND thi xa.

6. Kiém tra chuyen nganh theo huéng dan cua thanh tra S& Gido duc va
Pao tao; ph01 hop voi thanh tra thi x4, thanh tra S& Gido duc va Do tao trong cac
hoat dong kiém tra, thanh tra vé gido duc va dao tao & dia phuong.

7. Quyét dinh cho phep hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc
cac co so gido duc (bao gém ca cac co s¢ gido duc c6 sy tham gia dau tu cta cac
tb chirc va ca nhdn nudc ngoai): Trudng trung hoc co s6; trudng phd théng c6
nhiéu cip hoc, trong d6 khong c6 cip hoc trung hoc phd thong; trudng phd
thong dan tdc ban tru; truong phd thong dén toc ndi tra khong co6 cép hoc trung
hoc phd thong; truong tidu hoc; co s& gido duc mim non.

8. Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién viéc dao tao, bdi dudng cong
chire, vién chuc cac co s¢ gido duc thude thAm quyén quéan ly cia UBND thi xa
sau khi duoc co quan cé tham quyén phé duyét.

9. T6 chirc img dung cac kinh nghiém, thanh tuu khoa hoc cong nghé tién
tién, tong két kinh nghiém, sang kién ctia dia phuong trong linh vuc gio duc.
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10. T6 chuc thuc hién cong tac xdy dung va nhan dién hinh tién tién, cong
tac thi dua, khen thudng vé gido duc trén dia ban thi xa.

11. Thuc hién cai cach hanh chinh, cong tac thuc hanh, tlet kiém, phong
chdng tham nhiing, lang phi; cdng tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai,
c4o, kién nghi c6 lién quan dén gido duc va xt Iy vi pham theo quy dinh cta
phéap luét va phan cong ciia UBND thi xa.

12. Giap UBND thi x4 thuc hién va chiu trach nhiém vé viée tham dinh,

dang ky, cap céc loai gidy phép thuoc pham vi, trach nhiém va thAm quyén ciia
Phong theo quy dinh ctia phép luat va theo phan cong ciia UBND thi xa.

13. Giap UBND thi xa@ quan ly nha nudc ddi voi cac hoi, td chire phi
chinh phii hoat ddng vé linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban thi xa theo quy
dinh cta phap luat.

14. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé quan ly gido duc va dao tao dbi
véi can bd, cong chirc phuong, xa dugc phan cdng phu trach, theo doi cong tac
giao duc ¢ dia phuong.

15. Quan Iy t6 chirc bd may, bién ché cong chiic, co cAu ngach cong chire, vi
tri viéc lam; thuc hién ché d tién luvong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi

dudng, khen thudng, ky luat ddi véi cong chirc thudc pham vi quan 1y theo quy
dinh cua phap luat va theo su phan cong hoic Gy quyén ciia UBND thi x4.

16. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vét chét duoc
giao theo quy dinh cta phap luét va cia UBND thi xa.

17. Thyc hién cong tac thng ké, thong tin, bdo céo dinh ky va hang nam,
béo cdo dot xuit vé td chirc va hoat dong gido duc theo huéng dan ctia S& Gido
duc va Pao tao va UBND thi xa.

18. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND thi xa giao va theo

quy dinh cua phap luéat.
Chuong 111
CO CAU TO CHUGC, BIEN CHE VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 4. T6 chirc bd may va bién ché

1. Lanh dao Phong

a) Phong c6 Trudng phong va khong qua 03 Phé Trudng phong.

b) Truéng phong chiu trach nhiém truéc UBND thi xa, Chu tich UBND thi
xa va trudc phap luit vé thuc hién chirc nidng, nhiém vu, quyén han ctia Phong.

c¢) Trach nhiém cua Trudéng phong:

- Céan cur cac quy dinh hién hanh cua phap luat va phén cong ctia UBND thj

x4, ban hanh quy ché 1am viéc, ché do thong tin béo cdo cia phong va chi dao,
kiém tra viéc thuc hién quy dinh do;

- Chiu trach nhi€ém truéc UBND thi x4, Chu tich UBND thi xa trong viéc
thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Phong quy dinh tai Quy dinh nay
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theo thdm quyén va cic cong viéc dugc UBND thi x4, Chu tich UBND thi xa
phan cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi va chiu trach
nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi gy thi€t hai trong co quan
va céac co s& gido duc thude thim quyén quan ly;

- C6 trach nhiém bdo cdo véi UBND thi x3, Chu tich UBND thi xa vé tb
chire, hoat dong gido duc cua Phong; bao cao cong tac, cung cp tai liéu trude Hoi
ddng nhén dan va UBND thi x& khi ¢6 yéu cau; phdi hop voi Truéng phong khac
va nguoi du'ng dau t6 chirc chinh tri - X hoi thi xa giai quyét nhimg van dé lién
quan trong viéc thuc hién nhi€ém vu cia Phong;

- Tham gia phdi hop v6i Truéng phong Noi vu thuc hién quy trinh, trinh
Chu tich UBND thi xa: Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mi€n nhiém, lun
chuyen cach chirc, giang chire d6i v6i ngudi dimg déu, cip pho ngudi ding
déu, cong nhan, khoéng cong nhan Hoi ddng trudng cac co s& giao duc truc thudc
UBND thi x3; quyét dinh cong nhan, khong cong nhan hoi dong quan tri, chu
tich hoi dong quan tri, hiéu trudng, phé hi€u trudng céc co s¢ gido duc ngoai
cong 1ap thudc thdm quyen quén ly nha nudc cia UBND thi xa theo quy dinh
ctia phap luat va phéan cip quan 1y t6 chirc can bd ciia UBND tinh;

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu /dong, luén chuyén, khen
thuéng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do chinh sach khac dbi
véi Truéng phong, Phé Trudng phong do Chii tich UBND thi x4 quyét dinh theo
quy dinh ctia phap luét.

2. Co ciu tb chirc

a) Phong dugc chia thanh 2 by phédn chinh léIHz‘mh chinh - Quan tri va
chuyén mon, cac bd phan khac do Trudng phong bo tri, nhiém vu cua cic bo
phén do Trudng phong phan cong.

b) Co s& gido duc truc thudc Phong gdm:

- Trudng Mam non;

- Trudong Tiéu hoc;

- Trudng Trung hoc co s6;

- Trudng Phd thong c6 nhiéu cdp hoc (trong dé khong c6 cip Trung hoc
phd thong);

- Trudng Phé thong dén toc ban trii; trudmg phd thong dan toc ndi tra
khong cé cip hoc trung hoc phd thong.

Phong chiu trach nhiém gitip UBND thi x4 quan 1y nha nuéc ddi véi céc
co s& gido duc (bao gdm ca cic co s& gido duc ¢ su tham gia dau tu cua céc td
chirc va ca nhan nudc ngoai): Truong trung hoc co so; truong phd théng co6
nhidu cip hoc, trong d6 khéng cé cip hoc trung hoc phd thong; trudng phd
thong dén tdc ban trd; truong phé thong dén toc noi tra khdng c6 cAp hoc trung
hoc phd théng; trudng tiéu hoc, co s& gido duc mam non.
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3. Bién ché

Bién ché cua Phong thudc bién ché hanh chinh do UBND thi xa giao hang
nim trong tong bién ché hanh chinh cta thi xa duogc tinh giao. Can clr quy dinh
hién hanh ciia Nha nuéc vé quan 1y bién ché cong chire, Phong phéi hop voi
phong Noi vu xdy dung vi tri viéc lam va co ciu cong chirc theo ngach trinh
UBND thi x& phé duyét va quyét dinh sb bién ché cong chirc hang nim cuia
Phong, bdo dam du bién ché cong chire theo vi tri viée lam dé thuc hién chic
nang, nhiém vu dugc giao.

Piéu 5. Ché d¢ 1am viéc

1. Phong lam viéc theo ché do Thu truéng, Trudng phong quyét dinh moi
van dé thudc pham vi, chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia Phong va 1a nguoi
chiu trich nhiém cao nhat truéc UBND thi xa, Chu tich UBND thi xi v& moi
hoat dong ctuia Phong; déng thoi, chiu trach nhiém truée S& Gido duc va Pao tao
vé linh vuc cong tac chuyén mén, nghiép vu ctia Phong va trude phap luit.

2. Pho6 Trudng phong gitup Trudng phong phu trach va theo dsi mot sb
mdt cdng tac, chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém
vu dugc phan cong. Khi Truéng phong ving mit, mot Pho Trudéng phong duogc
Trudng phong iy nhiém diéu hanh hoat dong cta Phong.

3. Ca nhan pl}u trach céc bo phén chiu trach nhiém truéc Trudng phong
va trudce phép luét vé phan cong viéc dugc phan cong phu trach.

4. Phong dam bao hop giao ban dinh ky (hodc dot xuat) theo quy dinh dé
danh gié tinh hinh thyc hi¢n cong tac va xay dung chuong trinh cdng tac cho
thoi gian ké tiép. Déng thoi, td chite cac cudc hop bt thuong dé phé bién, trién
khai céc nhiém vu d6t xuét, cép bach ctia UBND thi xa va S& Gido duc va Pao
tao giao. Hang théng, hang quy, 6 thang, nam bao cdo UBND thi x4 va S& Gido
duc va Pao tao vé& tinh hinh hoat dong cua nganh va dé ra chuong trinh, ké
hoach ky sau, kién nghi giai quyét khé khan, vudéng mic cua nganh nham nang
cao chat lugng, hiéu qua cong tac dugc giao. To chirc so két, tong két tinh hinh
thuc hién nhiém vu trong toan nganh theo ké hoach.

5. Phong hoat dong theo chuong trinh, ké hoach hang nam dugc S& Gido
duc va Pao tao, UBND thi xa giao theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc
quy dinh trong Quy ché nay.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 6.
Can cir cac van ban phap luat hién hanh va Quy dinh nay, Truong phong
Gido duc va bao tao thi xa c6 trach nhiém ban hanh Quy ché lam viéc cia
Phong va chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché nay./.
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