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Bit Gia MtJP,ngayt.Lthdng II nam 2018

QUYETDlNH
Ban himh quy djnh ch.rc nang, nhi~m vI}, quy~n h~n va CO'eftu ta ch.rc

cua Phong Dan t{lc - Ton giao huy~n Bil Gia M~p

iJy BAN NHAN DAN HUyJ):N

Can cu'Lu(lt T6 chu'c chinh quy€n dja phuang ngay 19/6/2015;
Can ClI'Lu(lt ban hanh van bim quy phgm phdp lutJtngay 22/6/2015;
Can ClI'Nghj djnh s6 37/2014/NEJ-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy djnh

16 clnl'c cac co' qUOI1chuyen mon IhUt?CUy ban nhan dan hUyfn, qutJn, thj xii, thanh
p/7{3Ihu(JcI/nh;

Can C~I' Thong tu'lien tjch s6 07/2014/TTLT-UBDT-BNV ngay 22/12/2014 cua
(;)1 ban Dan t9c va B9 n9i v¥ v€ vifC hu'O'ngdJn chuc nang, nhifm v¥ quy€n hgn va ca
c6u t6 cM'c CliOca quan chuyen mon v€ cong tac dan t9c thu9C Uy ban noon dan cdp
I/nh, cdp hUYfn;

Can cu Thong tu's6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B9i N9i v¥ huang
d6n c/ntc nang, nhif!11v¥, quy€n hqn va co' cdu t6 chuc cua So' N9i v¥ thu9C Uy ban
n/7{711dan I/nh, Ihonh ph6 Ir¥'c thu9C Trung u'ang; Phong N9i v¥ thu9C Uy ban noon
dan hUYfn, qutJn, thj xii, Ihanh ph6 thu9c tinh;

Theo d~ ngh, cua Trucmg Phong Dan t(\c - Ton giao huy~n t\li TO' trinh 56
25/TTr-DTTG ngay 01/11/2018,

QUYET DJNH:

Di~u 1. Ban banh kem theo Quy~t djnh nay Quy dinh chUc nang, nhi~m Vl,!,

quy~n h\Jn va CO' cftu t6 chuc cua Phong Dan t(\c - Ton giao huy~n Bil Gia M~p.
Di~1I 2. Quy€t djnh nay co hi~u IIfc til' ngay 07111/2018.
Di~u 3. Chanh Van phong H(\i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n,

Truong phong Dan t(\c - Ton giao huy~n, TruOng phong N(\i Vl,!, LD-TB&XH,
Truong phOng Tu phap, Thii truong cac co quan, dan vi co lien quan chiu trach nhi~m
thi hanh Quy~t djnh nay.!.

iVoi 1117i)1I:
- L;y ban nhan dan tinh;
- sa NQi V\1:
- SO'Ttl' phap;
- San Dan IQC:
- TT HU, TT HDND huy~n;
- CT, PCT USND huy~n
- Nhu Di6u 3;
- Phong VHTT;
- D,ii lruy6n lhanh huy~n;
- LDVI', CVK;
- Ltru: VT.



UY BAN NHAN DAN
HUY~N BU GIA M~P

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . ..
DQc I~p - TI! do - H<tnh phuc

QUYD1NH
Chu'c nang, nhi~m vI}, quy€n h~n va CO'du, tB chrrc
cua PhOng Dan tQc - Ton giao huy~n Gil Gia M~p

(Ban hanh kem thea Quydt dinh s6 (fJ/2018/QD-UBND
ngay 01thang A~ nom 2018 eua UBND huy?n B1JGia Mgp)

Chu'o'ng I
Vl TRi VA CHlrC NANG

Di€u 1. PhOng Dim tOc - Ton giao huy~n Eu Gia M~p (diayi day g9i tiit la
Phong) la CO' quan chuyen mon thuOc UBND huy~n co chtl'c nang tham muu giup
UBND huy~n thvc hi~n chu'c nang quan Iy nha nuac vS cong tile Dan t9c - Ton giao;

Phong ch~p hanh SI! lanh d;:to, quan Iy vS t6 chuc, vi tri vi~c lam, bien chS cong
chuc, CO' c&u ng;:tch cong chuc va cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n d6ng thai
ch~p hanh SI! chi d;:to, kiSm tra, huang d~n vS chuyen mon, nghi~p V\l cua Ban Dan
t9c tinh va Ban Ton giao - SO' NOi vI,!.

Di€u 2. Phong Dan tOc - Ton giao co tu cach phap nhan, co con d~u va tai
khoan rieng, duqc dl! toan kinh phi dS ho;:tt dOng va duqc m6 tai khoan t;:ti Kho b;:tc
Nha nuac theo quy dinh cua phap Ju~t.

Chu'o'ng II
NHl~M Vl) VA QUYEN H~N

Di€u 3.
I,TrinhUy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n cac van bim huang

d~n vS cong tac Dan t9c - Ton giao tren dja ban va t5 chuc triSn khai thl!c hi~n theo
quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhan dan, Chu tjch Uy ban nhan dan huy~n ban hanh quySt
dinh, chi thj, quy ho;:tch, k€ ho;:tch dai h;:tn, 05 nam va hang nam; chuang trinh, bi~n
phap t6 chuc thl!c hi~n cac nhi~m vI,! cai cach hanh chinh Nha nuac thuOc lInh vvc
quan Iy Nhii nuac duqc giao.

3. 1'6 chuc thvc hi~n cac van ban quy ph;:tm phap lu~t, quy ho;:tch, kS ho;:tch sau
khi duqc phe duy~t; thong tin, tuyen truySn, ph5 biSn, giao dl,!c, theo doi thi hanh
phap lu~t vS cac lInh vvc thuOc ph;:tITIvi quan Iy duqc giao.

4. VS linh vvc cong tac dan t9C.

a) 1'6 chuc thvc hi~n cac van ban quy ph;:tITIphap lu~t, kS ho;:tch, chinh sach,
chuang trinh, dv an sau khi duqc c&p co th~ITIquySn phe duy~t; cong tac djnh canh,
djnh cu d6i vai d6ng bao dan t9c thiSu s6; thong ti~, tuyen truySn, ph? biSn, giao d\lc
phap lu~t vS Iinh VI,!'Ccong tac dan tOc; chu tri, phoi hqp v~n dOng dong bao dan t9c
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thi~u s6 tren dja bim huy~n th\rc hi~n chu truang, duang 16i, chinh sach cua Bang,
phap lu?t clla Nha nuac.

b) T6 chuc tri~n khai tlwc hi~n cac chinh sach, chuang trinh, d\f an, d~ an, mo
hinh thi di~m d~u tu phat tri~n kinh t~ - xa hQi, h6 trg 6n dinh cUQcs6ng d6i vai dang
bao dan tQc thi~u s6; theo doi, t6ng hgp, sa k~t, t6ng k~t va danh gia vi~c th\fc hi~n
cac chuang trinh, d\f an, chinh sach dan tQc; tham muu, d~ xu~t cac chll truang, bi~n
phap thich hgp d~ giai quy~t cac v~n d~ xoa doi, giam ngheo, dinh canh, djnh cu, di
cu d6i vai dang bao dan tQc thi~u s6 va cac v~n d~ dan tQc khac tren dia ban huy~n.

c) T6 chuc ti~p don, tham hoi, giai quy~t cac nguy~n vQng clla dang bao dan
tQc thi~u s6 theo ch~ dQ chinh sach va quy djnh cua phap lu?t; djnh ky tham muu t6
chuc B?i hQid?i bi~u cac dan tQc thi~u s6 clla huy~n theo huang dan cua UBND tinh;
l\fa chQn d~ ngh! cip co th~m quy~n khen thuang cac t?P th~ va ca nhan tieu bi~u a
vung dan tQc thi~u s6 co thanh tich xu~t s~c trong lao dQng, san xu~t, phat tri~n kinh
t~ - xa hQi, xoa doi, giam ngheo, giu gin an ninh, tr?t t\1'va guang mau th\fc hi~n chu
truang, chinh sach cua Dang va phap lu?t cua Nha nuac.

d) T6 chuc dua cac ung d\1ng ti~n bQkhoa hQc, cong ngh~; xay d\fng h~ th6ng
thong tin, lUll tru pl1\JcV\1quan Iy nha nuac v~ cong tac dan tQc theo chuyen mon,
nghi~p V\1dugc giao.

d) Ki~m tra vi~c th\1'chi~n chinh sach, chuang trinh, dlJ an va cac quy dinh cua
phap lu?t; giai quy~t khi~u n?i, t6 cao; phong, ch6ng tham nhung, lang phi trong Iinh
V\fCcong tac dan tQc theo quy dinh cua phap lu?t va phan cong clla UBND huy~n.

5. B6i vai Iinh V\fCTin nguiJng, Ton giao.
a) Tham muu giup Uy ban nhan dan huy~n chi d?o, huang dan, ki~m tra va t6

chuc th\fc hi~n cac chu truang cua Bang, chinh sach, phap lu?t cua Nha nuac v~ ton
giao va cong tac tin nguiJng, tOngiao tren dia ban huy~n;

b) Chll tri, ph6i hgp vai cac ca quan chuyen mon cung dp tren dia ban huy~n
d~ thlJc hi~n nhi~m V\1quan Iy Nha nuac v~ tin nguiJng, ton giao tren dia ban theo
phan cip cua Uy ban nhan dan tinh va theo quy dinh clla phap lu?t;

c) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huy~n giai quy~t nhu'ng v~n d~ C\1th~ v~
tin nguiJng, ton giao theo quy dinh cua phap lu?t va theo huang dan cua ca quan co
th~m quy~n.

6. ThlJc hi~n cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dQt xu~t v~ tinh hinh thlJc
hi~n nhi~m V\1v~ cong tac dan tQc tren dia ban huy~n va nhi~m V\1dugc giao theo
quy dinh clla UBND huy~n, Ban Dan tQc tinh, Ban Ton giao - Sa NQi V\1va UBND
tinh.

7. Qwin Iy t6 chuc bQmay, vj tri vi~c lam, bien ch~ cong chuc, ca ciu ng?ch
cong chuc, th\fc hi~n ch~ dQ ti~n luang, chinh sach, ch~ dQ dai ngQ, khen thuang, ky
lu?t, dao t?O va bai duiJng v~ chuyen mon nghi~p V\1d6i vai cong chuc thuQc ph?m
vi quan Iy clla Phong Dan tQc ~ Ton giao theo quy dinh cua phap lu?t va theo phan
cong cua UBND huy~n.
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8. Qui'm ly tai chinh, tai san dugc giao va t5 chuc thl,fChi~n ngfm sach dugc

phan b5 theo quy dinh clla phap lu~t va phan cong, phan dip CllaUBND huy~n.
9. Th,!c hi~n cac nhi~m Vl,lkMc do UBND huy~n giao theo quy djnh Cllaphap

lu~t.
CHU'ONG III

co cAu TO cmJ"c,BIEN CHE VA CHE DO LAM VlltC. .

Di~u 4. CO' du ta chu'c:
a) Phong Dan tOc ~ Ton giao do Truang phong diSu hanh, Ph6 Truang phong

giup Truang phong va cac cong ChtfCkhac thl,l"chi~n cong tac, chuyen mon, nghi~p
Vl,l,bao dam cho Phong ho~t dOng hi~u qua.

b) Truang phong chiu trach nhi~m truac Uy ban nhan dan huy~n, Chll tjch Uy
ban nhan dan huy~n va truac phap lu~t vS vi~c thl,l"chi~n chuc nang, nhi~m Vl,l,quySn
h~n dugc giao va toan bOho~t dOng CllaPhong;

c) Cac PhO Truang phong dugc Truang phOng phan cong phl,l trach mOt s6 IInh
Vl,l"Ccong tac, chiu trach nhi~m truac Truang phong va pMp lu~t vS nhi~m Vl,ldugc
phan cong;

d) Vi~c b5 nhi~m, b5 nhi~m I~i, mien nhi~m, cach chu'c, diSu dOng, luan
chuy~n, khen thuang, ky lu~t, cho tu chuc, nghi huu va cac ch~ dO khac d6i vai
Truang phong va Ph6 Truang phOng dugc thvc hi~n theo quy dinh clla phap lu~t
d6ng thai theo phan dip th&mquySn quan Iy cong chuc trong cac CCJ quan hanh chinh
tren dja ban tinh dli dugc Uy ban nhan dan tinh va cO'quan c6 th&mquySn ban hanh.

Di~u 5. Bien ch~:
1. Bien ch~ cong chu'c Clla Phong Dan tOc ~ Ton giao dugc giao tren CCJ So' vj

tri vi~c lam g~n vai chuc nang, nhi~m Vl,l,quySn h~n clla Phong va n~m trong t5ng s6
chi tieu bien ch~ hanh chinh CllaUBND huy~n dugc cap c6 th&mquySn giao theo quy
djnh clla phap lu~t.

2. Truang phong b6 tri, su dl,lng cong chuc clla phong phai can cu vao vj tri
vi~c lam ph&m ch&t, trinh dO, nang l,!c clla cong chuc; phu hgp vai chuc danh, tieu
chu&nng~ch cong chuc Nha nuac theo quy djnh CllapMp lu~t vS can bO, cong chuc.

D'A 6 ChA dA I' 'Aleu. e Q am VIl:C:
1. Phong Dan tOc - Ton giao lam vi~c theo ch~ dO Thll truang, Truang phong

quy~t djnh mQi van dS thuOc ph~m vi, chuc nang, nhi~m Vl,l,quySu h~n theo quy dinh
cua phap lu~t, chiu trach nhi~m cao nhat truac UBND huy~n, Chll tich UBND huy~n
vS toan bOho~t dOng cua Phong. D6ng thai chiu trach nhi~m truac Ban Dan tOc, Ban
Ton giao - So' NOi Vl,lva truac phap lu~t vS IInh Vl,l"Cchuyen mon, nghi~p Vl,ltheo quy
dinh.

2. Truang phong quy~t djnh mQi ho~t dOng cua phong; quy~t dinh phan cong
cong vi~c cho cac Ph6 truang phong va cac can bO, cong chuc thuOc dan vi; trl,l"cti~p

3

..~

..~::~
..):;;;1



phI) tnich cong tac xay dl,fng k~ hOl;lCh,duy~t chi ngan sach hOl;ltdi)ng cua don vi.
Dbng thai chiu trach nhi~m v~ cong tac t6 chuc can bi), khen thUOng, ky lu~t, dilO
dl;lO,bbi du5ng d6i vai can bi), cong chuc phong.

Khi di cong tac qua 03 ngay lam vi~c thi Tru6ng phong uy quy~n cho Pho
truang phong di~u hanh. Pho truOng phong duqc uy quy~n thay th~ di~u hanh cua
phong va chju trach nhi~m truac Chu tich UBND huy~n, Truong Ban Dan t(Jc tinh,
Ban Ton giao - So Ni)i VI),Truong phong va truac phap lu~t khi thl,fc hi~n nhi~m VI)
duqc giao. H~t thai gian uy quy~n, Pho truong phong bao cao Tru6ng phong v~
nhfrng cong vi~c dii giai quy~t, dang giai quy~t cho Truong phong bi~t d~ ti~p tl)C
theo doi va di~u hanh.

3. Cac can b(J, cong chlrc lam vi~c theo Sl,fphan cong cua TruOng phong va
chiu trach nhi~m truac Truong phong v~ nhi~m VI)duqc giao, lien dai chiu trach
nhi~m truac dp tren va truac phap lu~t v~ nhi~m VI)duqc phan cong phI) trach.

4. Hang tu~n, hang thang, Truong phong t5 ChlfChQp giao ban vai cac b(J ph~n
lien quan d~ danh gia k~t qua thl,fc hi~n cong tac theo quy dinh. Dbng ph5 bi~n cac
chu truang, chinh saeh, k~ hOl;lCh,ch~ di) va nhi~m VI)trong thai gian tai.

Khi dn thi~t, TruOng phong co th~ t5 chuc hQp d(Jt xu5t d~ tri~n cac cong vi~c
theo yeu du.

ChIfO.Dg IV
MOl QUAN HI):CONG TAc

Di~u7. MBi quaD h~CODghic:
I.D6i vai UBND huy~n:
Phong chiu S\f chi dl;lO,quan Iy trl,fc ti~p va toan di~n cua Chu tich, Pho chu

tich UBND huy~n, Truong phong phai thuCmg xuyen bao cao tinh hinh cong tac vai
Chu tich, PhO chu tjch UBND huy~n theo quy dinh va yeu du d(Jt xuiit. Truac khi
th\fC hi~n chu truang chinh saeh cua cac dp, nganh co lien quan d~n chuong trinh
cong tic, k~ hOl;lChchung cua tinh, huy~n. Truang phong phai xin y ki~n chi dl;lOcua
UBND huy~n, Chu tjch, Pho chu tjch UBND huy~n.

2. D6i vai Ban Dan ti)c, Ban Ton giao - So Ni)i VI):
Phong chiu S\fchi dl;lO,huang d~n, thanh tra, ki~m tra v~ cong tac chuyen mon,

nghi~p V\leua Ban Dan t(Jc, Ban Ton giao - Sa Ni)i VI),Tru6ng phong co traeh nhi~m
bao cao tinh hinh cong tac chuyen mon cua nganh tl;lidja phuang vai TruOng ban
Dan t(Jc,Truang Ban ton giao - Sa N(Ji VI)theo dinh ky va yeu du d(Jt xu5t.

3. D6i vai cac phong, ban, nganh tr\fc thu(Jc huy~n:
Phong co m6i quan h~ ph6i hqp ch(lt che vai cac phong, ban, nganh trong

phl;lmvi chuc nang, nhi~m V\lduqc giao, co quy~n d~ nghi cac phong, ban, nganh bao
cao tinh hinh va cac v5n d~ co lien quan d~n cae llnh V\fCrna Phong qmin Iy b&ngvan
ban ho(lc tr\fC ti~p trao dbi d~ tri~n khai th\fc hi~n nhi~m VI)duqc giao theo S\fchi dl;lO
cua UBND huy~n.

4. D6i vai UBND c5p xa va cac C<J quan, dan vj co lien quan tren dia bim huy~n:
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Phong tang wang rn6i guan M vai UBND c~p xa va cac dan vj co lien guan
trong vi~c thvc hi~n nhi~rn Vl) thui?c linh vvc gu::mIy, cling giai guy~t nhfrng v~n dS
phit sinh trong gua trinh thvc hi~n nhi~rn Vl) tren tinh thfm hgp tac va tOn tn;mg I~n
nhau. Trong truang hgp co nhfrng v~n dS chua nh~t tri cac ben xin y ki~n chi d~o cua
UBNDhuy~n.

Trong ph~rn vi nhi~m vI,!,guySn h~n duQ'c phfm cong, Phong duQ'c quySn dS
nghj UBND cac xa bao cao tinh hinh t6 chtl"cthvc hi~n K~ ho~ch vS cong tic dan ti?c
hang thang, guy, narn giup Phong t6ng hQ'pbao cao va dS xu~t nhfrng ki~n nghi giup
Truang Ban Dan ti?c tinh, Ban Ton giao - So' Ni?i Vl) vaUBND huy~n giai quy~t
hoi;icchi d~o kjp thai cac linh vvc thui?c Phong guan Iy.

Chuo"ng V
KHEN THU'ONG, Xlr LY VI PH~MvA DIEU KHOA.N THI HANH

Di~u 8. Khen thu.i)"ng,xU-Iy vi ph~m:
1. T:;ipth~ Phong, can bi?, cong chuc cua Phong co thanh tich trong cong tac thi

duQ'ckhen thuang theo quy djnh cua Lu:;itThi dua, khen thuang.
2. Can bi?, cong chfrc cua Phong vi ph~rn phap lu:;ithoi;ic quy dinh nay thi tliy ""

theo tinh ch~t, rnu'c di?vi ph~rn rna bj xu' Iy k~ lu:;it,xu Iy vi ph~rn han~ chinh hoi;icbj <),
truy cuu trach nhi~m hinh sv theo guy dinh, neu gay thi~t h~i thi phai boi thuang. )~'~

Di~u 9. Di~u khoan thi thanh: fl
Truang phong Dan ti?c - Ton giao co trach nhi~rn chi d~o t6 chfrc tri~n khai/

guy djnh nay d~n toan th~ can bi?, cong chuc thui?c Phong va cac t6 chuc, ca nhan co
lien quan d~n cac linh vvc rna Phong gmln Iy.

Vi~c su'a d6i, b6 sung Quy dinh nay do Truang phong Dan ti?c - Ton giao
th6ng nh~t vai Truang phong Ni?i Vl) - Lao di?ng, thuang binh va Xa hQi, Truang
phong Tu phap trinh Chu tjch UBND huy~n xern xet, quy~t dinh.l.
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