UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BU GIA MAP Poc lap — Tu do — Hanh phiic

S6: () /2018/QD-UBND Bii Gia Mdp, ngayfd_thdng 11 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
cia Phong Dan tgc — Ton giao huyén Bu Gia Map

UY BAN NHAN DAN HUYEN
Cén cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Can cw Ludt ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;
| Cén cir Nghi dinh sé 37/201 4/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy dinh

16 chirc cdac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xd, thanh
pho thudc tinh,

Céan cir Thong tw lién tich 56 07/2014/TTLT-UBDT-BNV ngay 22/12/2014 cua
Uy ban Dan toc va BG ngi vu vé viée hudng ddn chirc ndng, nhiém vu quyén han va co
cau to chite cua co quan chuyén mén vé cong tde dan toc thuge Uy ban nhédn ddn cdp
tinh, cdp huyén;

Cén cir Thong tw s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua Boi Noi vu hudng
ddn chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S¢ Noi vu thude Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong; Phong NGi vu thudc Uy ban nhdn
ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phd’ thuéc tinh;

Theo dé nghi ciia Trudéng Phong Dén tdc — Tén gido huyén tai To trinh sb
25/TTr-DTTG ngay 01/11/2018,

QUYET DINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co céu to chire cia Phong Dén tdc — Tén gido huyén Bl Gia Mép.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc tir ngay 07/11/2018.

Piéu 3. Chanh Van phong H6i déng nhin dan va Uy ban nhin dan huyén,
Truong phong Déan tgc — Ton giao huyén, Trudng phong N&i vy, LD-TB&XH,
Truong phong Tu phap, Thu truéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BU GIA MAP Paoc lip — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
Chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau, t6 chire
ciia Phong Dén thc — Ton gido huyén Bu Gia Map
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2018/0P-UBND
ngay (1 thang,/al ndm 2018 cua UBND huyén Bu Gia Mdp)

) C]lu'O'ng]
VI TRi VA CHUC NANG

Diéu 1. Phong Dan toc — Tén gido huyén Bu Gia Map (duci day goi tat 1a
Phong) 1a co quan chuyén mén thuéc UBND huyén co chire nang tham muu giap
UBND huyén thuce hién chitrc nang quan ly nha nuoc vé cong tac Dan tdc — Ton gio;

Phong chap hanh su lanh dao, quan ly vé td chuc, vi tri viéc 1am, bién ché cong
chirc, co cau ngach cong chuc va cong tac cua Uy ban nhén dan huyén ddng thoi
chép hanh su chi dao, kiém tra, huéng dén vé chuyén mén, nghiép vu cia Ban Déan
toc tinh va Ban Tén gido - S& Noi vu.

Piéu 2. Phong Dan tdc — Ton gido co tu cach phap nhén, ¢6 con diu va tai
khoan riéng, duge du toan kinh phi dé hoat dong va dugc mo tai khoan tai Kho bac
Nha nudc theo quy dinh caa phap luét.

Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3.

1. Trinh Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén cac van ban huéng
dan vé cong tac Dan toc — Ton gido trén dja ban va t6 chirc trién khai thuc hién theo
quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan din huyén ban hanh quyét
dinh, c]*ni thi, quy hoach, ke hoach dai han, 05 nam va hang nam; chuong trinh, bién
phap to chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh Nha nudc thudc linh vuce
quan ly Nha nuéce dugc giao.

3. Td chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach sau
khi dugce phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phoé bién, gido duc, theo ddi thi hanh
phap luét vé cac linh vuc thudc pham vi quan ly dugc giao.

4. V& [inh vuc c¢dng tac dan tdc.

a) Té chirc thuc hién céc vén ban quy pham phap luat, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an sau khi dugc cap co thdm quyén phé duyét; cong tac dinh canh,
dinh cu doi Voi dong bao dan tdc thiéu sb; thong tin, tuyén truyen, pho bién, gido duc
phap luét vé linh vuc cong tac dan tdc; chu tri, phdi hop van dong dong bao din tdc



thiéu s6 trén dja ban huyén thuc hién cha truong, dudng 161, chinh sach coa Dang,
phap luat cia Nha nuae.

b) T6 chuc trién khai thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an, mo
hinh thi diém dau tu phat trién kinh té - xa hoi, hd tro 6n dinh cude sé)ng dbi véi d@)ng
bao dan tdc thiéu sb: theo dbi, tong hop, so két, tong két va danh gia viéc thuc hién
cdc chuong trinh, du an, chinh sach dan tgc; tham muu, dé xuét céc chii truong, bién
phap thich hop dé giai quyét cac van dé xba doi, giam ngheo, dinh canh, dinh cu, di
cu dbi voi ddng bao dén toc thiéu sb va cac van dé dan tdc khéc trén dia ban huyén.

c) To chirc t1ep dén, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong ciia dong bao dan
toc thiéu sé theo ché dé chinh sach va quy dinh cua phap luat; dinh ky tham muu to
chirc Pai hoi dai bleu cac dan toc thleu sO cua huyén theo hudng dan ctia UBND tinh;
lya chon dé nghi cap c6 tham quyén khen thuong cac tap thé va ca nhén ti€u biéu ¢
vung dén toc thidu sb c6 thanh tich xuét sic trong lao déng, san xuat phat trién kinh
té - xa hoi, xda doi, giam nghéo, gilt gin an ninh, trdt tu va guong mau thuc hién chu
truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha nudec.

d) Té chirc dua céc img dung tién bd khoa hoc, cbng nghé¢; xay dung hé thong
thong tin, luu trlr phuc vu quan ly nha nudc vé cong tac dan tdc theo chuyén mén,
nghiép vu dugc giao.

d) Kiém tra viéc thuc hién chinh sich, chuong trinh, du 4n va cac quy dinh cia
phap luat; giai quyét khiéu nai, td cdo; phong, chong tham nhiing, ling phi trong linh
vuc cong tac dan tdc theo quy dinh cua phép luat va phan cong cia UBND huyén.

5. Bbi véi linh vuc Tin ngudng, Tén gido.

a) Tham muu giup Uy ban nhan dén huyén chi dao, hudng dan, kiém tra va to
chire thuc hién cdc chu truong cta Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nuoc vé ton
gido va cong tac tin ngudng, ton giao trén dia ban huyén;

b) Chit tri, phdi hop vdi cac co quan chuyén mén cung cip trén dia ban huyén
dé thuc hién nhiém vu quéan ly Nha nude vé tin ngudng, toén gido trén dia ban theo
phan cdp cta Uy ban nhén dan tinh va theo quy dinh cua phap luat;

¢) Tham muu, giup Uy ban nhin din huyén giai quyét nhitg van dé cu thé vé
tin ngudng, tdn gido theo quy dinh cua phap luit va theo huéng dan cta co quan cé
tham quyén.

6. Thuc hién cdng tac théng tin, bao cao dinh ky va d6t xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu vé cong tac dan toc trén dia ban huyén va nhiém vu dugce giao theo
quy dinh cua UBND huyén, Ban Dan tdc tinh, Ban Tén gido — S& Noi vu va UBND
tinh.

7. Quan ly t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co céu ngach
cong chirc, thuc hién ché do tlen luong, chinh sach ché dé dai ngo, khen thuong, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi véi cong chirc thude pham
vi quan ly cua Phong Dén toc - Ton giao theo quy dinh ctia phap luat va theo phan
cong cua UBND huyén.



8. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao va tb chice thue hién ngan sach dugc

phan b theo quy dinh cta phéap lut va phan cdng, phan cip ctia UBND huyén.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND huyén giao theo quy dinh ctia phap
luat.

CHUONG III
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC

Diéu 4. Co céu t chirc:

a) Phong Déan toc — Ton giao do Trudng phong diéu hanh, Phé Trudng phong
giup Trudng phong va cdc cong chie khac thuc hién cong tac, chuyén mon, nghiép
vu, bao dam cho Phong hoat dong hiéu qua.

b) Trudng phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan huyén, Cha tich Uy
ban nhan dan huyén va trude phap luat vé viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu, quyén
han dugc giao va toan bd hoat dong ciia Phong;

¢) Cac Pho Truéng phong dugc Truong phong phan cong phu trach mot s6 linh
vuc cdng tac, chiu trach nhiém trudc Trudng phong va phap lugt vé nhiém vu duoc
phén cong;

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cach chie, diéu déng, luan
chuyén, khen thudng, ky ludt, cho tir chirc, nghi huu va céc ché do khac dobi voi
Trudng phong va Phé Trudng phong duge thyc hién theo quy dinh cua phap luat
d6ng thoi theo phan cap tham quyé&n quan ly cong chirc trong cac co quan hanh chinh
trén dia ban tinh da duoc Uy ban nhan dan tinh va co quan ¢c6 thdm quyén ban hanh.

Piéu 5. Bién ché:

1. Bién ché cong chirc cia Phong Dén toc — Ton giao duogc giao trén co sG vi
tri viéc lam gan voi chire ndng, nhiém vu, quyén han cla Phong va nam trong tong sb
chi tiéu bién ché hanh chinh cua UBND huyén dugc cép ¢6 tham quyén giao theo quy
dinh cua phap luat.

2. Truéng phong b tri, sir dung cong chic cua phong phai can cir vao vi tri
viéc lam pham chét, trinh d9, néng luc cha cong chirc; phu hop véi chire danh, tiéu
chuin ngach cong chirc Nha nude theo quy dinh cua phap luat vé can bd, cdng chue.

Pidu 6. Ché do lam viéc:

1. Phong Dan toc — Ton gido Jam viéc theo ché d6 Thu truong, Truong phong
quyét dinh moi van dé thudc pham vi, chirc ndng, nhiém vu, quyén han theo quy dinh
cta phap luét, chiu trach nhiém cao nhét truéc UBND huyén, Chu tich UBND huyén
vé toan bd hoat dong ciia Phong, Pong thoi chiu trach nhiém trudc Ban Daén toc, Ban
Ton gido ~ S& Noi vu va trude phap luat vé linh vuc chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh.

2. Trudng phong quyét dinh moi hoat dong cia phong; quyét dinh phan cong
cong viéc cho cdc Pho trudng phong va céc can b, cong chirc thudc don vi; truc tiép



phu trach cdng tac xdy dung ké hoach, duyét chi ngan sach hoat dong cua don vi.
Péng thoi chiu trach nhiém vé cong tac to chirc can bd, khen thudng, ky luat, dao
dao, bdi dudng ddi vai can bd, cong chlre phong.

Khi di cong tac qua 03 ngay lam viéc thi Trudng phong uy quyén cho Pho
trudng phong diéu hanh. Phé trudng phong dugc uy quyén thay thé diéu hanh cua
phong va chiju trach nhi¢m trude Chu tich UBND huyén, Truéng Ban Dan tdc tinh,
Ban T6n gido — S& Noi vu, Trudng phong va trude phap ludt khi thuc hién nhiém vy
duoc giao. Hét thoi gian dy quyén, Pho truéng phong bdo cao Trudong phong vé
nhimg cong viéc di giai quyét, dang giai quyét cho Trudng phong biét dé tiép tuc
theo ddi va diéu hanh.

3. Cac can bd, cdng chirc 1am viéc theo su phan cong cua Truong phong va
chiu trach nhiém trude Truong phong vé nhiém vu dugc giao, lién ddi chiu trach
nhiém trudc cép trén va trudc phap luat vé nhiém vu dugc phén cdng phu trach.

4. Hang tuan, hang thang, Truong phong 16 chirc hop giao ban véi cac b phén
lién quan dé danh gia két qué thuc hién cong tac theo quy dinh. Pdng pho bién cac
chu truong, chinh sach, ké hoach, ché dé va nhiém vu trong thoi gian toi.

Khi can thiét, Truéng phong ¢6 thé to chuic hop dot xuét dé trién cac cong viéc
theo yéu ciu.

. Chwong 1V ]
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Moi quan hé cong tac:
1. Di voi UBND huyén:

Phong chiu su chi dao, quan ly truc tiép va toan dién cia Chu tich, Pho chu
tich UBND huyén, Truong phong phai thudong xuyén bao cdo tinh hinh cong tac voi
Chu tich, Phé chi tich UBND huyén theo quy dinh va yéu cau dot xuat. Trude khi
thuc hién cha truong chinh sach cua cac cip, nganh co lién quan dén chuong trinh
cong tac, ké hoach chung cua tinh, huyén. Truong phong phai xin'y kién chi dao cua
UBND huyén, Chu tich, Pho cha tich UBND huyén.

2 Péi véi Ban Dan tdc, Ban Tdn gido - S& Noi vu:

Phong chiu su chi dao, hudng dan, thanh tra, Kiém tra vé cong tac chuyén mon,
nghiép vu cua Ban Dan toc, Ban Ton giao — S& NGi vy, Truong phong ¢o trach nhiém
bao cao tinh hinh cong tac chuyén mon cta nganh tai dia phuong véi Truong ban
Dan toc, Trudng Ban ton giao — S¢ Noi vu theo dinh ky va yéu cau dot Xuat.

3. Déi véi cac phong, ban, nganh tryc thude huyén:

Phong c6 mdi quan hé phdi hop chit ché voi cac phong, ban, nganh trong
pham vi chiic nang, nhiém vu dugc giao, ¢ quyén dé nghi cac phong, ban, nganh bao
c4o tinh hinh va cac van dé co lién quan dén cac Iinh viec ma Phong quan ly bang van
ban hodc truc tiep trao doi dé trién khai thuc hién nhiém vy dugc giao theo su chi dao
ctia UBND huyén.

4. Dbi voi UBND cip x3 va cac co quan, don vi ¢6 lién quan trén dia ban huyén:
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Phong tang cuong mbi quan hé véi UBND cdp x3 va cac dom vi co lién quan
trong viéc thuc hién nhi¢m vy thudc linh vuc quan ly, ctng giai quyét nhimg van dé
phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu trén tinh than hop tac va ton trong lan
nhau. Trong trudng hop 6 nhing vén dé& chua nhét tri cdc bén xin y kién chi dao cua
UBND huyén.

Trong pham vi nhiém vu, quyén han dugc phéan cong, Phong duge quyén dé

nghi UBND céac x4 béo cdo tinh hinh t churc thuc hién Ké hoach vé cbng tac dan toc
hang thang, quy, nam gitp Phong tong hop bao cao va dé xuat nhimg kién nghi gidp
Truéng Ban Dan toc tinh, Ban Ton gido — S& N6i vu va UBND huyén giai quyét

hoiic chi dao kip thdi cac linh vye thude Phong quan ly.

. o Chuong V‘ ) . .
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Khen thwong, xir ly vi pham:

1. Tap thé Phong, can bd, cdng chirc cua Phong c6 thanh tich trong cong tac thi
duoc khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thuong.

2. Cén b, cong chirc cua Phong vi pham phap fuat hoiic quy dinh nay thi thy Y
theo tinh chét, mirc dé vi pham ma bi xu ly ky ludt, xu ly vi pham hanh chinh hodc bi.

-

truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh, néu gay thiét hai thi phai bdi thuong. t
Didu 9. Pi¢u khoain thi thanh:
Truéng phong Dén toc — Tén gido cd trach nhiém chi dao t& chirc trién khai
quy dinh nay dén toan thé can bo, cong chirc thudc Phong va cac 6 chire, ca nhan co
lién quan dén cac linh vie ma Phong quan ly.

[P aien
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Viéc stra doi, bd sung Quy dinh nay do Trudng phong Dén tdoc — Ton gido
thong nhat vai Trudng phong No&i vu - Lao dong, thuong binh va X& héi, Trudng
phong Tu phép trinh Chu tich UBND huyén xem xét, quy¢t dinh./.
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