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TINH BIiNH PHUGC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
86: 56«2 /QD-UBND Binh Phuéc, ngay A thing 3 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach cong tic viin thw, luu trit nim 2014

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BiNH PHUGC

C#n ctt Luat T8 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Cén ctr Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cén ctr Nghj dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh pha v& cong
tdc vin thu;

Cén cr Nghi dinh 56 09/2010/ND-CP ngay 08/2/2010 cua Chinh phu vé viée sta
i, bd sung mot s& didu cha Nghi dinh s§ 110/2004/ND-CP ngay 08/04/2004 clia
Chinh phu vé cong tic vin thu;

Cén clr Nghi dinh s& 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phit v& viéc
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ca Luét Luu tri,

Cén ctr Cong vén s6 60/VTLTNN-NVDP ngay 24/01/2014 cta Cuc Vian thu va
Luu trit Nha nuéc vé viée hudng din phuong huéng, nhiém vu cbng tac vin thu, luu
trit ndm 2014 dbi véi céc tinh, thanh phé truc thude Trung uong;

Xét d& nghi cua Giam dbc S& Nai vu tai TO trinh s6 217/TTr-SNV ngay
26/02/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cong tac vin thu, huu triy
ndm 2014 trén dia ban tinh Binh Phudec.

Piéu 2. Gidm dbc S Nbi vu chi dao Chi cyc trudéng Chi cuc Van thw - Luu trit td
chure huong dan kiém tra, gidm sét viéc tr1en khai thyc hién K€ hoach nay cho céc co
quan, don vi, td chitc trong tinh, dinh k¥ téng hop két qua bdo cao UBND tinh.

Pidu 3. Cac Ong (ba): Chanh Van phong UBND tinh, Gidm dbc S& Noi vu, Tha
trudng céac s, ban, nganh, tb chirc cdp tinh, Chu tich UBND céc huyen thi x&, Chi cuc

trudng Chi cuc Vian thu - Luu trit va Thil trudng cée co quan, don vi ¢6 1ién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy#ét dinh nay, k& tir ngay ky /.

Noi nhin:

- Cuc VTLTNN;

-CT, PCT;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP, Phong NC-NgV,
- Luu: VI(T-QD34-2812). % K.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TINH BINH PHUOC | Poce 1ap - Tw do - Hanh phac

KE HOACH
Cong tac vin thw, lun triv nim 2014 trén dia ban tinh Binh Phwée
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 562 /QP-UBND
ngay &4 thdang 3 ndmuepcrua UBND tinh)

A. MUC bicH, YEU CAU
I. Muc dich

- Ting cudng hoat dong quan ly nha nwée vé& vin thu, luu teir nhdm phét
huy hi¢u qud cbng tac van thu, luu trit cling nhu gid tri cla tai lidu luu trit;

- Timg budc théng nhét va hoan thién céng tic vin thu, luu trir trén dia
ban tinh dé phuc vu t6t hon viéc chi dao, diéu hanh, dap img yéu cau coéng cude
cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay;

- La co s& @& cac cép, cdc nganh x4y dung ké hoach va t6 chuc thyc hién
cOng tac van thw, luu trlt ctia co quan, don vi, dia phwrong nim 2014.

11. Yéu ciu

Trién khai thuc hién nghiém tic céc ndi dung K& hoach cOng tac vin thu,
hru trlt duge ban hanh; kiém tra, danh gia tinh hinh thue hién ké hoach va béo
cao kip thoi, day dua.

B. NOI DUNG CONG TAC CAN TRIEN KHAI THU'C HIEN
I. Quan Iy nha nwée vé cdng tic vin thw, lwu triv:
1. Cong tic t6 chirc va can bd

Céc s&, ban, nganh, t6 chirc tinh; UBND céc huyén, thi xa (goi chung 1&
cac co quan, don vi, dia phuong) tip trung chi dao cac ndi dung sau:

- Tiép tyc kién toan td chirc vin thu, luu trit theo tinh thin cla Luét Luu
trir.

- Sép xép, bd tri, tuyén dung céng chitc, vién chitc lam cong tac van thu,
I trit ¢6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu ph hop véi yéu cdu cong vide dé dam
bao thure hién t6t chirc nang quan ly nha nwde va quén ly tai liéu huu trit cta cac
co quan, don vi, dia phuong

- Thuc hién che do t1en luong va céc ché d6 phu cép trach nhiém, ddc hai
cho céng chic, vién chuc van‘thu huu trlr theo quy dinh hién hanh.




2. Cong tac dao tao, bdi dudng

- C4c co quan, don vi, dia phuong: Cin day manh cong tac bdi dudng, tap
huin cong tac van thu, lwu trl cho toan thé cong chic, vién chire tai co quan,
don vi, dia phwong minh nhét 13 cong tac 1ap hd so va giao ndp hé so vao hwu trit
¢O quan; ddng thoi, ctr cdng chire, vién chirc tham gia diy du cac 16p bdi dudng,
tap hudn do S& N&i vu, Phong Néi vu t6 chie.

Thoi gian thye hién: Nam 2014.

- Chi cuc Vin thu - Luu trit: Tham muu S& N6i vu xay dung ké hoach tap
huén, bdi dudng nghiép vu cong tdc van thu, luu trit cho cdng chire, vién chire
lam céng tac vin thu, hru trit, trinh UBND tinh phé duyét va td chirc thue hién.

Thoi gian trién khai, thye hién: Quy II/ 2014.

3 Cong tac x4y dung va ban hanh vin ban; xiy dung va thuce hién
cac dé an

a) Xay dung va ban hanh van bin

- S& N6i vu chi dao Chi cuc Vin thu - Luu trit trién khai xdy dung, ban
hanh cac van ban hudng dﬁn thue hién Luat lvu trir va cdc vin ban hudng din vé
chuyén mén, nghiép vu vé cong tac van thu, luu trlt pht hop v6i quy dinh cua
phép luat va tinh hinh thirc té cia dja phuong:

+ Danh muc ngudn va thanh phin tai lidu cta cic co quan, t& chirc thude
ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trir lich sl tinh.

+ Huéng dan viéc giao ndp, tiép nhén tai lidu luu trit clia cdc co quan, td
chire cap huyén v€ Luu trit lich st tinh.

- Trén co s& cac van ban quy pham phép ludt, cac van ban chi dao cia cac
co quan nha nudc cip trén, giao:

+ Tha truéng cac co quan, don vi, t6 chirc cAp tinh, cip huyén, UBND cic
xa, phudng, thi trin tiép tuc ra soét, sira dbi, bd sung hoic ban hanh méi céc vin
ban sau:

* Quy ché cong tac vin thu, luu triy;
* Bang thoi han bao quan tai liéu;
* Danh muc hd so co quan ndm 2014;

* Hudng dan lap hd so hién hanh va giao ndp hd so, tai liéu vio Luu trit
co quan, to chiec. _
+ Phong N&i vu tham muu UBND huyén, thj x& ban hanh hoic stra ddi,

bd sung cic vin ban quy dinh, huéng din thyc hién cdng tic van thu, luu tri
trén dia ban huyén, thi xa phu hop véi cac quy dinh mdi cuia phap luét.



b) Xay duwng va thye hién cac dé an

- Giao SO Noi vu cén cir Quyet dinh s 579/QB-BNV ngay 27/6/2012 ctia
B Noi vy v& vide phé duyét “P& 4n quy hoach nganh van thu, luu tri dén nam
2020 tAm nhin den ndm 2030” va tinh hinh thue 8 trén dia ban tinh, tham muu
UBND tinh trién khai xay dung d& 4n quy hoach nganh vin thu, luu trit trén dia
ban tinh dén ndm 2030;

- Giao Chi cyc Vién thu - Luu trit ph01 hop v6i cée co quan, don vi ¢6 lién
quan tiép tuc trién khai thu’c hién cac giai doan tiép theo ciia dé 4n S6 hoéa tai
liéu huu trir.

4. V& cong tac chi dao, kiém tra, hwéng din

- S& Noi vy, Chi cyc Vin thu - Luu trit thz’im muu UBND tinh chi dao cac
s&, ban, nganh, huyén, thi x4 thuc hién thong nhat ndi dung quan ly cdng téc van
thu, huu trix.

- S& Ndi vu chi dao Chi cuc Vén thu - Luu trit huéng dén, thanh tra cdng
tdc vian thu, luu trir d6i véi cac co quan, to chire trong tinh. Cu theé:

+ Phdi hop v6i Poan Thanh tra c6ng tac Noi vu tién hanh kiém tra viéc
thuc hién céc quy dinh ctia phap ludt v& cong tac van thu, luwu trit tai S& Tai
Chinh; S& Cong Thuong; S& Vian hda, thé thao va Du lich, UBND huyén Bl
DPbp, UBND huyén Hén Quan.

Thoi gian: Theo lich ctia Poan Thanh tra cong tdc Noi vu.
- N6i dung hudng dan, thanh tra, kiém tra tap trung vao céc van d8 sau:

+ Trién khai cdc vin ban quy pham phap luat, vin ban khéc cla cic co
quan Nha nuéc quy dinh vé cong tac vin thu, luu trit.

+ Thuc hién cong tic t6 chirc va can bd van thu, luu trir. GOm c6: Té chuce
van thu, luu trlt, bién ché, trinh d§ céng chiic, vién chirc va viéc thuc hién céc
che @6 doi véi cdng chirc, vién chire lam céng tac vin thu, luu trit theo quy dinh.

+ Ban hanh van ban chi dao, quan ly.
+ Thyc hién nghiép vu ¢ong tac vén thu theo quy dinh.
+ Thuc hién hoat dong nghiép vu luu trit:

* Thyc hién cdc quy dinh vé: thu thap, chinh Iy, x4c dinh gia tri tai liéu
luu triy;

* Cong tac bao vé, bao quan an toan tai 1iéu luu tr (tinh hinh kho tang,
trang thiét bj va cac bién phéap khac dé bao quan tai lidu luu tri);

* Thuc hién céng tadc ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st

* T chirc khai théc, st dung tai liéu luu trtr.



+ Ung dung cong nghé th6ng tin vao cdng tac vén thu, hwu trit.

~ Tham gia kiém tra sau thanh tra vé cong tdc van thu, luu trit (tham gia
cung Docn Kiém tra sau thanh tra cdng tdc Noi vy) tai UBND huyén Chon
Thémh,; S6 Théng tin va Truyén thong; Pai Phat thanh va Truyen hinh tinh theo
két ludn thanh tra cia Chi tich UBND tinh tai Céng vin s6 2495/UBND-NC
ngay 06/8/2013 va Céng vin s6 3224/UBND-NC ngéay 08/10/2013.

Thoi gian: Theo lich ciia Poan Kiém tra sau thanh tra cdng tac Noi vy.

- UBND céc huyén, thi x3 hu'ong dan, thanh tra, kiém tra cong tac vén
thu, hru trit d6i véi cac co quan, don vi, t6 chire true thude UBND céc huyén, thi
x4 va c4c x4, phuong, thi trén.

5. Xay dyng va cai tao kho lwu trit

- S& Noi vu phdi hop véi cic co quan, don vi c6 lién quan tiép tuc tridn
khai thyc hién du an x4y dyng kho luu trit chuyén dung cta tinh.

- Céc co quan, td chirc cap tinh, cap huyén, UBND céc x3, phudng, thi
trén can dau tur kinh phi cho vi€c cai tao, ning cap m¢ rong phong, kho du dién
tich va mua sdm cac trang thiét bi dé bao vé, bdo quan an toan tai liéu, phuc vu
cho viéc khai thac, str dung tai liéu luu trit.

6. Kinh phi hoat dong vin thw, lun triv

De phuc vu va ning cao chét huong cong tac vin thu, luu trit, cic sd, ban,
nganh, td chirc trong tinh, Chi cuc Vin thu - Luu trit va UBND céc huyén, thi xa
can dau tu kinh phi vio céc hoat dong nhu:

- T6 chirc phd bién, trién khai céc vin ban mdi vé cong tac van thu, luu
trit; tAp huén, dao tao nghiép vu van thu, luu trif;

- Pau tu kinh phi dé x4y dung méi, cai tao ndng cip kho luu trit va mua
sam trang thiét bi bdo quan tai liéu;

- Stru thm, mua tai liéu hau trit quy, hiém;

- Chinh 1y tai 1iéu hién dang cdn tdn dong tai céc co quan, don vi, td chi;

- Thuc hién céc bién phéap k¥ thuit bdo quan tai lidu luu trit;,

- Tu bb, 14p ban sao bao hiém tai ligu luu trlt;

- Cong bb, gisi thidu, trung bay, trién 15m tai liéu luu trit;

- Ung dung cong nghé théng tin trong cong tac van thu, luu tri,

Ngudn kinh phi: Kinh phi chinh Iy tai liéu hru trit thuc hién theo phén cap
ngén sich. Po6i véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép khoi tinh thuc
hién chinh ly tai liéu, cin d6i kha ning thu ngén sach cla tinh, 3¢ Tai chinh
tham muu UBND tinh ngudn kinh phi thyc hién.
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I1. Hoat dong nghiép vy van thw, lru tri:
1. Cong tac viin thu

Céc s8, ban, nganh, tb chirc cip tinh va UBND c4c huyén, thi x& thuc hién
théng nhit va ding quy dinh nghiép vu céng tac van thu, gém co:

- Soan thao va ban hanh vin ban theo ding thé thitc va k§ thuat trinh bay;
- Quan ly va su dung con déu;

- Quan Iy va gial quyet vin ban di, vin ban deén, 14p ho so hién hanh va
giao ndp ho so, tai ligu vao luu trlt co quan.

Ngoa1 ra, thu trudng cée co quan, td chirc cn ting cuong chi dao cong tac
lap hd so va giao nop hd so, tai lidu vao Lwu trit co quan, dong thoi dua ra
nhimg giai phap cu thé nhim nang cao chét luong cdng tac l1ap hd so, chim dit
tinh trang tai liéu bé goi, khong 1ap hé so nhu hién nay.

- Riéng céc co quan, don vi Quén ly vin ban di, van ban dén va lap hd SO
trong mdi truong mang phai thyc hién theo hudng din tai Céng vin so
139/VTLTNN-TTTH ngay 14/3/2009 cia Cyc Vian thu va Luu trit Nha nude vé
viéc quan ly van ban di, vin ban dén va lap hd so trong mdi trudng mang va cac
quy dinh hién hanh khac cia phéap luit vé giao dich dién tit.

2. Cong tac lvu triv

- Giao Chi cuc Vin thu - Luu trii: Tiép tuc trién khai thuc hién P& 4n sb
héa tai liéu luu trit sau khi duge UBND tinh cap kinh phi.

- Céac co quan, td chirc cép tinh, cip huyén: lya chon nhing tai liéu,
nhimg hd so cd gié tri bao quan va glao nop vao Luu trit lich str tinh theo thoi
han quy dinh; td chirc chinh 1y, x4c dinh gi4 tri tai liéu va tiéu huy tai liéu hét gia
tri theo quy dinh.

- Phong Nbi vu céc huyén, thi xa: T chdc chinh ly, ban giao tai li¢u c6
gia tri vinh vién dang bao quan tai kho Luu trit huyén veé Luu tri lich sir tinh
(Chi cuc Van thu - Luu trit) theo diing quy dinh ctia Lut Luu trit.

- Théng ké, bao quan, bao vé tai lidu lwu trit:

_t Kho Luu tri¥ cln trang bi ddy dG cac trang thiét bi, phwong tién thiét
yéu dé bao vé, bao quan an,_toén tai liéu nhu: Phuong tién bao chay, chita chay,
may diéu hoa nhiét dg,'dd am, may hat bui, hé thong chong dot nhép, gia, cép,
hép...;

+ Kiém tra dinh ky hd so tai liu, vé sinh tai lidu, ché d6 théng gio duy
tri nhiét dd, d6 4m trong kho pht hop véi timg loai tai liéu, ap dung céc bién
phép phong chéng ndm mde, con tring;



+ Thue hién nghiém tac ché a6 béo cdo, thdng ké dinh ky hang nim theo
quy dinh tai Thong twr s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 ctia B4 No6i vu quy
dinh ché d6 bio céo théng k8 cdng téc vin thu, luu trit va tai liéu luu triy;

+ Niém yét ndi quy, quy ché khai théc sit dung tai liéu luu trit trong kho.
3.'T6 chire khai théc, sit dung tai lidu lwu triv
Chi cuc Van thu - Luu trit, Luu trlt huyén, thi xa:

- B tri phong doc du didu kién dé phuc vu cho nhu ciu khai théc, st dung
tai li€u; \

- X4y dung va hoan thién dén céc cOng cu tra ctru nhu: Muc luc hd so, thé
tra tim; I4p sé quan 1y viée khai thac, sir dung tai lidu va quan ly ddc gid; mé
rong va néng cao cdc hinh thirc khai théc, st dung tai ligu nhu to chirc trung bay
trién 13m tai liéu, cong bd, gidi thidu tai liéu fuu tri.

4. Hién dai hoa cong tac vin thw, lru triv

pé timg bude hién dai hod cbng tac vin thu, hru trit, céc co quan, don vi,
dia phu:cmg cén tng dung cdng nghé thong tin trong cdng tdc van thu, luu trit
nhu: quéan 1y vin ban di, vin ban dén, lap hé so trong moi trudng mang; sé hoa
tai lidu hwu trit; nghién ctu 4p dung hé thdng quéan 1y chét luong theo tiéu chudn
ISO 9001:2000 trong cdng tac vin thu, Ivu trit.. ..

C. TO CHUC THUC HIEN

Thu trudng cac co quan, tb chitc cép tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi
X4 ¢6 trach nhiém t& chirc thue hién ké hoach nay; phd bién, trién khai dén céc
don vi tryc thudc ndi dung K& hoach nay va bao cdo két qua thye hién vé S& Nbi
vu thong qua Chi cuc Vin thu - Luu trit trude ngay 30/ 11 /2014,

Giao UBND huyén, thi x4 trén co s& K& hoach nay xay dung ké hoach
cong tac van thu, luu trir trén dia ban huyén./.




