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QUY CHẾ
TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG CÙA PHÒNG ĐĂNG KÝ KINH DOANH CẤP TỈNH TRỰC THUỘC SỞ KẾ HOẠCH & ĐẦU TƯ TỈNH BÌNH PHƯỚC

(Ban hành kèm theo quyết định số 58/2000/QĐ-UB ngày 04/07/2000 của UBND tỉnh Bình Phước )

CHƯƠNG I:

VỊ TRÍ, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN
Điều 1: Phòng đăng ký kinh doanh cấp Tỉnh là phòng chuyên môn trực thuộc Sở Kế hoạch & Đầu tư, phòng chịu sự chỉ đạo trưc tiếp và toàn diện của Sở Kế hoạch & Đầu tư, đồng thời chịu sự chỉ đạo, hướng dẫn về chuyên môn nghiệp vụ của Bộ Kế hoạch & Đầu tư.

Phòng đăng ký kinh doanh cấp Tỉnh được sử dụng con dấu riêng.

Điều 2: Nhiệm vụ của phòng đăng ký kinh doanh cấp tỉnh:

1/ Tiếp nhận hồ sơ đăng ký kinh doanh, xem xét tính hợp lệ của hồ sơ đăng ký kinh doanh và cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cho doanh nghiệp. Đồng thời tiếp nhận, thụ lý hồ sơ đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp Nhà nước, hồ sơ đăng ký kinh doanh của Hợp tác xã quy định tại điều 18 Luật Hợp tác xã tiếp nhận hồ sơ xin cấp giấy chứng nhận ưu đãi đầu tư trình UBND tỉnh.

2/ Hướng dẫn người đăng ký kinh doanh về ngành, nghề kinh doanh phải có điều kiện và điều kiện kinh doanh các ngành nghề đó.

3/ Xây dựng, quản lý hệ thống thông tin về doanh nghiệp trong phạm vi địa phương, cung cấp thông tin về doanh nghiệp trong phạm vi địa phương cho các tổ chức, cá nhân có yêu cầu, cho các sở, ngành có liên quan, cho UBND tỉnh và Bộ Kế hoạch & Đầu tư theo định kỳ.

Điều 3: Quyền hạn của Phòng đăng ký kinh doanh cấp tỉnh:

1/ Yêu cầu doanh nghiệp báo cáo tình hình kinh doanh của doanh nghiệp khi xét thấy cần thiết cho việc thực hiện các quy định của Lật doanh nghiệp, đôn đốc việc thực hiện chế độ báo cáo tài chính hàng năm của doanh nghiệp.

2/ Sau khi cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, nếu phát hiện các thông tin kê khai trong hồ sơ đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp là không chính xác, không đầy đủ hoặc giả mạo thì gửi công văn báo yêu cầu doanh nghiệp hiệu đính. Sau thời hạn 15 ngày kể từ ngày gửi thông báo mà không nhận được thông báo hiệu đính của doanh nghiệp thì tiến hành xác minh các nội dung trong hồ sơ đăng ký kinh doanh. Sau khi kiểm tra và đã xác minh mức độ vi phạm các quy định về đăng ký kinh doanh thì trực tiếp xử lý theo thẩm quyền hoặc đề nghị cơ quan Nhà nước có thẩm quyền xử lý theo quy định pháp luật.

3/ Thu hồi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh đối với doanh nghiệp có hành vi vi phạm các qui định của Luật doanh nghiệp.

CHƯƠNG II:

TỔ CHỨC BỘ MÁY VÀ CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC

Điều 4: 

a) Cơ cấu tổ chức của Phòng đăng ký kinh doanh cấp Tỉnh:

· Phòng đăng ký kinh doanh cấp Tỉnh có 1 Trưởng phòng điều hành, chức vụ này do UBND tỉnh bổ nhiệm.

· Có 1 Phó trưởng phòng giúp việc cho Trưởng phòng. Chức vụ này do Giám đốc Sở Kế hoạch & Đầu tư bổ nhiệm.

b) Có từ 2 đến 3 chuyên viên. Biên chế của phòng đăng ký kinh doanh cấp Tỉnh thuộc biên chế quản lý Nhà nước tính chung trong tổng biên chế của Sở Kế hoạch và Đầu tư được UBND tỉnh phân bổ hàng năm.

Điều 5: 
a) Chế độ làm việc:

· Phòng đăng ký kinh doanh hoạt động theo nhiệm vụ, quyền hạn được quy định trong bản quy chế này.

· Trưởng phòng đăng ký kinh doanh chiu trách nhiệm trước pháp luật trong việc thực hiện nhiệm vụ quyền hạn của phòng.

· Phó trưởng phòng chiu trách nhiệm trước Tỉnh Trưởng phòng về phần viêc được phân công, đồng thời cùng Trưởng phòng liên đới chịu trách nhiệm trước cấp trê về phần việc được phân công phụ trác.

· Chuyên viên của Phòng do trưởng phòng giao công việc, có trách nhiệm tham mưu đề xuất với Trưởng phòng, Phó phòng trong lĩnh vực công tác chuyên môn được phân công.

· Bảo đảm chế độ báo cáo tình hình đăng ký kinh doanh của các doanh nghiệp trong Tỉnh theo định kỳ hoặc đột xuất cho UBND tỉnh và Bộ Kế hoạch & Đầu tư.

b) Kinh phí hoạt động và mọi việc phục vụ về hành chính của Phòng đăng ký kinh doanh cấp tỉnh do phòng Tổ chức – hành chính thuộc Sở Kế hoạch & Đầu tư đảm nhiệm.

CHƯƠNG III:

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 6: Việc sữa đổi, bổ sung bản quy chế này do Giám đốc Sở Kế hoạch & Đầu tư và Trưởng Ban tổ chức chính quyền tỉnh đề nghị UBND tỉnh xem xét quyết định.
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