UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S$6:02459 /QD-UBND Binh Phudc, ngay 03 thang 4d ném 2015
QUYET PINH

Vé viée cong bo, thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi hiy b, bai bd
trong linh vue chi ng thue thudc tham quyen quan ly va giai quyet cla
Sé& Tw phap, UBND cap huyén, UBND cAp xi trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHI"J,T;ICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin cir Lut T chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cir Nghi dinh sb 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dm_h sb 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phu vé stra doi, bd sung mdt s& diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin ctr Théng tu s 05/2014/TT-BTP ngay 07/2/2014 ctia Bo truéng Bo
Tu phép huéng din céng bd, niém yét tha tuc hanh chinh va béo céo vé tinh
hinh, két qua thuc hién kidm so4t thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht vé
cap ban sao tir s6 gdc, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va
chimg thie hop déng, giao dich;

Can ctr Quyét dinh s6 1136/QD-BTP ngay 22/6/2015 cia B Tu phap vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi hity bd, bi bo trong linh vuc
chung thuc thuéc pham vi chirc néng quan ly ctia B6 Tu phap;

Xét dé nghi cia Giam dc S& Tu phap tai T trinh s& 209/TTr-STP ngay
01/10/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay céc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, bi hily bé, bai bd trong 1inh vuc ching thue thude thdm quyén quan 1y va
gidi quyét chia S& Tu phap, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén dja ban tinh
Binh Phuée.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.




Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Tu phap, Thii truéng
c4e sO, ban, nganh tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi x4; Chu tich UBND céc
xa, phuong, thi trdn va cac td chitc, c4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHU TICH&
- Cuc Kiém sodt TTHC (B Tu phip); '
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP, Phong: NC-NgV, PC;

- Luu: VT, NC-NgV.DN44 5,

:/K;ﬂryéz Vien CGuim
&



cia S& Tw phap, UBND cip huyén, UBND cAp x4

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, BI HUY BO, BAI BO
TRONG LINH VUC CHUNG THUC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH BINH PHUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56459/OD-UBND
ngay 03 /A4 /2015 ciia Chil tich UBND tinh)

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thuoc thim quyén giai quyét

STT| Mi sb Tén tha tuc hanh chinh Linh vge | Co quan thue
hd so hién
A. Thi tuc hanh chinh ap dung chung
1 Cap ban sao tir sb goc Ching thuc| Céc co quan, to
280661 chirc dang quan
ly sb gbc
2 Ching thye ban sao tir ban chinh gidy Chung thuc| Phong Tu phép,
280662 to, vin ban do co quan, td chirc ¢6 UBND cép x3 TR
thim quyén cta Viét Nam cap hodc o
chimg nhin | | R
3 Chung thuc chir ky trong céc gidy to, Chimng thuc| Phong Tu phap’,;g'gﬁg
van ban (ap dung cho ca truong hop UBND cép x4 ‘%;‘;%
280663 chung thuc diém chi va trudng hop R 45
nguoi yéu céu chimg thyc khéng ky, e
khéng diém chi dugrc)
4 280664 Chting thuc viéc stra doi, bd sung, huy [Ching thuc| Phéng Tu phap,
bd hop dbng, giao dich UBND cép xi
5 280665 Stra 181 sai sot trong hop déng, giao [Chiing thuc| Phong Tu phép,
dich UBND cap xa
6 Cép ban sao co chimg thyc tir ban |Chung thuc| Phong Tu phép,
280666|chinh hop dbng, giao dich di dugc UBND cip x3
ching thue
B. Thi tuc hanh chinh do cong chirng vién thue hlen chirng thye
1. | 280667 { Chiing thuc ban sao tir ban chinh gidy Chung thuc| Céng ching vién
to, van ban do co quan, t6 chirc cd
thdm quyen cia Viét Nam; co quan, té
chuc cé tham quyen clia nude ngoai;
co quan, td chirc cé thim quyén cua
Viét Nam lién két véi co quan, tb chire
¢d thdm quyén cia nuéc ngoai cip
hodc ching nhén.



280668 | Chimg thuc chit ky trong cac gidy to,
van ban (4p dung cho c4 truong hop
chung thuc dlem chi va truong hop
ngudl yéu cdu ching thyc khong ky,
khéng d1em chi dugc).

Chtg thuc

Céng chung vién

C. Thu tuc hanh chinh cip huyén

280669 | Chirng thyc chi ky ngu’m dich ma
ngudi dich 1a cong tic vién dich thuét
cia Phong Tu phap

Ching thuc

Phong Tu phéap

280670 | Chung thuc chit ky ngudi dich ma
ngudi dich khdng phai la cong tac vién
dich thuat ciia Phong Tu phap

Ching thuc

Phong Tu phap

280671 | Chimg thuc hop dong, giao dich lién
quan dén tai san 12 dong sén

Ching thuc

Phong Tu phéap

280672 | Chung thuc van ban thoa thuén phéan
chia di san ma di san 13 dong sin

Chung thuc

Phong Tu phap

280673 | Chimg thuc vin ban kbai nhan di san
ma di san la déng san

Chimg thuc

Phong Tu phap

280719 (Chung thuc ban sao tir ban chinh glay to,

ngoai cap hodc ching nhén

van ban do co quan, td chire co thim
quyen cta nudc ngoai; co quan, t6 chiic
c6 thdm quyen ctia Viét Nam lLién két véi
co quan, £ chirc ¢ tham quyen cla nuoe

Chuing thye

Phong Tu phap

D. Thi tuc hanh chinh cap xi

1

280674 | Chimg thuc hop dong, giao dich lién
quan dén tai san 13 ddng san, quy
&n st dung dét, nha &

Chirng thuc

UBND cép x4

280675 | Chimg thuc di chie

Chung thuc

UBND cép xd

280676 | Chimg thuc van ban tit chdi nhén di
san

Chung thye

UBND cép x4

280677 | Chimg thuc vin ban théa thuén phan
chia di sén ma di san 1a ddng san,
quyén sir dung d4t, nha &

Chimg thuc

UBND cép x4

280678 | Chimg thyc van ban khai nhén di san
ma di san 1a déng san, quyén sir dung
d4t, nha &

Chimg thuc

UBND cép xa




2. Danh muyc thi tuc hinh “thinh-Bi*hiy bd, bii bé trong linh ﬁrc chirng
thue thude thim quyén gidi quyét ciia UBND c:f:p huyén, UBND cip xi .

STT| S6 hd |  Tén thi tuc hanh chinh | Tén VBOPPL [Linh vue| Co quan
iy quy dinh viéc thuc hién
TTHC bii b, hity bé
thi tuc hanh
chinh
B. Thi tuc hanh chinh cép huyén
1 1257693} Cép ban sao tir s gbe Nghj dinh s6 | Chimg | Phong Tu
' 23/2015/ND-CP| thuc | phap -
2 [257692| Chimg thuc ban sao tir b ngay : :
Chiﬁg uc ban sao tir ban 16/02/2015 an Ct}ﬁﬁxgg Pﬁgng Tu
Chinh phit v& 1 P1ap
3 |257688| Chimg thuc chit ky cAp ban sao tir | Chimg | Phong Tur
ban chinh, thuc | phdp
4 257694 Chimg thuc gidy-iy quyén | °hing thuc chlr chyny | UBND cép
ky va chu\ng thuc | huyén
) N thue hop dong, , p
5 |257696| Chimg thuc hgp déng cho giao djch Chung | UBND cép
muon nha & (& d6 thi) thuc | huyén
6 |257704) Chimg thuc hop ddng & nho ‘Chimg | UBND cip
nha & (& d6 thi) thuc [ huyén
7 |207707| Chimg thyc hop ddng cho Chimg | UBND cép
thué nha & (& db thi) thuc | huyén
8 [257713| Chimg thuc hop ddng thé Chimg | UBND cép \
chap nha & (& db thi) thuc | huyén
9 |257712| Chimg thuc hop déng ting Chimg | UBND cép‘:{?&/
cho nha"& (déi v6i nha & tai thyc | huyén A
d6 thi)
10 1257710| Chimg thuc hop ddng mua Ching | UBND cip
ban nha & (doi véi nha & tai thuc | huyén
d6 thi)
11 [257691| Ching thyc chit ky ngudi Ching | UBND cip
dich cac gidy to, vin t;én thuc | huyén
tiéng nudc ngoai sang tieng
Viét va tiéng Viét sang tiéng
nudc ngoai '
12 1257715| Ching thuc hop ddng thé Ching | UBND cép
chap tai san thuyc | huyén




| 13 |257719] Chimg thyc hop ddng Uy Chimg | UBND cp
quyén quan ly nha & thue | huyén
14 [257723| Chting thuc hop dong thué, Chimng | UBND cép
muon nha & hodc sir dung thuc | huyén
nha & vao muc dich khac
khong phai dé &, cong trinh
xay dung khéc
C. Thii tuc hanh chinh cp x&
1 [57731| Chp ban sao tir sb goc Nghi dinh | Ching | UBND cp
' 56 thuc | x&
> 157729 | Chimng thue ban sao tir ban | 25201 Chimg | UBND cép
chinh -CP - mgay | phye | xd
16/02/2015 - .
3 257727 Chung thuc chit ky (bao | cia Chinh Chimg | UBND cép
gbém ca chimg thue chit ky | phi vé chp thuc | x&
va chung thuc diém chi) bian sao tu
4 P57732| Chimg thye di chic ban chinh, | Ching | UBND cap
chimg thuc thue | x4
| chit ky va .
5 57737| Ching thuc van ban tir chdl | ching  thuc Chtmg | UBND cap
nhén di san hop dér{g, thuec | x&
6 157919| Chimg thuc hop ddng cho | giao dich Ching | UBND cép
muon nha ¢ néng thon thuc | X&
7 157932 | Chimg thuc hop dong cho & Chimg | UBND cap
nho nha & néng thon thuc | x8
8 57914| Chung thuc hop dong cho Chimg | UBND cép
thué nha & (& ndng thon) thuc | x8
9 [257912| Chimg thuc hop ddng thé Chiing | UBND cép
chip nha & (& néng thén) thuc | x&
10 257910 | Chimg thuc hop ddng doi - Chting | UBND cép
nha & (& ndng thén) thuc | x&
11 [257909| Chimg thuc hop dong tang Ching | UBND cap
cho nha & (6 ndng thon) thuc | x3
12 257907 | Chimg thuc hop déng mua Ching | UBND cép
ban nha & (6 ndng thén) thue | x8
13 257800| Chimng thuc hop ddng gbp Chimg | UBND cép
vbn bang quyen su dung thuc | x&
dat va tai san gdn lién trén
dét




14

257805

urt-r"

Chung thuc hop dong cho .
thué quyén st dung dht’
ho#c thué quyen sir dung
dAt va tai san gén lién trén
At

15

257797

Ching  thuc horp dong
chuyen déi quyén sir dung
d4t nong nghiép ctia hod gia
dinh, cAnhdn

16

257792

Chimg thuc hop ddng ting.

cho quyen str dung dit va
tai san gén lién véi dat

17

257791

Chimg thuc hop dong
chuyen nhuong quyen su
dung dét va tai san gin lién
vGi dit

18

257741

Chimng thuc hop dong thé
chép quyén sir dung dat cia
hd gia dinh, ca nhin

19

257747

Ching thuc hop ddng
chuyén nhuong quyén st
dung d4t cia hd gia dinh,
ca nhén

20

257744

Ching thuc hop dong thé
chap quyen st dung dat va
tai san gén lién véi dit cla
ho gia dinh, ca nhén

21

257739

Ching thwc vin ban khai
nhén di san thia ké

22

257792

Chumng thuc hvo*p ddng tang
cho quyen st dung dat va
tai san gén lién voi dét

Ching | UBND cép
thuc: | xa :
Chimg | UBND cép
thuc | x3
Chimg | UBND cép
thuc | x@
Chtng | UBND cép
thue | x&
Chimg | UBND cép
thuc | x&
Ching | UBND cép
thue XA
Chung | UBND cép
thuc | x&
Chimg | UBND cép
thuc Xa
Ching | UBND cép
thuc | xa




Phan IT
'NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANI-I CHINH TRONG -
LINH \21[0 CHUN G THUC THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TU PHAP UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

A. Thi tuc hanh chinh ap dung chung
1. Thii tuc cAp ban sao tir s6 gbe. Mi s6 hd so: T-BPC-280661-TT
a) Trinh tir thue hién:

- Bude 1: Ngu’m yéu cau cap ban sa0 tir s& gbe phai xudt trinh cac g1ay to
phuc vu cho yéu cau cdp ban sao tu sb gbe. Truong hop ngudi yéu chu cép ban
sao tir s6 gbe giri qua buu dién thi phai gri kém theo ban sao ¢é chiing thuc gidy
t& theo quy dinh.

- Budce 2: Co quan, td chirc can cit vao sé gbe dé cap ban 520 cho nguoi
yéu cau; ndi dung ban sao phai ghi theo diing ndi dung da ghi trong 36 gbe.

- Bud6e 3: Trong truong hop khong tim thiy sb gbc hoic trong sb gbe
khong co thong tin vé ndi dung yéu céu cap ban sao thi co quan, to chirc dang
luu gitt sb gbe c6 trach nhiém tra 101 bing vin ban cho ngudi yéu chu.

- Bude 4: Ngudi yéu ciu cép ban sao tir s6 gbe nhan két qua tai noi ndp
ho so hodc qua buu dién (néu ndp qua buu dién).

b) Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai co quan, tb chiic luu 56
goc hodc gui yéu cau qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Trudmg hop ndp truc tiép thi xuét trinh ban chinh hodc ban sao ¢6 ching
thuc gidy chimg minh nhan dén hodc hd chiéu con gid tri st dung.

- Trudng hop ngudi yéu cau cap ban sao t sb gbe giri qua buu dién thi
phai gl kém theo ban sao co ching thuc giéy chirng minh nhén dén hodc hd
chiéu con gi4 tri st dung, phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhén cho
co quan, td chirc cip ban sao.

- Trudng hop ngudi yéu céu 13 ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi dai
dién theo uy quyén ctia ¢4 nhén, t§ chic dugc cép ban chinh; cha, me, con; vo,
chéng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khac cta nguoi duoc cap ban chinh
trong truomg hop nguorl d6 da chét thi phai xuat trinh gidy t& chimg minh quan
hé véi ngudi duge cép ban chinh.

d) Thoi han giai quyet Trong ngay co quan, td chu'c tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam Vlec tiép theo, neu tlep nhan yéu clu sau 15 gid. Trong
truomg hop yéu cdu cp ban sao tir s6 goc dugc giti qua buu dién thi thot han
dugc thyc hién ngay sau khi co quan, t6 chirc nhan dd hd so hop 18 theo ddu buu
dién dén.

¢) Pbi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, td chirc



f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t§ chirc dang quan
ly 86 géc (ARFL A 4 ;,'y..-ﬂ ,:?\.!:g'.-kl,-

g) Két qua thuyc hign thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc cip tir sb gbc

h) L¢ phi: 2.000 ddng/bén;

i) Tén mAu don, to& khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Phai cé
s6 goc

I) Cin cir phap 1y cita thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cta Chinh pht vé cp
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

- Quyét dinh s6 39/2009/QD-UBND ngay 24/8/2009 ciia Uy ban nhdn dén
tinh Binh Phuéc Quy dinh vé cap 1€ phi ban sao, 18 phi ching thuc; ché @6 thu

ndp, quéan ly va st dung 18 phi cip ban sao, 1é phi ching thuc trén dia ban tinh
Binh Phudc.




2. Chu’ng thue ban sao tir ban chmh glay to, van ban do c0’ quan to
chite ¢6 thAm quyén ciia Viét Nam cip hodc ching nhin. Mi §6 ho so: T-

BPC-280662-TT
a) Trinh tw thye hién:

- Bude 1: Nguorl yéu cau ching thyc phai xuét trlnh ban chinh gidy to,
vin ban lam co s6 dé chimg thuc ban sao va béan sao cin chimg thyc. Truong
hop ngudi yéu cau chimg thue chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t8 chirc tlen
hanh chup tir ban chinh dé thuc hién chimg thuc, trir trudng horp CO quan, tb
chirc khdng c¢6 phuong tién dé chup.

- Buoc 2: Ngudi thye hién ching thuc kiém tra ban chinh, dbi chiéu véi
béan sao, néu ndi dung ban sao ding véi ban chinh, ban chinh gify t&, vin ban
khéng thude cac trirdng hop ban chinh gidy t&, vin ban khong duge ding lam co
30 dé chimg thuc ban sao thi thue hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi déy du loi ching chimg thuc ban sao tir ban chinh theo mau quy
dinh;

* Ky, ghi 13 ho tén, dong d4u cla co quan, t chirc thuc hién chimg thuc
va ghi vao s6 ching thuc.

Poi v6i ban sao c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 chimg vao trang
cudi, néu ban sao cé tr 02 (hai) t& tré 1én thi phai dong dau giap lai.

M>3i ban sao duwoc ching thuc tir mot ban chinh gidy to, van ban hodc
- nhidu ban sao dugc ching thuc tir mdt ban chinh gidy to, vén ban trong cung
mot thoi diém duoc ghi mot s6 chimg thue.

- Buéce 3: Ngudi yéu cau chimg thue nhén két qua tai noi ndp hd so.

b) Céch thire thuc hién: Nép hd so trirc tiép

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so: Ban chinh gidy to, vin ban lam co s& de
chiing thuc ban 520 va ban sao can chimg thye. Tru’ong hop nguoi yéu cau
chung thue chi xuét trinh ban chinh thi co quan, tb chic tién hanh chup tir ban

chinh dé& thuc hién ching thue, trir trudng hop co quan, t6 chirc khong ¢6
phuong tién dé chup.

d) Thoi han gidi quyet Trong ngay co quan, tb chu'c tiép nhin yeu cdu
hodc trong ngdy lam viéc tiép theo néu tiép nhén yéu cdu sau 15 gid. Pbi véi
trudng hop cing mét lac yéu ciu chimg thuyc ban sao tir nhiéu loai ban chinh
giay to, vén ban; ban chinh c¢é nhiéu trang; yéu céu sb lwong phiéu ban sao; ndi
dung gidy to, vin ban phuc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, to chirc thue
hién chimg thuc khong thé dap mg dwoc thdi han quy dinh néu trén thi thoi han
chimg thye duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hogc ¢o thé dai
hon theo théa thudn bing vin ban véi ngudi yéu cau ching thyc.

¢) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, td chtic.
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f) Co quan thuc hlen thi tuc hanh chmh UBND cap x4, Phong Tu
R R

phép. _ S
g) Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh: Bén sao duogc chimg thuc tur
ban chinh

h) Lé phi: 1.000 dong/trang; tir trang tht 3 tr6 I€n thi mdi trang thu 500
ddng nhung tdi da thu khéng qua 50.000 ddng/ban.

i) Tén miu don, to khai hanh chinh; Khong.

k) Yéu clu, dleu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Ban
chinh giay-td, van ban cén chung thue.

Ban chinh gidy &, van ban khéng dugc dung lam co s& dé chimg thuc ban
sao:

- Ban chinh bj téy x0a, stra chita, thém, bdt n6i dung khéng hop 18.

- Ban chinh bi hu hdng, cii nat, khéng xac dinh duge ndi dung.

- Bén chinh déng déu mat cia co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén hosc khéng
dong ddu mat nhung ghi 18 khéng dugc sao chup.

- Ban chinh ¢é noi dung trai phép luét, dao dirc x& hoi; tuyén truyén, kich
déng chién tranh, chéng ché @6 x hdi chu nghia Viét Nam,; xuyen tac lich su
cua dén téc Viét Nam; xuc pham danh dy, nhan phdm, uy tin cia c4 nhan, td
chitc; vi pham quyén céng dan.

- Ban chinh do co quan, td chiic ¢6 thim quyén ctia nude ngoai cap, cong
chung hodc chimg nhan chua dugc hop phép héa lanh sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Bleu 20 cua Nghl dinh nay

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh; A
/

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cif
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop ddng, giao dich;

- Quyét dinh s6 39/2009/QD-UBND ngay 24/8/2009 cia Uy ban nhén dén
tinh Binh Phude Quy dinh vé cép 1€ phi ban sao, 1€ phi ching thuc; ché df thu
ngp, quan ly va st dung 1€ phi cap ban sao, 1é ph1 chung thue trén dia ban tinh
Binh Phudc.




3. Chirng thyc chir ky trong cac gidy to, vin bén (ap dung cho ca
truong hop chirng thue diém chi va truong hop ngum yéu ‘cau chirng thyc”
khong thé ky, khdng thé diém chi dwge). M3 s0 hd so: T-BPC-280663-TT

a) Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cdu chung thue chu ky/diém chi/khéng thé ky,
khéng thé diém chi dugc phai xuét trinh céc gidy to& phuc vu viée chimg thye
chit ky.

- Bude 2: Ngum thuc hién ching thuc kidm tra gidy to yéu céu chu'ng
thuc, néu thiy du g1ay t& theo quy dinh, tai thoi diém ching thuc, ngudi yéu cau
- chimg thyc minh man, nhén thirc va lam ch duge hanh vi cia minh va viéc
chung thyc khéng thudc cac truomg hO’p khong duge chimg thuc chit ky thi yéu
cau ngudi yéu cau chimg thuc ky/diém chi truéc mat va thyc hién chimg thuc

nhu sau:

* Ghi day du 1oi chimg chimg thuc chir ky theo mau quy dinh;

* Ky, vghi rd ho tén, dong ddu cia co quan, t& chuc thuc hién chimg thuc
va ghi vao so ching thyec.

B01 VO’l glay t&y, van ban cé tir (02) hai trang trd 18n thi ghi 101 chu’ng vao

trang cudi, néu gidy to, vin ban c6 tit 02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau gidp
lai.

- Bude 3: Péi v6i trudng hop chung thue chit ky/d1em chi/khéng thé ky,
khong thé diém chi dugc tai bd phan tlep nhan va tra két qua theo co ché mot
ctra, mét cira lién thong thi cbng chirc tiép nhan hd so kidm tra céc gidy to, néu
nhéan thiy nguoi yéu ciu chimg thuc c6 di didu kién quy dinh tai Khoan 2 biéu
24 Nghi dmh s0 23/2015/N£) CP thi ¢é nghl nguoi yéu chu chu’ng thu.’c ky/diém
chi vao gidy t& can chimg thuc va chuyén cho ngudi cé thdm quyén ky chimg
thuec.

b) Cach thic thue hién: Nop hé so true tiép tai Phong Tu phap, UBND
cép x4 hodc ngoai try s& cia co quan thue hién ching thuc néu ngudi yéu cau
chimg thuc thudc dién gia yéu, khong thé di lai duge, dang bi tam gilf, tam
giam, thi hanh an phat ti hodc c6 ly do chinh dang khac.

b) Thanh phén ho so:

- Ban chinh hoic ban sao ¢6 ching thue Gidy chimg minh nhén dén hodc
Ho chiéu con gia tri su dung.

- Gidy t&, vin ban ma minh s& ky/diém chi.
- Ngum yéu cdu chimg thuc nhén két qua tai noi ndp hb so.

d) Thoi han thue hién yéu cau chitng thu’c Trong ngay co quan, to chirc
tlep nhén yéu clu hodc trong ngay lam viéc tlep theo, néu tlep nhén yéu céu sau
15 gid.
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e) Do twong thyc hién filll tuc g‘én&l\chinh: Ca nhén
Lo - 5|’ ’},"rt' i ,

f) Co' quan thye hign thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap, UBND cap xa

g) Két qua thwe hién thit tyc hanh chinh: Gidy t&, van ban duoc ching
thuc chit ky/diém chi.

h) L¢ phi: 10.000 dong/trirdng hop

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khong

k) Yéu cau, didu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh:

Trudng hop khéng duge ching thyc chit ky:

- Tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu cdu ching thuc chit ky khéng nhén
thirc va 1am chi duge hanh vi ctia minh. ,

- Ngudi yéu cdu chimg thuc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhéan dén
hodc H chiéu khéng con gia tri sit dung hoiic gia mao. '

- Gidy t&, vin ban ma nguoi yéu cdu chimg thuc ky vao c6 néi dung quy
dinh tai Khoan 4 Biéu 22 cia Nghi dinh nay.

- Gidy to, vén ban ¢6 ndi dung 1a hop ddng, giao dich, trir cac tradng hop
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Diéu 24 cta Nghi dinh nay hodc truong hgp phap
luat cé quy dinh khéac.

I) Cén cir phap ly cia thd tue hanh chinh:

- Nghj dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cita Chinh phti v& cp ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich.

- Quyét dinh s6 39/2009/QD-UBND ngay 24/8/2009 ctia Uy ban nhan dén
tinh Binh Phuéc Quy dinh vé cap 1¢ phi ban sao, 1& phi chimg thuc; ché dé thu
ndp, quén ly va sir dung 1€ phi cip ban sao, 18 phi ching thuc trén dia ban tinh
Binh Phudéec.
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_ 4. Chung thuc viée sira dbi, bo sung, hiiy bé hep d(}ing,l giao dich. Ma
s6 hd so: T-BPC-280664-TT A | |

a) Trinh tw thwce hién:

- Budc 1: Ngudi yéu céu ching thuc ndp 01 bd hé so.

- Viéc sua ddi, bd sung, huy bo hop dE‘mg, giao dich di dugc ching thuc
chi duge thuc hién khi co thda thuén bang van ban cla cac bén tham gia hop
dong, giao dich.

- Viéc stta ddi, bd sung, hiy bé hop déng, giao dich dugc thuc hién tai co
quan d& ching thuc hop ddng, giao dich.

- Budce 2: Ngu’m thire hién chu’ng thye kiém tra glay to trong hé so yeu céu
chimg thye, néu ddy du tai thm diém ching thuc cdc bén tham gia hop ddng,
giao dich tw nguyén, minh man va nhén thic, lam chi dugc hanh vi cia minh thi
thire hién chimg thuec.

_ C4c bén tham gia hop dong, giao dich pheu ky trudc mat ngucrl thue h1en
chung thuc. Trudng hop ngudi ¢6 thdm quyén glao két hop ddng cla cac to
chirc tin dung, doanh nghi¢p da dang ky chit ky mau tai co quan thyc hién ching
thuc thi c6 thé ky trude vao hop ddng; ngudi thure hién chiing thuc phai doi
chiéu chit ky cta ho trong hop ddng v&i chit ky mau trude khi terc hién chu’ng
thue, néu nghi ngd chit ky trong hop ddng khac véi chit ky mau thi yéu cau
ngudi do ky truée mat.

- Trudong hop ngudi yéu cau chnmg thuc khong ky dugc thi phai diém chi;
néu nguoi d6 khong doc duge, khong nghe duoc, khong ky, khong diém chi _
duge thi phai ¢6 02 (hai) nguoi lam chimg. Ngudi lam ching phai c6 di néng
Juc hanh vi dén su va khéng ¢6 quyén, loi ich hodc nghta vu lién quan dén hop
ddng, giao dich.

- Bué6e 3: Ngudi thue hién chung thuc ghi 161 chiing twong mg voi timg
loai hop ddng, giao dich theo mau quy dmh kv, ghi 6 ho tén, dong déu ctia co
quan thuc hién chimg thuc va ghi vao s6 ching thue. Péi véi horp ddng, giao
dich c6 tir 02 (hai) trang trd 18n, thi tng trang phai duoc danh s thu tu, co chit
ky ctia ngudi yéu cdu chimg thuc Va nguoi thye hién chimg thue; s6 lwong trang
va 101 chimg dugc ghi tai trang cudi ctia hop dbng, g1ao dich. Truong hop hop
déng, giao dich co tir 02 (hai) t& trd 18n thi phai dong déu giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi nguoi phién dich ¢ trach nhiém dich day
du, cl}inh xéc ndi dung ciia hop dong, giao dich, ndi dung loi ching cho nguoi
yéu cdu chimg thuc va ky vao timg trang hop dong véi tu céch la ngudi phién
dich.

- Budc 4: Ngudi yéu cau chitng thyuc nhén két qua tai noi ndp hd so.

~ b) Cich thire thye hign: Nop hé so tryc tiép tai Phong Tu phép, UBND
cdp x4
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| c) Thanh phan, sb llrong hd so:

-\-h—-w_“‘

Ngum ‘yéu cau chung thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cdu chimg thuc,
gdm céc gidy to sau day:

- Ban sao Glay chimg minh nhén dén hodc H6 chiu con gié tri sit dung
clia ngudi yéu chu chimg thuce (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu);

- Vin ban théa thuan vé viéc stra doi, bd sung, huy bd hop df‘)ng, gia dich
ctia cac bén tham gia hgp dong, giao dich

- Hop déng, giao dich d3 duoc chimg thue;

- Ban sao gidy ching nhén quyén s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao
gidy to thay thé dugce phép ludt quy dinh déi v6i tai sén ma phap luat quy dinh
phai déng ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hgp hop dong, giao
dich lién quan dén tai san do (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

d) Thoi han giai quyét: Thoi han thuc hién yéu ciu chimg thuc phai
duoc bao dam ngay trong ngdy co quan, to chirc tiép nhan yéu cau hodc trong
ngay lam viéc ti€p theo, néu ti€p nhin yéu cau sau 15 gio;

e) Poi twgng thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, td chic

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tur phép, UBND cép

g) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich dwoc
chung thuec.

h) Lé phi: 40.000 dong/trudong hop (dbi véi stra ddi, bd sung hop déng,
giao dich); 20.000 dong/trudng hop (d6i vdi hily bd hgp dong, giao dich).

i) Tén mAu don, t& khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viée stra dbi, bd sung, huy bd hop déng, giao dich di duoc ching thuc chi
duoc thue hién khi ¢6 thoa thudn bang vdn ban cua cac bén tham gia hop dong,
giao dich.

1) Can cit phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht vé cp
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hgp dong, giao dich;

- Théng tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP huc’?ng din vé mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1& phi chimg thuc hgp dong, giao dich.
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S. Sira 15i sai sét trong hgp @dng, glao dlch Ma s6 ho S0 T BPC-
280665-TT )

a) Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: Ngudi yéu cau ching thyc ndp 01 bd hd so.

Viéc stra 16i sai sot trong khi ghi chép, dénh méy, in hop ddng, giao dich 44
duge chimg thye duoe thue hién theo théa thuén bang véan ban cla cac bén tham
gia hop dbng, giao dich, néu khéng 1am anh huéng dén quyén, nghia vu clia céc
bén va dugc thirc hién tai co quan dd ching thue hop déng, giao dich.

- Budc 2: Ngudi thue hién ching thue gach chan 181 sai s6t cén sira, déng
déu ctia co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao bén 1& ctia hop ddng, giao dich
ndi dung d4 sira, ho tén, chit kY clia nguroi sira, ngay thang ndm stra. -~

- Buéc 3: Ngudi yéu cdu chimg thuc nhan két qua tai noi ndp hd so.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap, UBND
cép xa

¢} Thanh phan, s6 lwong ho so:

Ngudi yéu cau chimg thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cu chimg thuye,
gom cdac giay to sau day:

- Ban sao Glay ching minh nhan dén hodc Ho chiéu con gi4 tri st dung
clia ngudi yéu cAu chiing thue (xudt trinh ban chinh d& dbi chiéu);

- Vin ban thoa thuén v& viéc sira 181 sai st trong hop déng, giao dich &
dugce chirng thuc

- Hop ddng, giao dich di duge chimg thyc;

- Ban sao gify chimg nhan quyén s& hitu, quyén st dung hodc ban sao
gifly t&r thay thé duO’c phap luat quy dinh dbi véi tai san ma phap ludt quy dinh
phai dang ky quyen s¢ hitu, quyen str dung trong truong h0’p hop dbng, giao
dich lién quan dén tai san d6 (xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu).

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han thuc hign yéu cau chung thuc phai
duge bao dam ngay trong ngay co quan, to chitc tiép nhan yéu ciu hodc trong
ngay lam vige tiép theo, néu tiép nhan yéu cdu sau 15 gior.

e) Poi twong thwre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, tb chuc
f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép, UBND cép

Ng) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop dbng, giao dich dugc
sua loi k¥ thuét
h) Lé phi: Khong
i) Tén mau don, to khai hanh chinh: Khong
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k) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6):

) Ciin c phép Iy ¢ia thii tyc hanh chinhs -~ - =~ - -

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015 ctia Chinh phti vé cép
ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va chitng thuc hop déng, giao dich;

- Théng tur lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din v& mic thy,
ch€ a9 thu, ndp, quan Iy va st dung 18 phi ching thuc hop déng, giao dich.
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6. Cap ban sao co chung thwe tir ban chinh hgp dong, glao dlch da

dwoce chirng thue. Ma $6 ho so: T-BPC-280666-TT" T

a) Trinh ty thue hién:

- Buée 1: Nguoi yéu cAu cap ban sao ¢6 chung thyc tir ban chinh hop
dbng, giao dich phai xudt trinh céc gidy t& theo quy dinh.

- Budc 2: Ngudi thue hién ching thuc kiém tra gidy t& do ngudi yéu ciu
chp ban sao c6 ching thye tlr ban chinh hop dbng, giao dich xuét trinh.

- Buéc 3: Co quan thuc hién ching thuc tién hanh chup tr ban chinh hop
dong, giao dich dang dugce luu trt va thuc hién chitng thyc nhu sau:

* Ghi day du 10 ching ching thuc chit ky theo mau quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, déng déu ctia co quan, t6 chirc thuc hién chimg thue va
ghi vao s6 chung thuec.

Péi voi ban sao co tir 02 (hai) trang tré 1én thi gh1 161 chu’ng vao trang cudi,
néu ban sao ¢d tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong d4u giap lai.

Mbi ban sao dugce ching thuc tr mot ban chinh gidy t&, vin ban hodc nhiéu
bén sao dugc chimg thu’c tlr mot ban chinh glay td, vin ban trong cing mot thot
diém duogc ghi mot s6 ching thue.

b) Cach thire thue hign: Nop hd so tryc tiép tai Phong Tu phip, UBND
cip xa
¢) Thanh phan, sb lwrgng ho so: Ngum yéu céu ching thyuc xuét trinh

ban chinh hodc ban sao cé ching thue Gidy chimg minh nhén din hodc Ho
chiéu con gia tri st dyng.

d) Thoi han giai quyet Trong ngay cO quan, to chtre tiép nhén yéu cdu
hoiic trong ngay lam vigc tiép theo, néu tiép nhan yéu céu sau 15 gid.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chirc |
f) Co quan thuc hign thii tyc hanh chinh: Phong Tw phap, UBND cap

g) Két qué thyce hién thi tyc hanh chinh: Ban sao hop dong, giao .dich
duoc chung thuc

h) Lé ph1 1.000 dbng/trang; tix trang thir 3 trér 1én thi mdi trang thu 500
ddng nhung téi da thu khéng qua 50.000 ddng/ban.

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu cau, didu kién thuc hién thd tuc hanh chinh (néu c6): Hop
dbng, giao dich da dugc ching thuc con dang luu trit tai Phong Tu phap.

I) Cin cir phdp ly cta thii tue hanh chinh:
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- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht v& cép
ban sao tlr ban chinh, chimg thyut chit kjva'chimg thuc hop ddng, giao dich; _.

- Quyét dinh sb 39/2009/QD-UBND ngay 24/8/2009 ctia Uy ban nhan dén
tinh Binh Phudc Quy dinh vé cép 1€ phi ban sao, 1& phi chimg thuc; ché d5 thu
ndp, quéan ly va st dung 1& phi cip ban sao, 18 phi chimg thuc trén dia ban tinh
Binh Phuée,

17



B. Thii tuc hanh chinh cita cong chirng vién thyc hién chu’ng thye

1. Chung thu‘c ban sao tir ban chinh glay to’, vin ban do co quan to
chitc c6 tham quyen ctiia Viét Nam, co quan, td chirc c6 tham quyen ciia
nudéc ngoal co' quan, to chtrc ¢6 thim quyén cua Viét Nam lién két véi co
quan, td chirc c6 tham quyen clia nwde ngoai cap hoic chirng nhin. Ma s0
hd so: T-BPC-280667-TT

a) Trinh ty thuce hién:

- Bude 1: Ngum yéu ciu ching thuc phai xuét trmh ban chinh gidy td,
vén ban lam co scr dé ching thuc ban sa0 va ban sao cin ching thyec. Tru’crng
hop nguoi yéu cAu ching thuc chi xuét trinh ban chinh.thi cong chimg vién tién
hanh chuyp tr ban chinh dé thyc hién chimg thure, trir trudng hop t6 chirc hanh
nghé cbng chimg khéng cé phuong tién dé chup.

- Buo*c 2: Nguoi thue hién ching thuc kiém tra ban chinh, dbi chiéu véi
ban sao, néu ndi dung ban sao dung vdi ban chinh, ban chinh gidy t&, vin ban
khong thude cac truong hop ban chinh gify to, van ban khéng dugc ding lam co
s& dé chtmg thuc ban sao thi thyuce hién chimg thye nhu sau:

* Ghi ddy du 101 chimg chimg thuc béan sao tir ban chinh theo mau quy
dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, dong diu ctia té chirc hanh nghé cbéng ching thuc
hién chimg thuc va ghi vao s6 ching thue.

Péi voi ban sao ¢ tir 02 (hai) trang trg 18n thi ghi 101 chimg véo trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau gidp lai.

Mbi ban sao dugc chimg thuc t mét ban chinh giéy t&, vin ban hodc
nhidu ban sao duge chimg thyc tir mot ban chinh gidy to, vin ban trong cung
mdt thoi diem duogc ghi mot s6 chimg thye, '

- Buoc 3: Nguoi yéu chu chimg thure nhan két qua tai noi ndp hd so.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so true tiép tai tb chirc hanh nghé cong
chiung

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so: Ban chinh gidy to, van ban lam co s de
chiing thuc ban 580 va ban sao cén ching thuc. Tru’ong hcrp ngudi yéu cau
chirng thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, td chire tién hanh chup tt ban
chinh dé thuc hién chimg thue, trir trudmg hop co quan, t6 chire khoéng ¢ob
phuong tién dé chup.

d) Thoi han gial quyet Trong ngay co quan, t6 chuc tiép nhén yeu ciu
hodc trong ngay [am viéc tiép theo néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gid. Ddi véi
trudng hop cung mot Itc yéu cdu chimg thuc ban 580 tir nhidu loai ban chinh
gidy t0, van ban; ban chinh c¢é nhiéu trang; yéu cdu sd luong nhiéu ban sao; ndi
dung gidy t&, vin ban phu‘c tap kho kidm tra, dbi chiéu ma co quan, to chtic thuc
hién ching thuc khong thé dap Umg dugce thoi han quy dinh néu trén thi tho han
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chimg thuc duoc kéo dai thém khéng qua 02 (hal) ngay 1am viéc hodc cé thé dai

hon theo thda thudn bing vah ban véi AgUdi yéu.cau chimg thue.

e) Poi twong thuwe hién thd tue hanh chinh: Ca nhén, td chic

f) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: T chirc hanh nghé céng
chimg

g) Két qua thue hién tha tue hanh chinh: Ban sao dugc ching thuc tir
ban chinh

h) L¢ phi: 2.000 ddng/trang dox trang thir nhat, trang thu 2; tir trang thur 3
tré 1én thu 1.000ddng/trang nhung téi da khéng qua 200.000 ddng/ ban.

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu cau, ditu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to,

vin ban cin chung thure.

Ban chinh gidy to, van ban khéng dugc dung 1am co s& dé ching thire ban
$40:

+ Ban chinh bj tdy xda, sira chita, thém, bt ndi dung khéng hop 1é.

+ Bén chinh bi hu héng, cii nat, khéng xé4c dinh duoc ndi dung.

+ Bén chinh déng diu mét cla co quan, t chirc c6 thdm quyén hoic khéng
dong diu mit nhung ghi 3 khéng dugc sao chup.

+ Ban chinh cé ndi dung trai phép luat, dao duc x4 hoi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chbng ché a6 xa hoi cha nghia Viét Nam; xuyén tac lich st
cta din tdc Viét Nam; xtc pham danh dy, nhén phdm, uy tin cia c4 nhan, td
chirc; vi pham quyén céng dan.

+ Bén chinh do co quan, t§ chitc ¢6 thdm quyén cia nudc ngoai cip, cong
chimg hodc chimg nhédn chua dugc hop phép héa lanh sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 20 ctia Nghi dinh nay.

+ Gidy to, van ban do cé nhén tu 14p nhung khéng ¢6 x4ac nhén va déng dau
clia co quan, td chirc ¢é thdm quyén.

1) Can ctt phap Iy caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cAp
bén sao tir ban chinh, chiing thue chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich.

- Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Bd
Tai chinh va B$ Tu phap huéng dan vé mye thu, ché d6 thu, nop, quén ly va s
dung phi céng chirng.

- Théng tu lién tich sb 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cla B6
Tai chinh va B Tu phép stra ddi, bd sung mdt sé didu cta Théng tu lién tich s&

08/2012/TTLT-BTC BTP ngay 19/01/2012 ctia B6 Tai chinh va B$ Tu phép
huéng din vé muc thu, ché &6 thy, ndp, quan ly va sir dung phi cdng chirng,
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2. Chung thue chir ky trong cac glay to, van ban (ap dung cho ca
trudong h()’p chirng thue diém chi va trudng hop ngum yéu cau chirng thye
khéng thé ky, khong thé diém chi dwge). M4 so hd so: '

a) Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cdu chu’ng thye chit ky/diém chi/khong thé ky,
khong thé diém chi dugc phai xuht trinh céc gidy t& phuc vu viéc chimg thuc
chit ky.

- Budc 2: Ngu’orl thuc hién ching thuc kiém tra gidy to yéu cau chu'ng
thue, néu thay da glay t&r theo quy dinh, tai thot diém chimng thue, nguoi yéu cau
chimmg thuc minh méan, nhan thirc va lam chi dugc hanh vi cla minh va viéc
ching thuc khéng thude céc trudng hop khéng dugc chimg thue chir ky thi yéu
ciu nguoi yéu cdu chimg thue ky/diém chi trude mat va thuc hién chung thuce
nhu sau:

* Ghi dy da 161 chimg ching thue chit ky theo méu quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, déng dau cta t& chtic hanh nghé cdng chung thuc
hién chtmg thuc va ghi vao so ching thyc.

Bm VOl glay t&, vin ban ¢6 tir (02) hai trang tr¢ 1€n thi ghi loi ching vao
trang cudi, néu gidy to, vin ban c6 tr 02 (hai) t& trd 1én thi phdi dong diu gidp
lai.

b) Cach thire thue hlen. Nop hd so true t1ep tai tb chu'c hanh nghé cong
chirg hodc ngoai try sé& cla to chirc hanh nghe cong chimng néu ngudi yéu cau
chimg thuc thudc dién gia yeu, khéng thé di lai duoc, dang bi tam gift, tam
giam, thi hanh 4n phat ti ho#ic ¢6 1y do chinh dang khac.

- Thanh phin hd so:

- Ban chinh ho¥c ban sao c6 ching thue Gidy chimg minh nhan dan hodc
HO chiéu ¢con gié tri st dung;

- Gidy t&, vn ban ma minh s& ky/diém chi.

- Ngubi yéu chu chimg thuc nhén két qua tai noindp hd so.

- Thoi han thye hién yeu cAu chirng thue: Trong ngay t6 chu'c hanh nghé

cong chung tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viée tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio.

¢) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong
chirmg

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, van ban dugc ching
thyuc chit ky/diém chi.
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h) Lé phi: 10.000 dong/tru'cmg hop (Truorng hop dugc hidu 13 mét hodc
. nhiéu chit ky trong mot gidy to; Vvan baii). - *

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Khong

k) Yéu clu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cb):

Trudng hop khéng duge ching thue chit ky:

- Tai thoi diém ching thue, ngudi yéu cau ching thue chit ky khéng nhén
thirc va lam chi duoc hanh vi cla minh.

. - Nguoi yéu cau ching thuc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhin dén
hodc Ho chiéu khong con gia tri sit dung hoéc gia mao.

- Gidy t&, van ban ma ngudi yéu cau chimg thuc ky vao c6 ndi dung quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cia Nghi dinh nay.

- Gidy t&, van ban co ndi dung 14 hop ddng, giao dich, trlr cic trudng hop
quy dinh tai Diém d Khoén 4 Diéu 24 clia Nghi dinh ndy ho#c trudng hop phap
tudt ¢6 quy dinh khéc.

I) Ciin ct&r phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinth s§ 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh pht vé clp ban
sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va ching thuc hop ddng, giao dich.

- Thong tu lién tich 56 08/2012/'I"TLT BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Bd
Tai chinh va B Tu phép hudng din vé muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi c¢ong chimg.

- Thong tu lién tich sb 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 clia B
Tai chinh va B& Tu phap sira dbi, bd sung mdt s6 didu ctia Thong tu lién tich so
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cia Bd Tai chinh va B§ Tu phap ,
huéng dan ve muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong chimg. %
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C. Thii tuc hanh chinh cap huyén.

1. Chiing thye chir ky ngudi dich ma ngudi dich 13 cong tac vién dich

thuit ciia Phong Tw phap. M so ho so: T-BPC-280669-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cdu chimg thuc chit ky ngudi dich phéi xudt trinh
céc gidy to phuc vu viéc ching thuc chit ky ngudi dich.

- Budce 2: Nguoi thu'c hién chu'ng thuc kiém tra gidy to do ngum yéu cAu
chirmg thuc xuat trinh, néu thiy du gidy to theo quy dinh va gidy t&, van ban

duge dich khong thudc cac truomg hop gidy to, van ban khéng dugc dich aé
chimg thurc chit ky nguoi dich thi thuc hién chimg thue nhu sau: :

* Khj thue hién ching thuc, nguoi thye hién chitng thuc phai di chiéu
chit ky cda ngudi dich trén ban dich véi chit ky mAau trude khi thure hién chimg
thuc; trudmg hop nghi ngd chit ky trén ban dich so vai chit ky méu thi yéu cu
ngudi dich ky trude mat.

* Ghi ddy du 16 ching chimg thue chi ky ngudi dich theo mau quy dinh;
* Ky, ghi r6 ho tén, dong dau cta co quan, td chuc thuc hién chimg thuc
va ghi vao s6 chiing thyec.

Péi véi ban d1ch g1ay td, van ban c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 10
chung vao trang cudi, néu gidy to, vin ban c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai déng

diu giép lai.
b) Cach thire thue hién: Nop hé so truc tiép tai Phong Tuw phép
¢) Thanh phin hd so: Ban dich va gidy t&, vin ban can dich.
d) Thoi han thyue hién: Trong ngay €O quan, to chirc tlep nhén yéu cau

hodc trong ngay lam viéc t1ep theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gidr holic ¢6 thé
kéo daj hon theo thoa thuén bing van ban véi ngudi yéu céu chimg thue.

) Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Phong Tu phap
o) Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Gidy t(‘)f,.vén ban duge chimg
thue chit ky ngudi dich
h) Lé phi: 10.000 ddng/trudng hop
i) Tén mau don, to khai hanh chinh: Khong
- Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tue hanh chinh:
Gidy to, van ban khéng dugc dich dé chiing thuc chir ky ngudi dich:
- Gidy to, vin ban d3 bj tdy x6a, stta chita; thém, bét ndi dung khéng hop

~

1.
- Giy to, van ban bi hu héng, cii nt khong xéac dinh duoc ndi dung.
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- Gidy to vén ban déng dau mét clia co quan, td chuc c6 thdm quyén hodc
khong déng dau mat nhunig ghi 16 khong dudce dich.. e e e

- Gidy t&, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 ctia Nghi dinh
nay.

- Gidy to, vin ban do co quan, t& chirc ¢6 thim quyén cua nudc ngoai cap,
cong ching hodc chlrng nhéan chua duge hop phap héa idnh su theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 20 ctia Nghj dinh nay.

I) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

.- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht vé cp béan
sao tlr ban chinh, chitg thyc chit ky va chitng thyc hgp dong, giao dich;

- Quyét dinh sb 39/2009/QP-UBND ngay 24/8/2009 ctia Uy ban nhan dén
tinh Binh Phuée Quy dinh vé cap 1€ phi ban sao, 1€ phi chimg thuc; ché dd thu
ndp, quan ly va str dung 18 phi cip bén sao, 1€ phi ching thuc trén dia ban tinh
Binh Phude. -
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2. Chitng thye chit ky ngudi dich ma ngudi dich khong phai la cong
tac vién dich thuat. M sb ho so: T-BPC-280670-TT T |
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cau chimg thuc chit ky nguoi dich pha1 xuét trinh
céc gidy t& phuc vu viée ching thuc chit ky ngudi dich.

- Budc 2: Nguoi thu'c hién chimng thue kiém tra gidy to do ngucn yéu cau
chirng thuc xuht trinh, néu thiy da gidy to theo quy dinh va gidy to, van ban
dwoc dich khong thude cac truong ho‘p gidy to, viin ban khéng dugc dich dé
chimg thuc chit ky ngudi dich thi yéu cau ngudi dich ky trude mat va thue hién

ching thue nhu sau:

% Ghi ddy da 101 chimg chimg thuc chit ky ngudi dich theo mau quy dinh;

* Ky, ghi r6 ho tén, dong dAu cua co quan, t8 chic thue hién ching thuc
va ghi vao s0 chimg thyc.

Pbi voi ban d1ch glay td, van ban b tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101
chimg vao trang cudi, néu gidy to, vin ban c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai déng
dau gidp lai.

Péi voi truong hop ching thue chit ky tai bd phan t1ep nhén va tra két
qua theo co ché mot cura, mdt ctra lién thong thi cdng chitc tiép nhan hd so kiém
tra cdc gidy to, néu nhin thiy nguou yéu cau ching thuc cé du diéu kién theo

quy dinh thi dé nghl ngudi yéu cau chimg thuc ky vao ban dich va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén ky ching thue.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phép

¢) Thanh phén hd so:

_ Ban chinh hoic ban sao c6 chimg thyc Gidy Chimg minh nhén dén hodc
HO chiéu con gia tri st dung;

- Ban chinh hoac ban sao tlr s6 gdec, ban a0 cO chu*ng thue bang clr nhin
ngoai ngit trdy 18n vé thu‘ tiéng nudc ngoal can dich hoac bing t5t nghiép dai hoc
trér 1én ddi voi th tiéng nude ngodi can dich; trir treong hop dich nhu'ng ngon

ng{r khong phd bién ma ngudi dich khong co bang ¢t nhan ngoai ngf, bing tbt
nghiép dai hoc nhung théng thao ngbn ngix cén dich;

- Ban dich dinh kém gidy to, vin ban can dich.

d) Thoi han thwe hién: Trong ngay co quan, to chirc t1ep nhédn yéu céu
hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu chu sau 15 gid hodc ¢o thé
kéo dai hon theo thda thufin bing viin ban véi ngudi yéu ciu chung thue.

e) Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chmh Gidy to, van ban dugc ching

L]

thuc chit ky ngudi dich. AT T
h) Lé phi: 10.000 dong/trudng hop
i) Tén mau don, t& khai hanh chinh: Khéng
k) Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Gidy t&, van ban khong duoc dich dé chimg thyc chit ky ngudi dich:

- Giy t, van ban da bi thy x6a, stra chita; thém, bét ndi dung khdng hop
1€.

- Gidy to, véin ban bj hu hong, cii nat khéng xac dinh duoc ndi dung.

- Gidy td, vén ban déng ddu mat clia co quan, t& chirc co thdm quyén hosc
khdng dong ddu mét nhung ghi rd khéng dugc dich.

- Giy t&; viin ban ¢ nédi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 ciia Nghj dinh
nay.

- Gidy to, vin ban do co quan, td chirc cé thdm quyén clia nudc ngoai cép,
cdng chirng‘hoéc chimg nhan chua duge hop phap hoéa lanh su theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 20 ctia Nghi dinh nay.

1) Cin ci¥ phap ly cta thii tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht vé cép ban
sao tr ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thyc hop dong, giao dich;

- Quyét dinh sb 39/2009/QD -UBND ngay 24/8/2009 cta Uy ban nhan dén
tinh Binh Phuéc Quy dinh vé cap 1€ phi ban sao, 1€ phi chimng thuc; ché d6 thu
ndp, quan 1y va sir dung 1€ phi cdp ban sao, 1€ phi chimg thyuc trén dia ban tinh
Binh Phudec.
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3 Chung thwe hop ddng, giao dich lién quan d‘en tai san la dong san.
Ma s6 hd so: T-BPC-280671-TT ‘

a) Trinh ty thyce hién:
- Buéce 1: Ngudi yéu chu ching thue ndp 01 bd hd so yéu cau ching thuc.

- Budce 2: Ngum thyc hién ching thure kidm tra gidy to trong hé so yéu chu
chitng thue, néu day du, tai thm diém ching thue cac bén tham gia hop ddng,
giao dich tu nguyén, minh mén va nhan thic, 1am chi duge haoh vi clia minh thi

thuc hién ching thye.

Céc bén tham gia hop dong, giao dich phai ky trude mat nguoi thye hién
chimg thue. Trudng hop ngudi cd thdm quyén g1ao két hop ddng cla cac t6
chtre tin dung, doanh nghiép da ding ky chit ky mau tai co quan thuc hién chu'ng
thue thi cd thé ky trude vao hop ddng; nguot thye hién ching thuc phai dbi
chiéu chit ky cua ho trong hop ddng vdi chit ky mau trude khi thuc hién chimg
thue, néu nghi ngd chit ky trong hop déng khac véi chit ky mau thi yéu cau
ngudi do ky trude mat.

- Bude 3: Truong hop nguol yéu ciu ching thue khdng ky duoc thi phai
diém chi; néu ngudi dé khong doc duoc, khdng nghe duge, khong ky, khéng
diém chi dugc thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam chimg phai ¢6
di ning lye hanh vi dén sy va khéng c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan
dén hop déng, giao dich.

- Bude 4: Ngudi thuc hién chu’ng thuc ghi 101 ching twong Gng vdi tung
loai hop dbng, giao dich theo mau quy dlnh ky, ghi rd ho tén, dong déu cta co
quan thuc hién ching thuc va ghi vao sd ching thuc. Dbi véi hop déng, giao
dich ¢ tur 02 (hai) trang trgs 18n, thi timg trang phai dugce danh so thu tu, co chi
ky clia ngudi yéu cau chimg thuc va ngudi thyc hién chimg thuc; sb luong trang
va 101 ching duge ghi tai trang cudi cta hop déng, glao dich. Truong hop hop
dbng, giao dich co tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng déu gidp lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich day
dau, chlnh xac néi dung ctia hop ddng, giao dich, ndi dung 10i chiing cho ngudi
yéu cau chimg thye va ky vao timg trang hop ddng véi tu cach la ngudi phién
dich.

b) Cach thire thuye hién: Nop hé so truc tiép tai Phong Tu phép.
¢} Thanh ph?m, s6 lugng hd so:

Ngudi yéu cdu chimg thyc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cau chung thyc,
gbm céac gidy to sau day:

- Du thao hop ddng, giao dich;

- Ban sao Giy chtng minh nhén dan hogc Ho chidu con gla tri sir dung cta
ngudi yéu cau ching thuc (xuit trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu);
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- Ban sao gidy ching nhén quyen s& hitu, quyén st dung hofic ban sao gidy
oy thay thé duoc phép luét quy: :dinh &8 vdi tai-sdn ma phép luat.quy dinh phai
dang ky quyén s& hiru, quyén st dung trong trudmg hop hop déng, giao dich lién
quan dén tai sén dé (xua’t trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

d) Thoi han giai quyét: Khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, k& tir ngay
nhén du hd so yéu cau chimng thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thda thuin bing
vén ban vdi ngudi yéu céu chimg thue.

e) Poi twong thiwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéh, tb chirc

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

g) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Hop dbng, giao dich duoc
chimg thuc

h) L& phi: 40.000 dong/truong hop

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu chu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: khéng

1) Can cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip
ban sao tur ban chinh, ching thuc chit ky va chirng thuc hop dong, giao dich;

- Théng tw lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mirc thu,
ché dg thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi chimg thuc hop dong, giao dich.
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4. Chung thwe vin ban thoéa thuin phan chia di san ma dl san la dong
san. Ma sb hd so: T-BPC-280672-TT

a) Trinh tw thye hién:
- Bude 1: Ngudi yéu ciu ching thue ndp 01 bd hd so yéu cau chitng thyc.
- Buge 2: Ngum thue hién chung thue kidm tra gidy to trong hd so yéu cau

chimg thuc, néu day du, tal thi diém ching thuc cac bén tham gia vin ban thoa
thuén tu nguyén, minh min va nhan thirc, lam chl dugc hanh vi cia minh thi

thyc hién chung thue,

Céc bén tham gia thoa thuan phan chia di san phai ky trudc mat nguoi thu’c
hién ching thye.

- Buéc 3: Trutmg hop nguoi yéu cu chimg thuc khong ky dwgc thi phai
didm chi; néu ngudi dé khong doc duge, khong nghe duge, khong ky, khong
diém chi duoc thi phai c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguoi lam chimg phai ¢6
du ning luc hanh vi dan sy va khéng ¢6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan
dén giao dich.

- Budc 4: Nguoi thuc hién ching thuc ghi 101 ching theo mau quy dmh
ky, ghi rd ho tén, dong d4u cta co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sb
ching thuc. Déi véi van ban thda thudn c6 tir 02 (hai) trang trd 1én, thi tung
trang phai dugc dénh sb thir tu, c6 chit ky ctia ngudi yéu cau chimg thyc va
nguoi thue hién chimg thuc; s6 luong trang va 10i ching dugc ghi tai trang cudi
ctia vin ban thda thudn. Trudng hop vin ban thoa thuan c6 tir 02 (hai) to tré 1én

thi phai déng dau giép lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich day
dt, chinh xé4c ndi dung ctia van ban théa thuén ndi dung 10i chimg cho ngudi
yéu cdu chimg thuc va ky vao ting trang vin ban théa thuén voi tu cach la
nguoi phién dich.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phép.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
‘ Nguoi yéu cdu chimg thuc nop 01 (mdt) bd hd so yéu céu chimg thuc,
gbm cac giay to sau day:
- Du thao vin ban thoa thuan phéan chia di san;

- - Bansao Gidy chimg minh nhan dan hofic Ho chiéu con gia tri sir dung clia
ngudi yéu cau chimg thuc (xudt trinh kém theo ban chinh & dbi chidu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén st dyng hodc ban sao gidy
td thay thé dwogc phap luat quy dinh d6i véi tai sén ma phap luét quy dinh phéi
déng ky quyén sé hitu, quyén su dung trong truong hop hcrp dong, giao dich lién
quan dén tai san d6 (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chleu)
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d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 02 (hai) ngdy lam viée, ké tir ngay
nhén d hé so yéu ciu chimg thwe hoic cé the kéo dai-hon theo thda thudn bing
van ban voi ngudi yéu cau chimng thue.

e) P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chire

f) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phép

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thoa thuén phén chia
di s&an dugc ching thuc

h) L& phi: 40.000 ddng/truong hop

i) Tén mau don, té khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu ciu, didu kién thuye hién thii tuc hanh chinh: khong

) Cin civ phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cip
bén sao tir ban chinh, ching thue chit ky va chitng thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén v& mirc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi ching thuc hgp dong, giao dich.
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5. Chitng thye vin bén khai nhan d1 sin ma di san la dong san. Ma 56 7
hd so: T-BPC-280673-TT

a) Trinh ty thwe hién:
_ Buéc 1: Ngudi yéu cdu chiing thue ndp 01 bd hd so yéu ciu chimg thyec.
- Budc 2: Ngu:cn thue hién chung thue kiém tra gidy to trong hd so yéu cdu

ching thuc, néu diy du, tai thcn diém chimg thuc cac bén tham gia vin ban khai
nhan di san ty nguyén, minh min va nhén thirc, lam cht dugce hanh vi clia minh

thi thye hién cerng thuc.

Céc bén tham gia khai nhan di san phai ky trudc mit ngudi thuc hién
chung thue. :

- Budc 3: Truong hop ngudi yéu cAu chtng thuc khong ky duge thi phai
didm chi; néu ngudi d6 khong doc duge, khong nghe dugc, khong ky, khong
diém chi duoc thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguoi lam chimg phai c6
di nang lyc hanh vi dén sy va khong c6 quyén, loi fch hodc nghia vu lién quan
dén giao dich.

- Buéce 4: Ngudi thuc hién ching thye ghi 161 chung theo mau quy dinh;
ky, ghi rd ho tén, déng dAu cta co quan thuc hién ching thuc va ghi vao sb
chimg thyc. Pbi vm vin ban khai nhan c6 tir 02 (hai) trang trd 1én, thi ting trang
phai dugc danh s6 thir tu, ¢ chit ky ctia ngudi yéu cau chung thuc va ngu:orl
thue hién chung thuc; sb lwgng trang va 107 ching duge ghi tai trang cuoi cua
van ban thoa thuan. Trudng hop vin ban khai nhan c6 tir 02 (hai) to tro 1én thi
phai déng dau giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich day
@, chinh xdc ndi dung clia vin ban thoa thuldn ndi dung Joi chimg cho ngudi
yéu cdu chitng thyc va ky vao ting trang vin ban khai nhén véi tu cach 1a ngudi
phién dich.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phép.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

Ngudi yéu ciu chig thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cau chimg thu,
gbm cac gidy to sau day:

- Du thao vin ban khai nhén di san;

- Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Hj chiu con gia tri s dung cla
ngudi yéu ciu ching thyc (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

_ Ban sao gidy chung nhin quyén s& hitu, quyén sir dung hogc ban sao gidy
td thay thé duorc phap ludt quy dinh d6i vé6i tai san ma phap luit quy dinh phai
dang ky quyen s& hifu, quyén st dung trong trudmg hop vén ban khai nhén di
san lién quan dén tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).
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d) Th0| han giai quyét: Khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan di hd so yéu cau chu*ng thirc hosc ¢d'thé kéo dai hon theo-thda thusn bang
van ban vé1 ngudi yéu cau chimg thuec.

e) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, tb chirc

f) Co quan thyc hién thad tuc hanh chinh: Phong Tu phap

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban khai nhén di san
duge ching thuc

h) Lé phi: 40.000 d6ng/trudng hop

i) Tén mau don, to khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu ciu, diéu ki‘én thye hién tha tuc hanh chinh: Khong

1) Can cu phap ly ciia thid tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phi vé cip
ban sao tr ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thue hop dong, giao dich;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi ching thuc hgp dong, giao dich.
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7. Chirng thuc ban sao tir ban chinh glay to', van ban do co quan, tb
chirc ¢6 tham quyen ciia nudce ngoal, co' quan, tb chire ¢é thim quyen cia
Viét Nam lién két véi co' quan, t5 chirc ¢6 thim quyen clia nwéc ngoai cap
hoéc chitng nhan. Ma sb ho so: T-BPC-280719-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. Nguoi yéu cu chumg thuc phai xuat trinh ban chinh gidy to,
vin ban 1am co s& dé chimg thuc ban sao va ban sao cin chimg thue.

+ Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc chi xudt trinh ban chinh thi co
quan, t& chirc tlen hanh chup tir ban chinh dé thuc hién chang thuc, trir trudng
hop co quan, td chitc khong c6 phuong tién dé chup.

+ Nguoi thue hién ching thyc kiém tra ban chinh, do1 chiéu véi ban sao,
néu néi dung ban sao dung véi ban chinh, ban chinh gidy t&, vin ban khong
thudc céc trudng hop ban chinh gidy t&, vin ban khong dugc ding lam co s¢ ds
chimg thuc ban sao thi thuc hién ching thyc nhu sau:

* Ghi day da 161 chimg chimg thuc ban sao tit ban chinh theo méu quy
dinh;

* Ky, ghi 18 ho tén, d6ng du clia co quan, td chire thuc hién ching thuc
va ghi vao so chimg thuc.

D01 voi ban sao 6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 161 ching vao trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng déu giép lai.

M0i ban sao duge chung thyc tr mdt ban chinh g1ay t&, van ban hodc
nhiéu ban sao duge chimg thye tr mot ban chinh gidy to, van ban trong cing
mot thoi diém duoc ghi mdt $0 ching thuc.

- Buwée 2: Ngudi yéu ciu chiing thuc nhén két qua tai noi ndp hé so.
b) Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai phong tu phap

¢) Thanh phén, sb lugng ho so: Ban chinh gidy to, vin ban 1am co sé de
ching thyc ban sao va ban sao can ching thuc. Truong hop nguoi yéu cdu
ching thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, td chue tién hanh chup tir ban
chinh dé thuc hién ching thuc, trir truong hgp co quan, td chirc khong co
phuong tién dé chup.

d) Thot han giai quyét: Thoi han thuc hién yéu céu chimg thuc phai
dwoc bao diam ngay trong ngay co quan, to chirc tiép nhén yéu cau hoéc trong
ngdy lam viée tiép theo, néu tiép nhan yéu chu sau 15 giv. Dbi véi truong hop
cung mdt lic yéu ciu chimg thyc ban sao tur nhiéu loai ban chinh gidy to, van
ban; ban chinh ¢6 nhiéu trang; yéu cAu sb lwong nhidu ban sao; néi dung gidy t0,
vén ban phue tap kho kidm tra, @6i chiéu ma co quan, to chitc thuc hién ching
thue khéng thé dap tmg dugc thoi han néu trén thi thoi han chimg thuc dugc kéo
dai thém khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc cé thé dai hon theo thoa thuan
béng vin ban véi ngudi yéu cu chimg thye.

e) Poi tuwgng thuwe hién thid tue hanh chinh: Ca nhén, td chic
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f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phap

g) Két qua thuc hi'én thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc ching thyc tir
ban chinh

h) L¢ phi: Tai Phong Tu phap: khong qua 1.000 dong/trang, tur trang thar

3 trd 1én thi moi trang thu khoéng qua 500 ddng/trang, t6i da thu khéng qui
50.000 ddng/ban.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban chinh glay to,
vin ban cén chimng thuc. -

Ban chinh gidy to, vin ban khéng duge. ding 1am co s& dé chimg thuc ban
sao:

+ Ban chinh bi tiy x6a, sira chita, thém, bét ndi dung khdng hop 1é.

+ Ban chinh bi hu hdng, cii nat, khdng xac dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh dong diu mat ctia co quan, té chire cé tham quyén hodc khong
déng dau mat nhung ghi r& khéng dugc sao chup.

+ Ban chinh ¢6 ndi dung trai phap luét, dao dirc x4 hoi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chbng ché d6 xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich str
clia dan tgc Viét Nam; xtc pham danh dy, nhan pham uy tin ctia cd nhén, t6
chire; vi pham quyén cong dan.

+ Bén chinh do co quan, t§ chirc c6 thm quyén cia nudc ngodi cép, cong
ching hodc chimg nhin chua dugc hop phdp hoa lanh su theo quy dinh tai

Khoan 1 Diéu 20 cia Nghi dinh nay. :»5“7;&
' + Gidy to, van ban do ca nhén tur lap nhung khoéng c6 xac nhan va déng dét;(s 11’
cha co quan, td chitc ¢6 thdm quyén. jc’;

l) Can cwr phap Iy cda thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s& 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap
ban sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va ching thuc hop déng, giao dich.

- Théng tu s 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cua B Tai chinh
Hudng dén ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi va 1€ phi [dnh sy 4p dung tai
cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy Viét Nam ¢ nude
ngoai.

- Quyét dinh sb 39/2009/QDb-UBND ngay 24/8/2009 ctia Uy ban nhan dén
tinh Binh Phudc Quy dinh vé cap 1€ phi béan sao, 1& phi chirng thuc; ché 4o thu
ndp, quan ly va st dung 1€ phi cap ban sao, | phi chimg thuc trén dia ban tinh
Binh Phudc.
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D. Thi tue hanh chinh cap xa

1. Chitng thwe hop ddng, glao dlch lién quan dbn tai san Ia dong san,
quyén sir dung d4t va nha &. M sb ho so: T-BPC-280674-TT

a) Trinh tw thye hién:
- Buoc 1: Nguoi yéu cAu chimg thuc ndp 01 bd ho so yéu cAu ching thyec.

- Budc 2: Ngucn thuc hién chung thuc kidm tra gidy t& trong hd so yéu ciu
chung thue, néu day du, tai th01 diém ching thuc cdc bén tham gia hop ddng,
giao dich tu nguyén, minh mén va nhin thite, lam chi dugc hanh vi ciia minh thi

thuc hién chu:ng thye.

Céc bén tham gia hop dong, glao dich phal ky trude mit nguou thyc hién
ching thuc. Trudng hop ngudi ¢ thAm quyén g1ao két hop ddng clia cic tb
chure tin dung, doanh nghiép d& dang ky chit ky mau tai co quan thue hién chimg
thuc thi ¢6 thé ky trude vao hop dong; ngudi thuc hién chimg thuc phai dbi
chiéu chu: ky cta ho trong hop ddng v&i chit ky méu trude khi thu'c hién chu'ng
thue, néu nghi ngd chit ky trong hop ddng khac véi chir ky mau thi yéu cau
nguoi do ky trude mat.

- Budc 3: Trudng hop ngudoi yéu cdu chimg thue khong ky dugce thi phai
didm chi; néu ngudi do khéng doc dugce, khong nghe duge, khong ky, khong
diém chi duoc thi phai c¢6 02 (hai) nguoi lam chimg. Ngudi lam chimg phéi c6
da nang luc hanh vi dan sy va khong ¢6 quyén, loi ich hogc nghia vu lién quan
dén hop dong, giao dich.

- Buéc 4: Ngudi thue hién chfmg thirc ghi 10i chimg tuong tmg Vol tung
loai hop dbng, giao dich theo mau quy dmh ky, ght 8 ho tén, dong dAu ctia co
quan thuc hién chimg thuc va ghi vao s6 chimg thye. Péi véi hO’p dbng, giao
dich ¢6 tir 02 (hai) trang tré 18n, thi ting trang phai dugc danh sb thu tu, ¢6 chir
ky clia ngudi yéu cau chimg thuc Va ngudi thue hién chimg thue; s6 luong trang
va loi ching dugce ghi tai trang cudi ctia hop ddng, glao dich. Trudng hop hop
dbng, giao dich c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong déu giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich déy
di, chinh xac ndi dung cia hop déng, giao dich, ndi dung 101 chimg cho ngudi
yéu céu ching thyc va ky vao timg trang hop dbng voi tu cach 12 ngudi phién
dich.

b) Cich thirc thyc hién: Nop hd so truc tlep ta1 UBND cap x8. Viéc
chirng thuc céc hop dong, giao dich lién quan dén quyén clia nguoi st dung dit
duoe thuc hién tai UBND cap x4 noi ¢ dat. Viée chimg thuc cac hop ddng, giao
dich lién quan dén nha & duoc thuc hién tai UBND cép x4 noi c6 nha.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
‘ Nguoi yéu cdu chimg thuc ndp 01 (mdt) bd hé so yéu céu chimg thue,
g0m cac gidy t¢ sau day:
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- Du théo hop déng, giao dich;

- Bén sa0 Gidy chimg minh nhén dén hozc Ho chiéu con gla tri sir dung cia
ngudi yéu cdu chimg thuc (xudt trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

- Ban sao gidy ching nhén quyén s& hitu, quyén stir dung hosc ban sao gidy
t& thay thé duoc phap luat quy dinh @bi véi tai san ma phép luat quy dinh phat
dang ky quyén s& hiru, quyen su dung trong trudng horp ‘hop dong, giao dich lién
quan dén tai san dé (xuit trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tr ngay
nhén & ho so yéu cau ching thuc hoic ¢b thé kéo dai hon theo thoa thuin bing
van ban véi ngudi yéu cau ching thuc.

e) Ddi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t chirc
f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x4

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Hop déng, giao dich dugc
chung thuc

h) Lé phi (néu cé):

* L& phi chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén bét dong san duoc
xéc dinh theo gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich:

- L& phi ching thuc dbi véi cac hOp dong, giao dich (hop dong chuyén
nhucmg, téng cho quyen str dung dét, gop vdn bing quyén st dung dat (tinh trén
gia trj quyen su dung dat) hop ddng chuyen nhuong, tdng cho quyén st dung
dat c6 tai san gén lién véi dét, gop von bing quyén sur dung dit c6 tai san gén
lién véi dat (tinh trén tong gi4 tri quyén st dung dat va gla tri tai san gén lién véi
dat) hop dong thé chap tai san (tinh trén gia tri tai san; truong hcrp trong hop
déng thé chap tai san ¢ ghi gid tri khoan vay thip hon gia tri tai sén thé chéap thi
tinh trén gia tri khoan vay)) duoc tinh nhtr sau:

IS6 TT |Gi4 tri tai san hodc gia tri hop déng, giaol Mirc thu
dich (dbng/trudmg hop)
1 [Duéi 50 triéu dong 50.000
2 [T 50 triéu ddng dén 100 tridu dbng 100.000
3 [Tirtrén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 [Tir trén 500 tridu ddng dén 1 ty dong 500.000
5 [Tirtrén 1ty dong dén 2 ty ddng 1.000.000
6 |Tirtrén 2 ty ddng dén 3 ty ddng 1.200.000
7  [Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.500.000
8  |Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty ddng | 2.000.000
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9 [Tirtrén 5 ty ddng dén 10 ty dong

.2.500.000 .

10 [Trén 10ty dong

3.000.000

+ L& phi dbi VOl cac viée ching thue hop dbng thué quyén st dung dt,

thué nha ¢ (tinh trén téng sd tién thué) dugc tinh nhu sau:

S& TT|Gia tri hop ddng, giao dich Murc thu
~ (ddng/trudng hop)
1 |Duct 50 tridu dong 40.000
2 [T 50 triéu ddng dén 100 tridu dong 80.000
3 |Tirtrén 100 triéu ddng dén 500 trigu dong 200.000
4 |Tirtrén 500 triéu ddng dén 1 ty déng 400.000
5 |Tirtrén 1ty ddng dén 2 ty dong 800.000
6  |[Tirtrén 2 ty ddng dén 3 ty ddng 1.000.000
7 |Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.200.000
8  |Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty dong 1.500.000
9 |Tirtrén 5 ty ddng dén 10 ty dong 1.700.000
10 [Trén 10ty ddng 2.000.000

+ Déi véi cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai sdn ¢o gia thoa
thuén cao hon mirc gia quy dinh cta co quan nha nude co thdm quyén thi gia tri
quyén str dung dAt, gid tri tai san tinh 1& phi chimg thuc dugc xéac dinh theo thoa
thudn ctia cac bén trong hop ddng, giao dich d6; truong hop gid dit, gid tai sén
do céac bén thoa thuén thap hon murc gia do co quan nha nudc ¢d thim quyén
quy dinh 4p dung tai thoi diém chimg thyc thi gia tri tinh 18 phi ching thyc duge
tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dat, gia tri tai san tinh 1€ ph1 Dién tich dét,
sb lwong tai san ghi trong hop déng, giao dich (x) Gia d4t, gia tai san do co quan

nha nudc ¢6 thdm quyén quy dinh.

* Mitc thu 18 phi ching thye hop ddng, giao dich khong theo gia tri tai sin

hodc gia tri hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhur sau:

P Mike thu
S6 TT Loai viée \
’ (dong/truong hop)
1 |Chimg thyc hop ddng chuyén dbi quyén st dung 40.000
dat nong nghiép

2 [Chting thuc hop ddng ban diu gia bit dong sin 100.000
3 |Chung thue hop ddng bao lanh 100.000
4 Chutng thuc hop ddng uy quyén 40.000
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(d6ng/truong hop)
5  [Chimg thuc gidy uy quyén 20.000

* Mt thu 1€ phi chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén dong sén la:
40.000 dong/trudmg hop.
i) Tén méu don, t& khai hanh chinh: Khéng
k) Yéu cu, diéu kién thwe hién thé tuc hanh chinh: Khong
1) Cédn cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:’ _
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015 cia Chinh phii vé cip
ban sao tir ban chinh, chitng thyc chit ky va chung thuc hgp dong, giao dich;

- Théng tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng din vé mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi ching thuc hgp dong, giao dich.
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2. Chirng thue di chiic. M3 s6 ho se: T-BPC-280675-TT
a) Trinh ty thyc hién:
- Budce 1: Nguoi yéu cdu chig thue ndp 01 bd hd so yéu cAu ching thyc.

- Budce 2: Ngudi thuc hién chiing thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu cdu
ching thue, néu ddy dd, tai thoi diém chimg thuc ngudi 1ap di chic tu nguyén,
minh man va nhén thic, 1am chi duge hanh vi clia minh thi thyc hién chimg
thue. _

- Bude 3: Ngudi 1ap di chic phai ky trude mét ngudi thye hién ching thure.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky dugc thi phai diém chi;
néu nguoi d6 khéng doc duge, khong nghe dugce, khéng ky, khéng diém chi
dugc thi phai ¢6 02 (hai) nguoi lam ching. Nguoi lam chtng phai ¢d du néng
luc hanh vi dén sy va khong co quyen loi ich ho#c nghia vu lién quan dén giao
dich.

- Budc 4: Ngudi thuc hién ching thyc ghi 16i chimg theo mau quy dinh;
ky, ghi rd ho tén, dong d4u cta co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sb
chimg thu:c Déi véi di chiic ¢6 tit 02 (hai) trang trd 1én, thi timg trang phai dugc
danh sb thi t, ¢6 chit ky cla nguoi yéu cau chimg thue va nng'O’l thire hién
chimg thuc; s6 lwong trang va 161 ching dugc ghi tai trang cudi cua di chue.
Trudng hop di chic ¢ tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong du giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dlCh day
di, chinh xéc ndi dung ctia di chic, ndi dung loi ching cho nguoi yéu cau ching
thwe va ky vao timg trang di chiic voi tu cach 12 ngudi phién dich.
b) Cach thire thuc hién: Nop hd so truc tiép tai UBND cp x4.
¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so: |
Nguoi yéu cAu chimng thue nép 01 (mot) bd hé so yéu cu chimg thuc,
gom cac gidy to sau day:
- Du théo di chue;
- Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc H chiéu con g1a tri s dung cua
ngudi yéu cdu chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé abi chiéu);

- Ban sao gidy chung nhan quyén sé hitu, quyén str dung hodc ban sao gidy
t& thay thé ducrc phap luat quy dinh ddi v&i tai san ma phap Iudt quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng hop hop dbng, giao dich lién
quan dén tai san do; trir truong hop ngudi 1ap di chac dang bi céi chét de doa
dén tinh mang (xuit trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- d) Thoi han giai quyét: Khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay
nhén dt hd so yéu chu ching thue hodc c6 thé kéo dai hon theo thda thuin bang
vin ban v&i nguoi yéu cau chimg thuec.

e) Poi twyng thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén, tb chirc
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f) Co quan thue hién thé'tue hanh'chinh: UBND cép X3

" @) Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Di chueduge chimg thuc

h) Lé phi: 40.000 ddng.

i) Tén mau don, to khai hanh chinh: Khéng

k) Yéu cAu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Can eir phap Iy cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cép

ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chiing thuc hop dbng, giao dich;

- Théng tu lién tich s6.62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mirc thu,

ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung 1é phi ching thue hop ddng, giao dich.
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3. Chirng thywe van ban tir chéi nhan di sdn. Ma s6 hd so: T-BPC-
280676-TT ' . B
a) Trinh ty thye hién:

- Budge 1: Nguoi yéu céu chimg thwe ndp 01 bd hé so yéu cau chimg thyc.

- Budce 2: Nguorl thue hién chung thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu
chimg thue, néu day a0, tai thoi diém chimg thuc ngudi tlr chéi nhan di san ty
nguyén, minh man va nhin thirc, lam chi dugc hanh vi cia minh thi thyc hién
chimg thuc

- Bude 3: Neudi tir chdi nhén di san ky truée mét ngudi thye hién chimg
thue, o
Truong hop ngudi yéu cAu chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc duge, khong nghe duge, khong ky, khoéng diém chi
dugc thi phai ¢6 02 (hai) nguol lam chimg. Ngudi lam chimg phai ¢6 di néng
lyc hanh vi dén sy va khong ¢ quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao
dich.

- Budc 4: Ngudi thue hién chimg thuc ghi 161 ching theo mau quy dinh'
ky, ghi rd ho tén, dong dAu cta co quan thuc hién chimg thue va ghi vao sb
chimg thue. DBéi vcn vin ban tir chdi ¢6 tir 02 (hai) trang tr¢ 1én, thi ting trang
phai duge danh s& thi tu, c6 chir ky cla ngudi yéu cau chimg thuc va ngum
thuc hién chimg thuc; s luong trang va 151 chimg dugc ghi tai trang cudi cua
van ban tir chbi nhén di san. Truorng hop vén ban tu chéi nhén di san co tir 02
(hai) t& trd 1€n thi phai dong dau giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngu'orl phién dich c6 trach nhiém dich day
du, chinh xac ndi dung cta vin ban tr chéi nhan di san, ndi dung 161 ching cho
ngudi yéu cdu chimg thuc va ky vao timg trang van ban tir chéi nhan di san véi
tur cach la ngudi phién dich.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai UBND chp xA.

¢) Thanh phén, s6 lugng hé so:

Ngudi yéu cau chimng thuc nép 01 (mdt) bd hd so yéu ciu ching thue,
g0m céc giay to sau day:

- Dy thao van bén tir chdi nhén di san;

- Ban sao Gidy chiing minh nhin dan hoic Ho chiéu con g1a tri stt dung cta
ngudi yéu cau chimg thue (xuét trinh kém theo béan chinh de dbi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén stt dung hoic ban sao gidy
t& thay thé du'cfc phép luat quy dinh dbi voi tai san ma phap ludt quy dinh phai
dang ky quyén sé hity, quyen str dung trong truong hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san dé (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).
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_ d) Thoi han giai q'l'iy'éti"Kh(“)hg quié 02 (hai) ngdy 1am viéc, ké tir ngdy
---nhén-du ho so yéu cau chimng thuc hodc ¢6 theé kéo.dai hon theo thoa thuén bang
van ban vdi ngudi yéu cau chung thue.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, td chic
f) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cép x4

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tir chdi nhan di san
dugc ching thuc

h) L& phi: 20.000 ddng.
i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Khéng
k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng

) Can civ phap ly ciia thit tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinb phu vé cép
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va ching thue hop dong, giao dich;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng dan vé mirc thu,
ché @4 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi chimg thuc hgp dong, giao dich.
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4. Chérng thue vin ban théa thudn phin chia di sin ma di sin 13 ddng
san, quyén sit dung dit, nha & Ma s6 hd s¢: T-BPC-280677-TT
a) Trinh ty thye hién:

_ Bude 1: Ngudi yéu ciu chimg thye ndp 01 b hd so yéu cau chimg thue.

- Buéce 2: Ngudoi thuc hién ching thuc kidm tra gify t& trong hd so yéu ciu
ching thue, néu day dd, tai thdi diém chung thuc céc bén tham gia théa thuén
phén chia di san tu nguyén, minh man va nhan thtre, 1am chu dugc hanh vi cua
minh thi thuc hién chimg thuec.

Céac bén tham gia théa thuan phén chia di san phai ky truédc mét nguoi thue
hién chung thuye.

- Buéc 3: Trudmg hop ngudi yéu cau chimg thyc khong ky dugc thi phai
diém chi; néu ngudi @6 khong doc duge, khong nghe duoc, khong ky, khong
diém chi dugc thi phai c6 02 (hai) ngudi l[am ching. Nguoi ldm ching phai co
&0 nang luc hanh vi dan sy va khong ¢é quyén, loi ich hodc nghia vy lién quan
den giao dich.

- Buéc 4: Ngudi thue hién ching thuc ghi 1oi chimg theo mau quy dmh
ky, ghi 16 ho tén, déng déu clia co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sd
chimg thyc. Péi véi van ban thda thudn cé tir 02 (hai) trang trd 1€n, thi timg
trang phai duoc danh sb thi tur, c6 chit ky cla nguoi yéu cau chung thuc va
ngudi thue hién ching thue; sb luong trang va 161 chimg dugc ghi tai trang cudi
clia vin ban thoa thudn. Truomg hop vin ban thoa thuén co tir 02 (hai) t& trd 1én
thi phai déng dau giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi nguoi phién dich cé trach nhiém dich day
du, chinh x4c ndi dung clia vin ban thoa thuidn ndi dung 10i chimg cho ngudi
yéu cau ching thuc va ky vao timg trang vdn ban thoa thudn véi tu cach la
ngudi phién dich.

b) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai UBND cép x4.
¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:
- Ngudi yéu cdu chimg thuc ndp 01 (mdt) bé hd so yéu céu ching thue,
gom cac giay to sau day:

- Du thao van ban thoa thuédn phén chia di san;

- Ban sao Gidy chtng minh nhan dan hodc Hb chiéu con gid trj sit dung clia
ngudi yéu cu chimg thyuc (xuét trinh kém theo ban chinh d& déi chiéu);

- Bén sao gidy chiig nhén quyén sé hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy
t& thay thé duoc phap luat quy dinh d6i v4i tai san ma phéap lut quy dinh phai

déng ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong truong horp hop dong, giao dich lién
quan dén tai san dé (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chibu).
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d) Thoi han giai quyét: Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
. nhén du hoé so yéu cau chitng thue hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan béng
vén ban vdi ngudi yéu céu ching thue.

e) Doi twong thuwe hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan, 6 chirc

f) Co quan thwe hién thia tue hanh chinh: UBND cép x4

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thoa thuan phan chia
di san duoc chimg thuc

h) Lé phi: + L& phi chu‘ng thure van ban théa thuan phén chia di san ma d1
san lién quan dén bit déng san (tinh trén gié tri tai san):

S8 TT |Gi4 tri tai san hodc gia tri hop dong, giao' Mikc thu
dich (ddng/trudmg hop)
1 [Duéi 50 triéu dong 50.000
2 [Tir 50 trigu ddng dén 100 triéu dong 100.000
3 [Tir trén 100 tridu ddng dén 500 tridu ddng 300.000
4 ITU trén 500 triéu ddng dén 1 ty dong 500.000
5 |Tirtrén 1 ty ddng dén 2 ty ddng 1.000.000 :
6 . [Tirtrén 2 1y déng dén 3 ty ddng ©1.200.000 ;
7  [Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.500.000
8  [Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty ddng 2.000.000
9 [Tirtrén 5 ty ddng dén 10 ty ddng 2.500.000
10 [Trén 10 ty dbng 3.000.000

+ L& phi ching thue vin ban thda thusn phén chia di san ma di san 1&
dong san: 40.000d/truong hop.

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khong

k) Yéu cau, didu kién thuc hign thi tuc hanh chinh: Khéng

[} Can civ phap ly ctia thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 23/2015/NB-CP ngdy 16/02/2015 cua Chinh phu vé cép
bén sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hgp déng, giao dich;

- Thong tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP huong d&n vé muc thu,
ché d6 thu, ndp, quéan ly va st dung 1& phi chirmg thuc hop ddng, giao dich.
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5. Chu’ng thye van ban khai nhan di sdn ma di san 1 dong san, quyen
stva dung dat, nha & Ma s6 hd so: T-BPC-280678-TT '

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ngudi yéu céu chitng thue ndp 01 bd hd so yéu ciu chimg thye.

- Bude 2: Nguoi thue hién ching thue kiém tra gidy to trong hd so yéu chu
chitng thue, néu déy do, tai thoi diém ching thyc cac bén tham gia vén ban khai
nhén di sdn tw nguyén, minh man va nhan thic, 1am chd dirge hanh vi cia minh
thi thuc hién chtmg thurc.

Céc bén tham gia khai nhin di san phai ky trude mit ngudi thuc hién
ching thuec.

- Budce 3: Trudmg hop ngudi yéu cau chimg thyc khéng ky dugc thi phai
diém chi; néu ngudi d6 khéng doc duge, khong nghe duoc, khong ky, khong
diém chi dugc thi phai ¢ 02 (hai) ngudi lam ching. Ngudi lam ching phai co
@0 nang luc hanh vi dan sy va khong cé quyén, loi ich hodic nghia vy lin quan
dén giao dich.

- Bude 4: Ngudi thue hién ching thuc ghi 101 chimg theo mau quy dinh;
ky, ghi rd ho tén, dong d4u ctia co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sb
chung thuc. Péi VOl van ban khai nhén c6 tr 02 (hai) trang trd 1én, thi tng trang
phai dugce danh s6 thi tw, ¢ chit ky clia ngudi yéu cau ching thue va nguoi
thuc hién chimg thuc; s6 luong trang va 161 ching dugce ghi tai trang cudi cla
van ban khai nhén di san. Trudng hop van ban khai nhén cé tir 02 (hai) to tr& [€n
thi phai dong dau giép lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich day
du, chinh x4c ndi dung ctia vin ban khai nhin di sén, ndi dung 101 chimg cho
ngudi yéu cau chimg thye va ky vao ting trang van ban khai nhén véi tu cach la
nguoi phién dich.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai UBND chp x4.
¢) Thanh ph?in, sb lugng hé so:
~ Ngudi yéu cu chimg thuc ndp 01 (mét) bd hd so yéu cau chimg thye,
gom cac gidy to sau day:

- Du théo vén ban khai nhén di san;

- Ban sao Gidy ching minh nhan din hoic HO chiéu con gla tri str dung cta
ngudi yéu cau chung thuc (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chibu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén sit dung ho#c ban sao gidy
to thay thé dugc phap luat quy dinh dbi v6i tai san ma phap ludt quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sit dung trong trudng hop vin ban khai nhan di
san lién quan dén tai san @6 (xuét trinh kém theo ban chinh @& dbi chiéu).
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d) Thoi han gidi quyét: Khoéng qua-02 (hai) ngay lam viéc, ké tur ngay
nhan & hd so yéu cau chitng thue hodc c6 thé kéo dai hon theo théa thuén bing
vin ban véi ngudi yéu cau chimg thue.

e) Pbi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, td chitc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban khai nhén di sén
dugce chung thuc

h) Lé phi: + L& phi chimg thue vin ban khai nhén di san ma di san lién
quan dén bat ddng san (tinh trén gié tri tai-san):

S8 TT| Gia trj tai san hodc gia tri hop ddng, giao " Mie thu
dich (ddng/trudmg hop)

] [Duéi 50 triéu dong. 50.000
2 [Tl 50 triéu ddng dén 100 tridu ddng 100.000
3 [Tirtrén 100 triéu ddng dén 500 triéu dong 300.000
4 |Tirtrén 500 triéu ddng dén 1 ty dong 500.000
S [Tirtrén 1 ty ddng dén 2 ty dong 1.000.000
6 [Tirtrén 2 ty-ddng dén 3 ty dong 1.200.000
7  |Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.500.000
8 [Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty ddng 2.000.000
O [Ttrtrén 5 ty ddng dén 10 ty ddng 2.500.000
10 [Trén 10 ty ddng 3.000.000

+ L& phi chimg thuc van ban khai nhén di sdn ma di san la dong san:
40.000d/trudng hop.

i) Tén mau don, t& khai hanh chinh: Khong

k) Yéu chu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

1) Céin cit phap 1y cta thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cta Chinh phu vé chp
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop ddng, giao dich;

- Théng tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng din vé muc thy,
ché 6 thu, ndp, quéan ly va sir dung 1€ phi chimg thuc hop ddng, giao dich.
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