UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC Pje 1ap - Tw do - Hanh phiic
$é: €94 /QP-UBND Binh Phuée, ngay 05 thing 4 ndm 2019
QUYLET PINH

Ban hanh Quy Cl‘lé td chitc va hoat dng ciia Ban Quén ly
du an dau tu xay dung tinh Binh Phwore

UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctt Luat T4 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can ¢t Luit Xay dung ngay 18/6/2014,; |
Can cir Luat Dau tu céng ngay 18/6/2014;

Cin cir Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngdy 18/6/2015 ctia Chinh phu vé
quan ly du an dau tu xay dung;

Cén cu Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 cia Chinh phu
Vé sira d6i, bd sung mot’ so diéu Nghi_dinh s6 59/2015/NP-CP ngay
18/6/2015 cia Chinh phu Ve quan ly dy én dau tu xay dung;

Can ctr Thong tu so 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B§ trudng
Bo Xay dung huong dan thuc hién mot so didu cla Nghi dinh s0
59/2015/ND-CP rigay 18/6/2015 cla Chinh phtt v& hinh thirc td chirc quan ly
du 4n dAu tu x4y dung;

_ Can cu Quyét dinh sé 2852/QD-UBND ngay 17/12/2018 cta UBND

tinh vé viéc phé duyét P& an hop nhét Ban Quén 1y du 4n déu tu xay dung cac
cbng trinh: Dan dung va Cong nghiép; Giao thong, Néng nghiép va Phat trién
nong thon thanh Ban Quéan ly dur 4n diu tu xay dung tinh Binh Phudc truc
thuéc UBND tinh,

Can cu Quyet dinh sb 2853/QD-UBND ngay 17/12/2018 ctia UBND
tinh vé& viéc hop nhét cac Ban Quan Iy du 4n dau tu xay dung cac cong trinh:
Dan dung va Cong ngh1ep, Giao théng; Nong nghiép va Phat trién néng thén
thanh Ban Quan ly du 4n déu tr xdy dung tinh Binh Phuéc truc thugc UBND
tinh;

Xét dé nghi coa Giam dbc Ban Quan ly du an dau tu xay dung tinh
Binh Phudc tai Té trinh s6 70/TTr-BQLDA ngay 28/02/2019 va Gidm doc Sé
No6i vu tai To trinh s6 476/TTr-SNV ngay 25/3/2019, '




QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chire va hoat dong
cua Ban Quan 1y du an dau tu xdy dung tinh Binh Phude.

Pidu 2. Quyet dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo:
Quyet dinh sb 1351/QD-UBND ngay 05/6/2017 cia Chu tich UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chirc hoat déng ctia Ban Quan ly dy 4n dau tu x4y
dung cdc cdng trinh din dung v& c6ng nghiép tinh; Quyét dinh sb 996/QD-
UBND ngay 27/4/2017 cla Chii tich UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché tb
chirc hoat dong ctia Ban Quén ly du 4n dau tu xay dung céc cbng trinh giao
thong tinh; Quyét dinh sb 1434/QD-UBND ngay 13/6/2017 ctia Chu tich UBND
tinh v& viéc ban hanh Quy ché tb chitrc hoat dong cua Ban Quén ly du én dau tur
xdy dung cdc cdng trinh néng nghiép va phat trién néng thon tinh.

Piéu 3. Thii trudng céc co quan chuyén mon thugc UBND tinh; Giam
ddc Ban Quan ly du an dau tu xdy dung tinh Binh Phudéce, Chi tich UBND céac
" huyén, thi x4, thanh phé va Thu trufcmg cac co quan, don vi co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
T4 chire va hoat d9ng cita Ban Quén ly du an
dau tw x4y dung tinh Binh Phuée
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 684 /QP-UBND
ngay 05 /4 /2019 ciia Chit tich UBND tinh)

Cl1’u'0'ng’ 1 )
VI TRI PHAP LY

Pidu 1. Tén goi
1. Tén don vi: Ban Quan ly dir 4n du tw x4y dung tinh Binh Phudc.
2. Tru s& lam viée: Bt tai thanh phé Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

3. Ban Quén’l)’/ dv 4n dau tu x4y dung tinh Binh Phudc duge thanh lap
theo Quyét dinh sd 2854/QD-UBND ngay 17/12/2018 ctia UBND tinh Binh
Phudc.

4. Ngudi dai dién theo phdp luat: Giam déc Ban Quan 1y du én dau tu xdy
dung tinh Binh Phudec.

5. Noi déng ky hoat dong ctia Ban Quéan ly dy 4n dau tr xdy dung tinh
Binh Phudc: Thanh pho Dong Xoai, tinh Binh Phudc.

Piéu 2. Vi tri phap Iy

1. Ban Quan 1y du 4n dAu tu xay dung tinh Binh Phudc (sau ddy viét tdt la
Ban Qudn Iy du dn) 1a don vi sy nghiép déc thu truc thuge UBND tinh Binh
Phude, 4p dung co ché tw chu vé tai chinh, tw bao dam chi thu'orng xuyén theo
quy dinh ctia Nghi dinh s& 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phid quy
dinh co ché tu chu clia don vi su nghiép cong lap; Thong tu s& 72/2017/TT-BTC
ngdy 17/7/2017 cia B Tai chinh quy dinh vé quan ly, st dung céac khoan thu tir
hoat dong quén ly dy an cua céc cha dau tu, ban quan 1y du 4n st dung vén ngan
sach Nha nuée va Thong tu s& 06/2019/TT-BTC ngay 28/01/2019 cha B Tai
chinh v& viéc sira doi, bd sung mét sé didu ctia Thong tu s6 72/2017/TT-BTC.

2. Ban Quan Iy du 4n c6 tu cach phap nhén, ¢o tru s¢ va con dau riéng,
duoc mo tai khoan riéng tai Kho bac Nha nudc va céc t6 chirc tin dung theo quy
dinh ctra phép luét.

’ 3 Chuong I . .
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
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Piéu 3. Chite ning
Ban Quan ly du an thuce hién cac chic nang Chu dau tu va quan ly du 4n,
cu thé:

1. Lam chu dau tw mot sb du 4n st dung vén ngan sach, vén nha nuéc
ngoai ngan sach khi duoc giao. Can cur diéu kién cu thé ctia dia phuong, UBND
tinh (ngudi quyét dinh déu tu) xem x¢ét, quyét dinh giao cho Ban Quan ly dur an
thue hién chirc ning Chit ddu tur di voi timg du 4n cu thé.

2. Tiép nhan va quan 1y st dung von dé dau tu xay durig theo quy dinh
cua phép lujt.

3. Thyc hién quyén, nghia vu cia Chi dau tu, Ban Quén Iy dw én quy
dinh tai Diéu 68, Diéu 69 Luat Xay dung va quy dinh cta phap luét co lién quan.

4. Thuc hién céc chirc ning khac khi dwoc ngudi quyét dinh thanh lap
Ban Quan ly du én giao va t6 chirc thuc hién cic nhiém vu quéan ly dy an theo
quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay.

5. Ban giao cong trinh xay dung hoan thanh cho Chu dau tw, Chi quan 1y
sir dung cong trinh khi két thic xay dung hodc truc tlep quén ly, khai thac sur
dung cong trinh hoan thanh theo yéu ciu cta ngudi quyét dinh dau tu.

6. Nhan ty thac quan 1y du 4n cta cac chu dau tu khac khi duge yéu cu
va ¢6 du nang luc dé thuc hién trén co s& ddm bao hoan thanh nhiém vu quan ly
cac dy an da dugce giao. '

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han
1. Thuc hién céc nhiém vy, quyen han cia Cha dau tu gdém:

a) Lap ké hoach du 4n: Lap, trinh phé duyét ké hoach thuc hién dy 4n
hang nam, trong d6 phai x4c dinh 1§ cic ngudn lue sir dung, tién d6 thuc hién,
thoi han hoan thanh, muc tigu chét lugng va tiéu chi dénh gia két qua thyc hién;

b) T6 chirc thuc hién cong tac chuin bi ddu tu x4y dyng: Thyc hién céc
thd tuc lién quan dén quy hoach xdy dung, st dung dat dai, tai nguyén, ha ting
k§ thuat va bao vé canh quan, moi truong, phong chong chay nd c6 lién quan
dén xay dung cong trinh; t& chirc 1ap du an, trinh thdm dinh, phé duyét du an
theo quy dinh; tiép nhén, giai ngan vén dau tu va thuc hién céc cbng viée chudn
bi du an khac;

¢) Céc nhiém vu thuc hién dy an: Thué tu van thue hién khao sit, thiét ké

xdy dung va trinh thdm dinh, phé duyét hodc t6 chirc thAm dinh, phé duyét thiét

ké, dy toan xdy dung (theo phén cp); chu tri phéi hop v6i co quan, tb chirc lién

quan thye hién cdng tac bdi thuong, giai phong mit bing va t&i dinh cu (néu cd)

va thu hdi, giao nhén dt dé thuc hién du 4n; t6 chire lyra chon nha thau va ky két

hop ddng xay dung, giam sat qua trinh thyc hién; gidi ngén, thanh toan theo hgp
dbng xay dung va céc cong viéc can thiét khac theo quy dinh cta phap luat;



d) Céc nhiém vu két thiic xay dung, ban giao cdng trinh d& van hanh, st
dung: T chitc nghiém thu, ban giao ¢éng trinh hoan thanh; van hanh chay thu;
quyét toan, thanh ly hop dbng xay dung, quyét toan vén diu tr x4y dung cdng
trinh va bao hanh céng trinh;

d) Cac nhiém vu quén ly tai chinh va giai ngan: Tiép nhan, giai ngén vén
theo tién d9 thuc hién du 4n va hgp dong ky k&t v6i nha thiu xay dung; thuc
hién ché d9 quan 1y tai chinh, tai san ciia Ban Quan ly dy 4n theo quy dinh;

e) Cac nhiém vu hanh chinh, didu phdi va trch nhiém gial trinh: T chirc
vin phong va quéan 1y nhan sy Ban Quén 1y dy an; thuc hién ché db tién lwong,
chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luat déi vai cong chirc, vién chuc thude
pham vi quan ly, thiét 1ap hé thdng thong tin nfi bg va luu trit théng tin; cung
cap thong tin va giai trinh chinh xéc, kip thoi v& hoat dong ctia Ban Quan ly du
an theo yéu cau cha ngudi quyét dinh ddu tu va clia cac co quan nha nudc co
thim quyén;

g) Céc nhiém vy gidm sat, danh gid va bdo cdo: thye hién giam sat danh
gia déu tu theo quy dinh phap luat; dinh ky danh gié, bdo cao két qua thue hién
du an véi nguol quyet dinh du tu, co quan quan ly nha nudc cb thim quyén.

2. Thue hién c4c nhiém vu quén ly du an gorn.
‘a) T4 chitc thuc hién cdc ndi dung quan Iy du 4n theo quy dinh tai Piéu 66
va Piéu 67 clia Luat Xay dung nim 2014;
b) Phéi hop hoat dong véi tb chirc, ci nhan tham gia thyc hién dy an &
bao dam yéu cau va tién @, chét lrong, chi phi, an toan va bao v¢ moi trudng;

c) Thye hién cac nhi¢m vy quin ly du 4n khac do ngudi quyét dinh dau
tu, Cht dAu tu giao hodc vy quyén thuc hién.

3. Nhéan dy thac quan ly dir 4n theo hop dong ky két véi cac Chu dau tu
khac khi dugc yéu cau, phit hop véi nang hye hoat dong cua minh.

4. Giam sat thi cong x4y dung cong trinh khi du diéu kién ning lyc hoat
ddng theo quy dinh cuia phéap luét.

5. Thuc hién céc nhiém vy khdc do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
theo quy dinh cta phap luat.

Chuong IH

CO CAU TO CHUTC, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM
CAC THANH VIEN BAN QUAN LY DU’ AN

Pidu 5. Co chu td chire va bién ché
1. Lanh dao Ban Quan ly dy an:

a) Ban Quan ly du 4n c6 Giam dbc va khong qué ba (03) Pho Giam dbe
va K& toan trudng. Trong thoi gian thuc hién hop nhat, s6 lugng Phé Gidm dde
cla Ban Quan ly du an cé thé cao hon quy dinh, nhung khi c6 Phé Gidm déc
Ban Quan ly du 4n nghi huu, nghi viée, diéu chuyén cong tac... thi khong dugc
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bd sung; dong thcn phéi co giai phép didu chuyen sip xép lai s6 Iuorng Phé
Giém dbc ctia Ban Quan 1y du 4n trong thoi han t6i da ba (03) nam ké tir ngay
hop nhét;

b) Giam dbc 1a ngudi ding dau don vi, chiu trach nhidm truéc phép luét
va truéc UBND tinh, Chi tich UBND tinh vé moi hoat dong ctia don vi. Pho
Giam ddc 1a ngudi gitp Gidm déc thue hién mot sé nhiém vu do Gidm doc phan
cdng, chiu trach nhiém trude Giam dbc va phap luét vé nhiém vu duoc phr?m
cong. Khi Giam déc véng mit, mdt (01) Phé Gidm dbc duge Gidm dbc Gy quyén
diéu hanh hoat dong cia don vi.

2. Céc phong, ban chitc ning, nghiép vu, gdm:
a) Vin phong Ban Quén 1y du én;

b) Phong K& hoach — Téng hop;

¢) Phong K§ thuat — Thdm dinh;

d) Phong Tai chinh — K& toan;

d) Phong Piéu hanh du 4n (Do Giam déc Ban Quan ly du 4n xem xét,
quyét dinh thanh 18p theo quy dinh cua phap ludt). Phong Piéu hanh dy 4n c6
mot (01) Giam dbe Quan ly du an do Gidm dbc Ban Quan 1y du 4n bd nhiém,
mién nhiém dé true tiép didu hanh quan ly thwe hién dy an dugc giao. Giam dbe
Quan ly dy an phai c6 du didu kién néng luc theo quy dinh ctia phap luat vé xay
dung.

Vin phong Ban Quén Iy du 4n c6 Chanh Vin phong va Phé Chénh Vin
phong; méi phong chuyén mon, nghiép vu cé Trudng phong va Phé Trudng
phong. Viéc bd tri chirc danh lanh dao cip phong theo tiéu chi: Pu 10 bién ché
(s6 lwong nguol lam viec) tro 1én sé b6 tri 01 cép trudng khong qua 02 cap pho;
tir 05 - 09 s6 luong nguoi lam viée sé bb trf 01 cAp truéng 01 cép phd; phong
dudi 05 sb lugng nguoi lam viée chi dugc b tri 01 l&nh dao phong. Riéng
Phong Piéu hanh du 4n khéng b tri cép pho.

3. V& thdm quyen bd nhiém, mién nhiém chirc vu lanh dao, quan ly:

Viéc bé nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém, didu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky Iuét, cho tir chire, nghi huu va thyc hién cac ché d9, chinh sach khéac
i v6i Giam dbe, Pho Gidm dée, Ké toan trudng; Trudng phong, Pho Tru'(mg
phong va cac chire vu khic duge thuc hién theo quy dinh cuia phép ludt va phan
cap thdm quyén quan ly cong chirc, vién chic trong céc don vi su nghiép cong
14p trén dia ban tinh d3 duoc UBND tinh ban hanh.

4. Bién ché Ban Quén ly du 4n:

a} Gidam déc Ban Quan ly du an c6 trach nhiém x&y dLrng, stra ddi, bd
sung Dé 4an vi tri vige lam dé 1am co s& xéc dinh 56 lwong ngudi 1am viée phu
hop v6i nhu cdu va nhiém vu duoc giao trinh cap c6 thim quyén phé duyét;



b) Vlec xdy dung ké hoach va t5 chire tuyen dung lao dong cta Ban Quan
Iy du an duge can cir vao nhu cdu cong viée, vi tri viée lam, tiéu chuén chirc
danh nghé nghidp d6i véi vién chitc Ban Quan Iy dur 4n, quy tién luong duoc
giao va quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan.

Pitu 6. Quyén, trach nhiém cia cic thanh vién Ban Quén Iy dw 4n
1. Quyén han va trach nhiém cta Gidm déc Ban Quén 1y du 4n:

a) Giam dbc Ban Quan 1y dy 4n la nguoi dai dién theo phéap luat ciia Ban
Quén 1y dv 4n; chju trach nhiém truéc UBND tinh, Chad tich UBND tinh va phap
luét vé& quéan 1y, diéu hanh toan bd hoat déng chia Ban Quén ly du 4n va 13 chu tai
khoan cta don vi;

b) Xay dung, ban hanh Quy ché 1am viéc va cdc quy dinh khéc v& hoat
dong ctia Ban Quan ly du an; |

¢) Phén céng nhiém vu cla cac Pho G1am dde va thanh vién Ban Quan ly
du an; thyc hién dang quy dinh cia phap luét vé tuyén dung, d& bat, bd nhiém,
b6 nhiém lai, midn nhiém, ning lwong, khen thucmg, ky ludt céc chirc danh
Trudng, Phé Trudng phong, Gidm dbc didu hanh dur an, nhén vién thudc Ban
Quan ly dy an theo quy dinh cta phap lut va phén cdp thdm quyén quén ly céng
chirc, vién chitrc trong cac don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh dd duoc
UBND tinh ban hanh;

d) T8 chic, chi tri cac cude hop dinh ki va dot xuét (néu co) ciia Ban
Quan ly du an; don doc, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién nhiém vy cdng tac clia
c4c phong va clia cac thanh vién Ban Quan ly du 4n theo quy dinh cta phép luét;

&) Ky céc van béan, hop ddng xdy dung véi cdc nha thau duge lua chon,
hop dong lao ddng d6i voi vién chic va nguoi lao ddng Ban Qudn ly dy an theo
quy dinh cta phap luat.

2. Quyén va trach nhiém ciia c4c Phé Gidm ddc Ban Quéan Iy du 4n:

a) Thyuc hién nhiém vy, quyén han trong pham vi duge Giam déc Ban

Quan ly dw an phén cong hodc uy quyen thuc hién ché d6 bao cdo vé tinh hinh
va két qua thuc hién nhiém vu duoc giao;

b) Chiu trach nhiém trude Giam déc Ban Quan ly du an, UBND tinh, Chu
tich UBND tinh va phap luét vé két qua thyrc hién nhiém vu dugc giao;

¢) Tham gia cdc cude hop, d& xuit hoic kién nghi vé& céc giai phap, bién
phép cén thiét d€ thuc hién cac nhiém vy ctia Ban Quan ly du an.

3. Quyén va trach nhiém ciia vién chirc va ngudi lao dong Ban Quén 1y du
an:

a) Pugc bao dam vé didu kién lam viéc, duoc dio tao ning cao trinh d6
chuyén mén nghiép vu va dugc hudng cac quyén loi theo quy dinh cla phap
luét;
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b) Co trach nhiém thyc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao, chip
hanh t6t phap luét, chinh séch hién hanh va Quy ché lam viéc ctia don vi; cd
quyén tir chéi thuc hién _cdng vi€e dugce giao khi xét thiy coéng viée @6 anh
huéng dén uy tin va quyén loi cia don vi, nhung phéi duoc su chip thuan cla
Trudng phong phu trach;

¢) C6 quyén dé xuét dong gop ¥ kién, bién phép thuc hién nhiém vy dugc
giao va xdy dung don vi;

d) Chiu trach nhiém trude Trudng phong va lanh dao Ban Quan 1y du én
vé két qua thuc hién céc nhiém vu duge giao;

d) Co trach nhiém bdo quan va sir dung tiét kiém, hidu qua tai san ctia don

Vi.
Chuong IV
CHE DO LAM VIEC

Piéu 7. Nguyén tic lam viée ciia Ban Quén ly du 4n

1. P6i véi Ban Gidm dée:

a)} Ban Quén ly du 4n lam viée theo ché do thu truong, Gidm dbc Ban
Quan ly du an 1a ngudi lanh dao cao nhét cta don vi va chiju trach nhiém trude

UBND tinh, Chit tich UBND tinh va truéc phap ludt v& toan b hoat dong cia
Ban Quan ly dy an;

b) Giam ddc chiu trach nhiém diéu hanh chung va truc tiép chi dao mdt sd
nhiém vu cu thé vé hoat dong cia don vi. Giam dbc cé thé xem xét cong viéc
thudc cdc linh vuc dé phan cong cho cac Pho Gidm ddc va quyét dinh ciia Giam
ddc 1a quyét dinh cudi cling;

c) Gidm dbc phan cong cho mot Pho Giam dbc thay mat Giam dbe diéu
hanh hoat dong cua don vi khi Giam ddc ving mat hodic khi duge Gidm dc uy
quyén;

d) Pho Giam doc gitp viée cho Giam dbc didu hanh hoat déng theo su
phan céng va Uy quyén ciia Giam ddc, Phé Giam dbc duoc phén cong phu trach
linh vuc ndo thi ky duy€t vin ban thuge linh vye do. Déi vai nhung quyet dinh
vuot quéa thdm quyén ctia minh thi Phé Gidm dbe phai bo céo xin 'y kién quyét
dinh ciia Giam doc trude khi chi dao thye hién; Néu Phé Gidm dbc phy trach
linh vuc di véng ma cbng viéc can giai quyét ngay thi Giam dbc truc tiép giai
quyét hodc giao cho Phé Giam dbc c6 mat & co quan giai quyét va thong béo lai;

&) Khi giai quyét céng viéc lién quan dén Iinh vuc Phé Gidm dbc khéc thi
Phé Giam dbe phy trach chu ddng ban bac véi Phé Gidm dée ¢6 lign quan trudc
khi quyet dinh. Trudng hop khéng nhét tri, Pho Giam dbc - phu trach bao cao cho
Gidm dbc dé ra quyét dinh, khéng dé cong viéc chim trd, anh hudng dén hoat
dong cua don vi.

2. Po1 vdi Ké toan trudng:



a) K& toan trudng 14 ngudi gitip viée cho Giam dde trong cong tac ké toan
— tai chinh va chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép cta Giam doc Ban Quan Iy du
an;

b) C6 nhiém vu t6 chire didu hanh bd may ké todn, thuc hién cong tac ké
toan trong don vi theo quy dinh cla Ludt K€ todn; thuc hién cic quy dinh theo
Quy ché chi ti€u ndi bd cua Ban Quan ly dir an va cac quy dinh hién hanh c¢6
lién quan;

¢) Béo céo bing vin ban cho Gidm déc Ban Quan 1y du 4n khi phét hién
cdc vi pham phap ludt vé tai chinh, ké toan trong don vi.

3. Béi v6i céc phong chuyén mén, nghiép vu:

Céc phong chuyén mén, nghiép vu thuc hién chirc nang tham muu, dé
xudt gitp lanh dao Ban Quan ly du an gial quyet cdng viéc theo chirc nang,
nhiém vy, quyén han clia  phong duge phan cong va chiu trach nhiém trudc lanh
dao Ban Quan 1y dir 4n v& két qua thyc hién,

4. D41 véi vién chie, ngudi lao dong ctia Ban Quéan Iy dy an:

a) Xay dung ké hoach cong tic va trién khai thuc hién céc nhiém vu cdng
tac duoc giao; chiu trach nhiém trudc Ban Gidm dbc, cac trudng, pho phong vé
phin céng viée dugc giao;

b) Thuc hién diy du va dam béo yéu ciu vé chét lugng, khi luorng, tién
dd cong viéc va chiu trach nhiém trudc 1anh dao phong vé thyc hién cac nhiém

vu dugc giao;

. ©) Tham gia dong gop, xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat déng gép
phan ddy manh hoat ddng cia don vi; ¢ trach nhiém bdo vé tai san chung cta
don vi;

) Thuc hién day du quyén va nghla vu clia minh theo quy dinh cua phap
luit vé vién chire, ngudi lao ddng va cac quy dinh tai Quy ché ctia Ban Quan ly

du an.

Piéu 8. Ché dd hdi hop, bao cio

1. Ché dd hdi hop véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh, céc nha thau,
giao ban ndi bd Ban Quan ly du an:

a) Ché d6 hoi hop véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh:

Thuc hién dinh ky theo quy dinh chung cia UBND tinh va hop dot xuft

(neu c6) d& xin y kién gial quyét nhiing cong viéc phic tap, pap bach, lién quan
dén nhiéu so, ban, nganh, UBND cic huyén, thi x&, thanh phd.

b) Ché d6 hoi hop véi cac nha thiu:

Duoc té chirc thudng xuyen trong qua trinh thuc hién du an nhu: Ky két
hop dong, tién do, nghiém thu giai doan, nghiém thu hoan thanh..., hop giai
quyét cac vuéng méc nay sinh trong qua trinh trién khai thuc hién du an trong
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giai doan chuén bi dau tu, giai doan thue h1en dau tu, giai doan két thic dau tu
va cc cude hop can thiét khac theo yéu cau thuc té.

c) Ché 6 héi hop, giao ban ndi b Ban Quén 1y dy an:

- Pinh ky hang tudn, thang, quy hodc dot xuét s& tb chirc hop giao ban do
Giam dbc chu tri. Trudng hop Gidm ddc ving mit thi do Phé Gidm dc dugc iy
quyen chu tri dé trién khai thuc hién hoan thanh nhiém vu theo ding chuong
trinh, ké hoach dé ra;

- Giam dbc & chiic va chu tri céc cude hop so két, tong két ciia co quan.
Nbi dung, thanh phan va thoi gian hdi nghi do Gidm dbc quyét dinh;

- Phé Giam débc tridu tép, chu tri cdc cude hop, hdi nghi thude linh vye
chuyén mén phu trach v4i cc trudng, phd phong theo ké hoach duoc Giam déc
ddng v va sau dé béo cdo két qua cude hop, hdi nghi voi Gidm dbc;

- Van phong Ban Quan ly du 4n ¢é tréch nhiém thong béo triéu tp cude
hop, hdi nghj dang thoi gian, dia didm, thanh phén theo yéu cAu va chudn bi
phong hop, td chirc ghi bién ban cudc hop, hoi nghi va thdng bao két luén cta
Giam déc, Pho Giam dbc dén cac phong va céc bén lién quan biét, thuc hién.

2. Ché b bdo céo thudmg xuyén, dinh ky ctia Ban Quan ly du é4n, cic
phong:

a) Céc phong chuyén mén, nghiép vu phéi thuc hién ding ché d3 bao cdo
thuong xuyén, dinh ky v&i 1anh dao Ban Quan ly du 4n theo quy dinh; ddng thoi
tham muu lanh dao Ban Quén 1y du 4n bio cdo UBND tinh, céc sd, ban, nganh
khi ¢6 y8u ciu hoic theo quy dinh;

b) Céc Phé Giam déc, truéng, phé cac phong va vién chtrc, ngudi lao
dong duoc Giam dbc phén cbng thay Giam dbc du hop c6 trach nhiém bio céo
két qua lam viée véi Giam dde.

Ditu 9. Ché d kiém tra gidm sat
1. Ché d6 kiém tra, gidm st ddi v6i du 4n duge giao quan ly

T4 chirc, thuc hién kiém tra, gidm sat thucrng xuyén toan b céc hoat dong
du tu xdy dung d6i véi cac du 4n duoc giao gom: Lap du 4n; khao sit xdy
dung; thiét ké xay dung; thi cdng xéy dyng; gidm sét thi cng xdy dung; quan ly
dy an; quan ly chi phi dau tu xay dung; lya chon nha thau, nghiém thu, ban giao
dua cong trinh vao khai thac, sir dung; bao hanh, bao tri cdng trinh x&y dung va
cac hoat dong khéc ¢ lién quan dén dau tu xay dung theo quy dinh cla phép
[ugt.

2. Ché d6 kiém tra, giam sat cac hoat ddng trong ndi bé Ban Quan Iy du an -

] Kiém tra, giam sé‘t viéc thuc hién N6i quy, Quy ché lam viée co quan;
chudn mre dao dic nghé nghiép; Nghi quyét Hoi nghi cdng nhén vién chic va
ngudi lao déng; téc nghiép thuc hién quén 1y, diéu hanh; ché o quan ly tai san;
hoat déng chi tiéu tai chinh cta co quan; quy trinh thyc hién quan ly dau tr xay
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dung; céc nhiém vu chinh tri duge glao vige thyc hién cde quy dinh cia phap [uat - |

va cac ndi dung khéc theo huéng dan, yéu cau ciia co quan Dang va Chinh quyen
cap trén.

Pidu 10. Ché dd phdi hop cong tac
1. Giita cac phong ctia Ban Quan ly du an:

Céc phong chuyén mon, nghiép vu chu dong g1a1 quyet cbng viée theo
chirc néng, nhiém vu, quyén han dugc phén cong. Khi giai quyét cong viéc lién
quan dén céc phong, ban khac thi phong chu tri phai chu dong phéi hop, céc
phong lién quan co trach nhiém ph01 hop, trudng hop c6 y kién khéc nhau thi
bao cdo Ban Giam dbc xem xét, giai quyét theo Quy ché 1am viée ctia Ban Quan
ly dy an.

2. Gilta Ban Quan ly du &n voi céc co quan, don vi chitc ning ctia nguoi
quyét dinh thanh 14p Ban Quan 1y dy 4n, nguoi quyét dinh dau tur:

Ban Quan ly du an chu dong pho1 hop chéat chg va thuong xuyén véi cac
s, ban, nganh va doan thé, véi Chl dau tr dy 4n dé giai quyet cbng viée kip
thoi, chiu trach nhiém trude ngudi quyét dinh diu tu, Chu dau tu vé cong tac
quan ly du 4n va cdc ndi dung khéc lién quan dén hop ddng ddi véi cée dy én do
Ban Quan ly dy an lam Chu dau tu.

3. Giita Ban Quéan Iy du 4n véi céc td chirc, cd nhén c6 lién quan:

Ban Quén ly dy an phdi hop chit chd véi lanh dao chinh quyén dia
phuong cac cap (UBND huyén, thi x4, thanh phd; UBND x4, phudng, thi tran)
cac nha thau don vi tu vin dé giai quyét cac cong viée lién quan nhim diy
nhanh tién d6, chét lugng thuc hién dy an.

Chuong V
TAI CHINH, TAT SAN CUA BAN QUAN LY DU’ AN

Piéu 11. Ché do tai chinh

1. Ban Quéan ly dy an 1a don vi sy nghlep cong 14p tu chil vé tai chinh, tu
dam bao chi thuong xuyén theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP cta Chinh Phu
quy dinh co ché tu chti ctia don vi sy nghiép cong lap.

2. Puge md tai khoan tai Kho bac Nha nudc; duge mo tai khoan giao dich
tai Ngan hang thuong mai dé phan anh céc khoan thu, chi tir hoat dong quan ly
du an theo quy dinh phap luét.

3. Co td chirc bd may ké todn Ban Quan ly dy 4n theo quy dinh cua Luét
Ké todn, c6 trach nhiém quan Iy sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn kinh
phi dugc cép dé thuc hién dy 4n theo quy dinh ctia phép luat.

4. Hang nam, Ban Quan Iy du an c6 trach nhiém 18p dy toan thu, chi va
mé s6 ké toén theo ddi, quan ly st dung cac nguon kinh phi theo quy dinh cta
phép ludt; bao cdo tdng hop du toan va quyét toan hang nim véi co quan nha
nuée cd thim quyén.
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Didu 12. Céc ngudn tai chinh ciia Ban Quan 1y dy 4n

1. Vén dau tu phat trién clia céc du an duoc giao hodc dugce ty thac quan
1y thuc hién. ‘

2. Kinh phi thuc hién cdc nhiém vu khong thudng xuyén (néu co).

3. Ngén sdch nha nudc cép hd trg trong truc‘)’ng hop cén thiét (néu cb).

4. Céc khoan thu tir hoat dong quan ly du 4n gdm:

a) Céc khoan thu tlr hoat dgng quan ly du 4n, chi phi glam sat danh gié
dAu tir ctia chii déu tu, chi phi tu van dAu tu xay dung trong téng mire dau tu cia
cac dy an dugc giao quan Iy va thuc hién theo quyét dinh cia cap ¢6 thim
quyen Cac khoan thu nay tinh vao chi phi dau tu clia cac du 4n tuong Urng. Mirc
thu theo quy dinh vé quan 1y chi phi dhu tu xdy dung hién hanh;

Trudng hop Ban Quan Iy du 4n ky két hO’p dbng Gy thac quan ly du an voi
Chu du tu khéc thi tiry thudc vao phén cong vide dugc giao thue hién nhiém vu
quéan 1y dv an gifta cdc bén quy dinh trong hop dong dé quyét dinh mirc chi phi
quén ly du an duoc st dung.

b) Cac khodn thu tir hop ddng cung cap dich vu tw van dau tu xay dung
cho céc chu dau tu khac (néu c6) theo quy dinh ctia phép luét vé quan ly dau tu
va xdy dung. Cac khoan thu nay khéng tinh vao chi phi déu tu véi cac du an
dugce giao quan ly. Mic thu theo hop dong ky két, khong trai voi quy dinh cua
phép luat;

¢) Cac khoan thu tur hoat dong giam sat thi cong x4y dung va thiét bi;

d) Cac khoan phi, 1€ phi dugc trich tir viéc thuc hién céc nhiém vu quan ly
dy an nhu: Té chitc dAu thau, td chirc thim dinh thiét ké, dv toan x4y dung va
cac nguon hop phép khac. Muc phi, [é phi dugc trich lai cho hoat dong cua Ban
Quan ly du an thyc hién theo quy dinh ciia B6 Tai chinh,;

e) Cac khoan thu khéac: Thu tién ban hd so moi thiu va cac khoan thu hop
phap khac (néu c6). Céc khoan thu niy khong tinh vao chi phi dau tu céc du an
duge giao quan ly. Mirc thu cu thé khéng tréi véi quy dinh ctia phap ludt.

5. Trudng horp Ban Quan ly du an dugc co quan ntha nuée cd thdm quyén
c6 thdm quyén giao thuc hién du 4n dau tu theo hinh thirc dbi tac cong tw (PPP)
thi viée 1ap du toén, thanh toan, quyét toan chi phi chuén bi dau tu va thye hién
du 4an cua du an PPP dugc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu so 88/2018/TT-
BTC ngay 28/9/2018 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh mét s6 ndi dung vé
quan ly tai chinh dbi v6i du én dAu tu theo hinh thire dbi tac cong tu va chi phi
lua chon nha dau tu.

6. Hb tro kinh phi thuc hién cla ngudi quyét dinh thanh 14p Ban Quan ly
du 4n, ngudi quyét dinh dau tu. Miic hd tro kinh phi hoat déng ctia Ban Quan ly
du 4n dugc thuc hién ddi véi cac trudmg hop quy dinh tai khoén 4, Piéu 3,
Thong tu %) 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo truong Bo Xay dung
huéng dan thuc hién mot sé Diéu cia Nghi dinh s& 59/2015/ND-CP ngay
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18/6/2015 ctia Chinh pht v& hinh thire td chic quan ly du 4n dau tur xdy dung,
Hinh thitc hd trg kinh phi c6 thé gdm: Tam ting kinh phi hoat ddng, hd trgy Ve
phuong tién, trang bi lam viée, dao tao va cdc hinh thic hd trg khéc khi cin
thiét.

Piéu 13. N§i dung chi

1. Chi thuong xuyén gom Tién luong; tién cong tra cho lao dong theo
hop déng; céc khoan phu cép luong; chi tién thudng (thuéng thudng xuyén,
thudng dot xuat néu c6); cac khoan dong gdp theo lwong; dich vu cong cdng; vét
tu vin phong; thanh todn thong tin, tuyen truyen lién lac; hoi nghi; cong tac phi;
chi ph1 thué muén; chi doan ra, doan vao; khéu hao tai san ¢6 dinh; sta chita tai
sén; cac khoan thué phai ndp theo quy dinh cta phép luft va céc khoan chi khdc
theo ché d6 quy dinh.

2. Chi khong thudng xuyén gbm: Chi dAu t x4y dung co ban, mua sim
trang thiét bi, tai san dung cho quan ly du an, stra chia 16n tai san ¢ dinh; chi
thuc hién tinh g1an bién ché theo ché d6 hién hanh clia Nha nude (néu cd) va cac
khoan chi khac c6 lién quan.

Pidu 14. Sir dung két qua tai chinh trong nim
Hing nam sau khi trang trai cdc khoan chi phi, ndp thué va cac khoan nop

khac theo quy dinh, phén chénh l&ch thu 1én hon chi (neu cd), Ban Quéan ly du
an sitr dung theo trinh tu nhu sau:

1. Trich 18p Qu¥ phat trién hoat déng.
2. Tra thu nhép ting thém cho ngudi lao ddng.

3. Trich lap Quy du phong 6 6n dinh thu nhap (mu’c trich do Giam déc Ban
Quan ly du 4n quyét dinh theo Quy ché chi tiéu ndi bd clia don vi).

4. Quy khen thudng, quy phic loi. Mt trich d6i voi 2 Quy nay do Gidm
dbc Ban Quan ly du 4n quyét dinh theo Quy ché chi tiéu ndi bo clia don vi.

5. Str dung cac Quy cua Ban Quan ly du én:

a) Quy phat tuen hoat dong str dung d2 bd sung von dau tu xdy dung co
s& vat chét, mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viée, hd trg ddo tao néng
cao tay nghé cho vién chitc, ngudi lao dong;

b) Quy du phong bn dinh thu nhép dé chi trong céc trudong hop: Tam ng
cho céc khoan chi thudng xuyén khi dau nim chua c6 ké hoach von dugc giao,
chua c6 nguon thu hogc chua phé duyét du toan. Khi c¢6 ké hoach von dugc
giao, du toén dugc phé duyét hodc ¢6 ngudn thu thi thic hién viée hoan tra vé
Quy du phong 6 én dinh thu nhip; bao dam thu nhép cho nguoi lao dong;

¢) Quy khen thuong ding dé thudng dinh ky, dot xuit cho tap thé, c4
nhan trong va ngoai don vi theo higu qua cdng viéc va thanh tich dong gdp vao

hoat ddng cua don vi. Mirc thu'ong do Gi4m déc Ban Quén 1y du 4n quyét dinh
theo Quy ché chi tiéu néi bd cua don vi;
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d) Qu¥ phuc lou ding dé xdy dung, sua chita cac cong trinh phuc lgi, chi
cho céc hoat ddng phic loi tap thé ctia ngudi lao dong trong Ban Quan ly du an;
trg cép khé khin dét xut. Giam d6c Ban Quan 1y du 4n quyét dinh viéc st dung
quy theo Quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi.

Diéu 15. Quan ly tai san, vit tw, trang thiét bi

1. Ban Quan 1y dy 4n dugc trang bi tai san dé phuc vu cong tac quan 1y du
an theo quy dinh ctia phép luat. Tai san cua Ban Quan ly du én phai dugc sir
dung ding muc dich, tiét kiém va hidu qua. Nghiém cam viéc cho thué, muon,
bleu ting va sur dung tai san ctia Ban Quén 1y du 4n vao muc dich ca nhan.

2. Cong tac quan ly tai san, vét tu, trang thiét bi dwgc Ban Quén 1y du 4n
thuc hién theo dting quy dinh hién hanh cia nha nudce va quy dinh cla phap luét.

Chuong V1 ’
MOI QUAN HE CONG TAC
Didu 16. Mbi quan hé cong tic d6i voi Chi tich UBND tinh (nguoi
quyét dinh thanh 1ip Ban Quin Iy dv 4n, ngudi quyét dinh déu tu)

1. Chiu sy chi dao, kiém tra, giam sat tryc tiép cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, ngudi quyét dinh dau tu vé thuc hién chic nang, nhiém vu duge
giao.

2. Trinh UBND tinh phé duyét Quy ché t6 chitc va hoat ddng cia Ban
Quan 1y du an (k& ca viée diéu chinh, bd sung).

3. Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh phé duyét céc ndi dung thude
trach nhiém cta Cht dau tu theo nhiém vu duge giao va theo quy dinh cia phap
luét.

4. Béo cdo dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh trién khai thyc hién cac du

an dugc giao quan ly; d& xudt bién phép phdi hop xir Iy nhimg van dé vuot qua
thdm quyén giai quyét ciia minh.

5. Phq1 hop voi céc co quan, don vi chitc ning cia UBND tinh, nguoi
quy€t dinh dau tu trong viée thuc hién cac nhiém vu quan ly du an.
Pitu 17. Mbi quan hé cdng tac dbi véi Chu dau tw iy théic quan ly dw
an, Chit quan ly sir dung cong trinh
1. Thuc hién céc quyén, nghia vu dbi vdi cac Chi du tu khéc theo hop
dong uy thac quan ly du an va theo quy dinh phép luat c6 lién quan; chiu su

kiém tra, gidm sat cia Chi dau tu trong qué trinh thuce hién cdc du 4n nhan ay
thac quan ly du an.

2. Tlep nhén, quan ly su dung von dau tur x@y dung va tam ung, thanh
toan, quyét toan véi nha thiu theo uy quyén cua Chi dau tur,

3. Thyc hién cac nhiém vu quan 1y du 4n ctia Chd dau tur theo iy quyen va
theo quy dinh ciia phap luat cé lién quan.
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4. Ph01 hgp véi chi quan Iy st dung cong trinh khi Iap, phé duyét nhiém
vu thiét ké x4y dung céng trinh, t& chirc Iya chon nha thiu va nghiém thu, ban
giao cdng trinh x4y dung hoan thanh vao vén hanh, st dung (ké ca viéc thyc
hién bao hanh céng trinh theo quy dinh).

5. Ban giao céng trinh x4y dung hoan thanh cho Chu dau tu hodc chu
quén ly stt dung theo quy dinh cuia phép luét; quén ly cong trinh xdy dung hoan
thanh trong thoi gian chwa xéc dinh duge don vi quan Iy str dung cdng trinh theo
yéu cdu clia ngudi quyét dinh dau tu.

Pidu 18. Mbi quan hé cong tic db6i véi nha thiu -

1. T4 chirc Iua chon nha thiu thyc hién cdc gbi thau thudc dy 4n do minh
lam Chd dau tu hodic duoc ty thac quan ly thyc hién; dam phan, ky két va thuc
hién hop dong voi nha. thau xay dung duoc lya chon theo quy dinh cia phap
luat.

2. Thue hlen cac quyen ‘nghia vy ddi v&i nha thau x4y dung theo quy dinh
ctia hop dong xay du'ng va quy dinh ciia phap luét cé lién quan.

3. TIep nhan xu ly. theo tham quyén hoic kién nghi cép ¢6 thdm quyén
gidi quyét cc dé xudt, Virdng mic clia nha thdu trong qua trinh thyc hién.

Piéu 19. Mbi quan hé cong tic dbi v6i co quan quan 1y nha nwée theo
phin cap
L. Thue hién (hodc theo Uy quyén) céc tha tuc lién quan dén cong tac
chuan bi du 4n, cap gidy phép xdy dung theo quy dinh cua phap luét.

2. Trinh co quan chuyén mén vé xay dung theo phén cép thm dinh du 4n,
thiét k& va du todn x4y dung cong trinh theo quy dinh ciia phép lut vé xdy
dung.

3. Cha tri, phéi hop véi UBND céc cap (UBND céac huyén, thi x&, thanh
phé; UBND céc x4, phudng, th1 trén) trong viéc thuc hién cdng tac bdi thudng
thiét hai, giai phong mat bang, tai dinh cu khi du 4n ¢6 yéu cau vé thu hdi dét dé
xay dung. :

4. Phéi hop véi chinh quyén dia phuong (UBND céc huyén, thi x4, thanh
phé; UBND céc xa, phuong, thi tran) trong cbng tac quan ly hanh chinh, bdo
dam an ninh, trat tu, an toan cta cong dong trong qué trinh thue hién dyr 4n va
ban giao cOng trinh vao khai théc, str dung.

5. Béo cdo, giél trinh vé tinh hinh thuc hién quan ly dLr an khi dugc yéu
cau ve su ¢d cdng trinh, an toan trong xy dyng v6i co quan nha nude cd tham
quyén va d& xudt bién phap phdi hop xit Iy nhiing vén dé vuot quéa thim quyén.

6. Chiu su kiém tra, gidm sat ciia co quan nha nudc c6 thim quyén theo
quy dinh cua phap luat.
Chuong VII
HIEU LUC THI HANH
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Pitu 20. Trich nhiém thi hanh

1. Cén ctr céc vén ban phap luét hién hanh va Quy ché nay, Gidm déc Ban
Quan ly du 4n co trach nhi¢m ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Ban Quan ly du
4n va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché 6. ‘

2. Gidm dbc Ban Quan ly du 4n ¢6 trach nhiém t& chuc trién khai Quy
ché nay dén toan thé cbng chie, vién chuc va nguoi lao dong cua Ban Quén ly
du 4n. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Giam dbc Ban Quan 1y du an chu
tri, phéi hop véi Giam dbc S& Ndi vu tham muu, trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
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