UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BU GIA MAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: (1% /2016/QD-UBND Bi: Gia Mdp, ngay Athing 5~ ndm 2016
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong
ciia Phong Dan tdc huyén Bu Gia Map

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ot Luat td chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ¢t Ludt ban hanh Vin ban quy pham phap luat cia HDND, UBND ndm 2004,

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh phu vé quy dinh t6
chie c4c co quan chuyén mon thugec UBND huyén, quén, thi x&, thanh phé thuoe tinh;

Cén cir Thong tu lién tich s6 07/2014/TTLT-UBDT-BNV ngay 22/12/2014 cia Uy
Ban Dan Téc va B6 Noi vu vé vige hudéng din chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cau
td chirc cia co quan chuyén mén vé cdng tac dén tdc thuéc UBND cAp tinh, cép huyén;

. Can cir Quyét dinh s6 2039/QP-UBND ngay 01/9/2010 cia Chu tich UBND tinh
vé viéc thanh 14p Phong Dén tdc thude UBND huyén Bu Gia Mép, tinh Binh Phudc;

Xét d& nghj cua Phong Dén tdc tai To trinh so 06/TTr-DT ngay 04/4/2016, y
kién thdm dinh cta Phong Tu phép tai Cong vén s6 47/PTP-TH ngay 10/3/2016 va
Phong Néi vu tai Céng vdn s6 11/NV ngay 21/3/2016,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé td chirc va hoat dong
cta Phong Déan toc huyén Bu Gia Map.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh 36 01/2011/QP-UBND ngay
26/4/2011 ctia UBND huyén va ¢6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong HPDND va UBND huyén, Truéng phong Noi vu,
Trudng phong Tu phap, Trudng phong Dén tdc, Chit tich UBND céc x4, Thu truong
cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BU GIA MAP boc lap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
Té chire va hoat dong Phong Din téc huyén Bu Gia Map
(Ban hénh kém theo Quyét dinh son /2016/0P-UBND
ngayA{ /5 /2016 cua UBND huyén Bi Gia Map)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Phong Dén tdc huyén Bu Gia Map (duéi ddy goi tit 1a Phong) la co
quan chuyén mén thuéc UBND huyén Bu Gia Mép, chiu sy chi dao, quan ly va dleu
hanh cia UBND huyén; ddng thoi chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, thanh tra vé
chuyén mon, nghiép vu cta Ban Dan téc tinh.

Phong ¢6 tu cach phap nhan, c6 con diu riéng va tai khodan riéng, duoc dur toan kinh
phi dé hoat ddng va duoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh ctia phap luét

Piéu 2. Phong ¢6 chiic néng tham muu gitp UBND huyén thuc hién chirc
ning quén ly nha nudce vé cong tic din tdc trén dia ban huyén.

Chwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Ditu 3. Nhiém vu va quyén han caa Phong:

1. Chu tri x4y dung va trinh Uy ban nhén dan huyén:

a) Du thdo cac quyét dinh, chi thi; k& hoach, d& 4n dai han, 05 nim va hang
nam, chinh sach, chuong trinh, du 4n thudc linh vuc cong téc dén toc; chuong trinh,
bién phap t6 chirc thuc hién cac nhidém vu cai cach hanh chinh nha nuéc thudc linh
vuc cdng tdc dan toc;

b) Du thdo cac van ban hudng dan thuc hién cac quy dinh ctia UBND tinh vé
cong tac dan te trén dia ban huyén.

2. Té chic thuc hién cac vén ban quy pham phép luét, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n sau khi dugce cap co thAm quyén phé duyét; cong tac dinh canh,
dinh cur déi Voi déng bao dan tdc thidu sé; thdng tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc
phdp luat vé linh vuce cdng tac dén tdc; chu tri, phéi hop van dong ddng bio dan toc
thiéu s trén dia ban huyén thyc hién chu truong, dudmg 161, chinh sach ctia Déng,
phép luat cia Nha nudée.

3. T4 chirc trién khai thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an, mod
hinh thi diém dau tu phat trién kinh té - x4 hoi, hd trg &n dinh cudc séng dbi véi dong
bao dan tdc thidu sb; theo doi, tdng hop, so két, téng két va danh gid viéc thuc hién
céc chuong trinh, du 4n, chinh sach dan toc; tham mun, dé xuét cac chu truong, bién
phap thich hop dé giai quyét cac Van dé xda doi, giam nghéo, dinh canh, dinh cu, di
cu d6i voi ddng bao dén tdc thiéu sé va céc van dé dan toc khac trén dia ban huyén.
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4. To chirc t1ep dén, tham héi, gidi quyét cac nguyén vong ctia dong bao dan
tdc thiéu sé theo ché dé chinh sach va quy dinh cua phap luét; dinh ky tham muu t6
chirc Pai hoi dai b1eu cac dan tbe thleu s6 cua huyén theo hudéng dan ctia UBND tinh;
Ira chon d& nghi cap ¢ thAm quyén khen thuéng cac tip thé va c¢a nhén tiéu biéu &
vung dén tde thiéu sé c6 thanh tich xuét sic trong lao dong, san xuat phét trién kinh
té - xa héi, x6a déi, giam nghéo, giit gin an ninh, trat ty va guong mau thuc hién cha
trrong, chinh sach ctia Pang va phap luit cia Nha nuéec.

5. T6 chic dua cac tng dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng
thdng tin, luu trit phuc vu quan ly nha nudc vé& cong tic dan tdc theo chuyén mon,
nghiép vu dugc giao.

6. Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chuong trinh, du 4n va cdc quy dinh cua

phap luat; giai quyét khidu nai, t6 cao; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong linh
vue cong tac dén toc theo quy dinh cua phap luat va phan céng cia UBND huyén.

7. Thuc hién cong tac théng tin, bao cdo dinh ky va dét xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu vé cong tac dan toc trén dia ban huyén va nhiém vu duoc giao theo
quy dinh ciia UBND huyén, Ban Dan tdc tinh va UBND tinh.

8. Quan ly té chirc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché cong churc, co cdu ngach
cong chirc, thuc hién ché d6 tlen lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu d6i véi cong chire thude pham
vi quan ly cia Phong Déan tdc theo quy dinh ciia phap luit va theo phan cong
cua UBND huyén.

9. Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao va tb chire thue hién ngén sach duge
phan bd theo quy dinh ciia phap luat va phan cong, phan cip cia UBND huyén.

10. Thyc hién cac nhiém vu khiac do UBND huyén giao theo quy dinh cta
phap luét.
CHUONG 111
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 4. T chire bd may:

1. Phong Déan téc c¢6 Trudng phong, khong qua 02 Phd Trudng phong va céc
cdng chirc chuyén mon, nghiép vu.

2. Truéng phong chiu trach nhiém truéc UBND huyén, Chu tich UBND huyén
va trurde phap luét vé toan bo hoat dong ctia Phong.

3. Cac Pho Trudng phong duge Trudng phong phéan ¢éng phu trach maot s6 linh
vuc cong tac, chiu trach nhiém truée Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu
dugc phan cong.

4. Viéc bd nhiém, bb nhiém lai Truong phong va Phé Truéng phong do Chu
tich UBND huyén quyét dinh theo tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu do UBND tinh
ban hanh va theo quy dinh ctia phap luét.

5. Viéc diéu dong, luan chuyén, cho tir chirc, mién nhiém, khen thudng, ky luét,

nghi huu va thue hién cdc ché d6, chinh sach khac 601 véi Trudng phong va Phd Trudng
phong thuc hién theo quy dinh ciia phap luat va phan cdp quan ly cdn bd cua dia phuong.
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Diéu 5. Bién ché:

1. Bién ché cong chic cia Phong Dan téc do Chu tich UBND huyén quyét
dinh trong tong bi€n ché hanh chinh cia huyén dugc UBND tinh giao.

2. Cén cir chic nang, nhiém vy, danh muc vi tri viéc lam, co cau qgach cong chfrg
duoc cép c6 thaim quyén phé duyét, hang nam Phong Dan tdc x4y dung ké hoach bién ché
cdng chirc theo quy dinh cua phap luét bado dam thuc hién nhiém vu dugce giao.

Diéu 6. Ché a6 1am viéc:

1. Phong Dan téc 1am viéc theo ché d6 Thu trudng, Trudng phong quyét dinh
moi van dé thudc pham vi, chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cfla‘ phéap
luat, chiu trach nhiém cao nhat truéc UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé toan
bd hoat dong ciia Phong. Podng thdi chiu trach nhiém trudc Ban Dén tde va trudc
phap luit vé linh vuc chuyén mbdn, nghiép vu theo quy dinh.

2. Truéng phong quyét dinh moi hoat ddng cta phong; quyét dinh phén cong
cdng viéc cho cac Phé Trudng phong va céc can b, cong chirc thudc don vi; truc tiép
phu trach cong tac xdy dung ké hoach, duyét chi ngéan sach hoat ddng cta don vi.
Bf)ng thoi chiu trach nhiém vé cdng tac t6 chirc can b, khen thudng, ky ludt, dao
dao, boi dudng doi voi can bd, cong chire phong.

Khi di céng tac qua 03 ngdy lam viéc thi Truéng phong Gy quyén cho 01 Phé
Trudng phong diéu hanh. Phé Trudng phong duge Gy quyén thay thé diéu hanh cia
phong va chiu trach nhiém trudc Chua tich UBND huyén, Truéng Ban Dan tdc tinh,
Trudng phong va trude phéap luat khi thue hién nhiém vu dugce giao. Hét thoi gian ty
quyén, Phé Trudong phong bao cao Trudng phong vé nhitng cong viéc di giai quyet,
dang giai quyét cho Truéng phong biét dé tiép tuc theo d6i va diéu hanh.

3. Cac can bd, cdng chirc lam viéq theo su phan céng cua Trudng phong va
chiu trach nhiém truéc Truéng phong vé nhiém vu dugce giao, lién d6i chiu trach
nhiém trudc cap trén va trudc phap ludt vé nhiém vu duge phin céng phu trach.

4. Hang tuén, hang thang, Truong phong td chuc hop giao ban vé&i cac bd phin
lién quan de danh gia ket qua thuc hién c¢ong téc theo quy dinh. Pong thoi phd bién
cac chil trwong, chinh séch, k& hoach, ché d6 va nhiém vu trong thoi gian t6i.

Khi cén t‘hiét, Trudng phong cé thé t chitc hop dot xudt dé trién khai céc cdng
viéc theo yéu cau.

Chuong IV.
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Mbi quan hé cong tac:
1. Déi véi UBND huyén:

Phong chiu sy chi dao, quan ly triec tiép va toan dién cia UBND huyén,
Truéng phong phai thudng xuyén bao cdo tinh hinh cdng téc véi Chu tich, Pho chis
tich UBND huyén theo quy dinh va yéu cdu dot xudt. Trude khi thuc hién chu trurong
chinh sach cua céc cdp, cic nganh c6 lién quan dén chuong trinh ééng féc, ké hoach
chung ctia tinh, huyén, Truéng phong phai xin y kién chi dao cia UBND huyén Chu
tich, Phé chit tich UBND huyén, ' o

;



2. Péi voi Ban Dan tdc tinh: ’ ‘ , A )
Phong chiu su chi dao, huéng dan, than}} tra, k’iérr} tra v§ f:éng tac C’hu}t{?;l IE?HI;
nghiép vu cia Ban Dén tdc tinh, .Tr.ufmg phong,, 6 tr?ch nhiegﬂbatci c?}?eol Rt
céng tac chuyén mon ctia nganh tai dia phuong véi Truong Ban Dan toc _
va yéu ciu dot xuat.

3. Dbi véi cac phong, ban, nganh truc thude huyén:

Phong ¢6 mbi quan hé phéi hop chit che Vf)’i cé_c Phéng‘, ban, ngén‘h }tlr(t):}g
pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao, ¢6 quyén dé nghi cac p%long, bﬂan, nganh bdo
cdo tinh hinh va cic vén d cé lién quan dén cac linh vuc ma Phong quan ly bang van
ban hodc truc tiép trao d6i dé trién khai thuc hién nhiém vu duogc giao theo su chi dao
cua UBND huyén. A

4. Dbi v6i UBND cip x4 va cic co quan, don vi ¢6 lién quan trén dia ban huyén:

Phong ting cudng médi quan hé véi UBND cAp x4 va cac don vi 6 lién quan trqng
vigc thuc hién nhiém vu thudce linh vuc quan 1y, cling giai quyét nhimg vén dé phat sinh
trong qua trinh thuc hién nhiém vu trén tinh thin hop tac va tén trong lan nhau. Trong
trrong hop ¢é nhitng vén dé chua nhét tri cac bén xin y kién chi dao ciia UBND huyén.

Trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc phan céng, Phong duogc quyén dé
nghi UBND céc xa bdo céo tinh hinh t chire thuc hién Ké hoach vé cdng tac din tdc
hang thang, quy, nam gitip Phong téng hgp bao cdo va dé xuit nhiing kién nghivygi
Truéng Ban Dén tc tinh va UBND huyén giai quyét hodc chi dao kip thon ca:&
vue thuée Phong quan ly. J );

Chuong V //

KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

h

Diéu 8. Khen thuéng, xiv ly vi pham:
1. Tép thé Phon

& can bd, cdng chtrc clia Phop
duoc khen thudng the ’

: g ¢o thanh tich trong cong t5 thi
0 quy dinh ctia Lu4t Thj dua, k s eone e th

5 Car hen thudng,

theo i S;:t bo,’co(rilg chite ciia Phong vi pham phép luat hosc Quy ché nay thi tiy

{ruy ciru trac TI‘F,C © Vi pham ma bj xit Iy ky luat, x Iy v; pham hanh chinh hoc b;

! chn i@m hinh sy theo quy dinh, néu gay thiét hai thi phéi bdi thuomg.
bieu 9. Pidy khoin thi thanh: &

g Dén téc ¢6 trach nhiém chi dao

» ¢Ong chirc thude Phe v 2 o C.huc trién khai Quy che nay
che ot n 5o, ( o THong va cac 16 chirc, c4 nhan o4 Jja &
VUuc ma Phong quan ly. ’ > H1en quan den

Viée sitra ddi. bd sun & na
: T ’ 8QUyChena do Trud ) A " ,
Truong ph 5 . ; Y TUong phong Dan téc thé At vy
® PRong Noi v, Trusng phang Tu phép trinh Uy huyén xem gétﬂcl;l;gét%}ilnath )

TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
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